


























































































































































































































































































































1. Abrir, administrar y 
actualizar canales de 
comunicación con el 
personal 

2. Informar y abrir la 
conversación a temas 

POlÍTICA GENERAL DE COMUNICACIÓN SOCIAL . 

CANAL 1: Administrar y nutrir l Diariamente 
Intranet INAI 

CANAL 2: Trípticos INA! en las I Semanalmente 
oficinas de comisionados 

CANAL 3: Actualizar 
periódicos murales 

CANAL 4: Generar nuevos 
protectores de pantalla 

Semanalmente 

Mensualmente 

CANAL 5: Abrir canal WA INAII Diariamente 

CANAL 6: Lanzar y actualizar 
Videocast 

Quincenal 

CANAL 7: Boletín de notas DAI
1 
Cada 2 días 

yPDP 

Micrositio de Protección Civil I Mensualmente 

1.- Revisión de carta de 
renovación de contenidos 
2.- Realizar contenidos 
3.- Subir contenidos 

1.- Revisión de carta de 
renovación de contenidos 
2.- Realizar contenidos 
3.- Diseñar e imprimir 
contenidos 

1.- Revisión de carta de 
renovación de contenidos 
2.- Diseñar e imprimir 
contenidos 

1.- Revisión de carta de 
renovación de contenidos 
2.- Diseñar pantalla 
3.- Solicitar a informática la 
actualización 

1.- Estar pendientes de la 
información de coyuntura 
2.- Preparar contenidos 
3.- Lanzar contenidos 

1.- Revisión de carta de 
renovación de contenidos 
2.- Cita y grabación de 
contenidos 
3.- Edición de contenidos 
4.- Lanzar videocast por 
correo 

1.- Revisión de carta de 
renovación de contenidos 
2.- Curar contenidos 
4.- Lanzar boletín 

1.- Seleccionar el 
contenido a subir 2.-
Actualizar la información 

Alejandro Joseph 
Maria Elena Vargas 
Viridiana Martínez 1$ 
Laura Barrera 

Alejandro Joseph 
Viridiana Martínez 

1$ 

Alejandro Joseph 
Viridiana Martínez 
Laura Barrera 1$ 

Alejandro Joseph 
Maria Elena 
Vargas 1$ 

Alejandro 
Joseph OIga 

1$ 1.000,00-Lidia Arellano 

Alejandro Joseph 
Gualberto Yerves 
Martha 
Laura Barrera 1$ 

I Alejandro Joseph 

1$ 2.400,00-

Alejandro Joseph 
Miguel Ángel Herrera Rodríguez 1 $ 

cy 



POLíTICA GENERAL DE COMUNICACIÓN SOCIAL . 

específicos de interés 
Micrositio de Derechos 

1.- Seleccionar el Alejandro Joseph 
institucional Mensualmente contenido a subir 2.- Saskia Cabrera 

-
$ 

- -
Humanos Actualizar la información 

Micrositio de Responsabilidad 
1.- Seleccionar el Alejandro Joseph 

Mensualmente contenido a subir 2.- Vanesa Rosas 
-

Social $ - -
Actualizar la información 

Envío de boletines y 1.- Seleccionar el Alejandro 
-

colaboraciones por Cada 2 días contenido a subir 2.- Joseph Oiga $ 
- -

WA Enviar la información Arellano 

1.- Revisión de carta de Alejandro Joseph 

Trivia "Caravana por la 
renovación de contenidos Viridiana Martínez 

Mensualmente 2.- Diseño de Trivia y piloto Representante de área 
-

Transparencia .. . " $ 
- -

de Trivia involucrada 
3.- Lanzamiento de Trivia 

3.- Desarrollar y apoyar 1.- Revisión de bases Alejandro Joseph 
dinámicas de ludificación 

Concurso "Día Naranja" Noviembre 
2.- Diseñar bases Viridiana Martínez -$ 

y de inclusión para lograr 3.- Subir banner Laura Barrera 
- -

mayor integración y 4.- Anunciar ganadores Saskia Cabrera 
compromiso del personal Voces INAI 
del Instituto. 

1.- Correo de invitación a Alejandro Joseph 
participar Laura Barrera 

Concurso "Calaveritas" Noviembre 2.- Hacer micrositio Maria Elena Vargas -$ - -
3.- Anunciar gandador de 
calaverita 

1.- Revisión de carta de Alejandro Joseph 
renovación de contenidos Ulises Tapia 

Podcasts "La Sociedad Quizo 
Quincenal 

2.- Grabación de fríos Jorge Luis Vázquez -$ Saber" 3.- Realización de guión 
- -

4. Lograr que la 4.- Producción de cápsula 
perspectiva del personal 5.- Lanzamiento de cápsula 
nutra el mensaje de 1.- Lanzamiento de Alejandro Joseph 
orgullo y logro convocatoria Viridiana Martínez 
institucional 2.- Recepción de Maria Elena Vargas Invitación a plumas 

transparentes 
Quincenal participaciones Laura Barrera -$ - -

3.- Selección de ganadores 
4.- Publicación de 
participación 

~ 
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Id 
o 

1 

2 

30 

51 O 
76 O" 

101 O" 
126 

127 O 
152 

153 O 
166 

167 O 
192 

193 O 
218 

219 O" 

POLíTICA GENERAL DE COMUNICACIÓN SOCIAL . 

Proyecto: Renovación de contenidos de comunicación interna 2018 

Modo de Nombre de tarea 

tarea 

~ RENOVACiÓN DE CONTENIDOS DE 
COMUNICACiÓN INTERNA 2018 

~ 
~ 

~ 
~ 
~ 
~ 
~ 
~ 
~ 
~ 
~ 
~ 
~ 
~ 
~ 

Intranet 
Actualización de agenda, menú y 
cumpleaños 
Media bites 
Comunidad INAI 
Lanzamiento de trivia 

Acrílicos en elevadores 
Diseñar y pegar nuevo cartel 

Protectores de pantalla 
Cambiar protector de pantalla 

Tripticos 

Cambiar panel 
Videocast 

Lanzamiento de video 
Podcast 

Lanzamiento de podcast 

Duración 

233 dlas 
230 días 

220 días 
230 días 
230 días 
230 días 

230 días 
240 días 

240 días 
230 días 

230 días 
230 días 
230 días 
220 días 
220 días 

'Comienzo Fin 'tre ler trimestre , 2º trimestre 3er trimestre 4º trimestre ler t 

mié 17/01/18Iun 10/12/18 
lun 22/01/18 lun 10/12/18 I 

jue 01/02/18 jue 06/12/18 
mié 17/01/18 mié 05/12/18 
vie 19/01/18 vie 07/12/18 
mar 16/01/18 mar 04/12/18, 
mar 16/01/18 mar 04/12/18 
mar 16/01/18 mar 18/12/18' 

mar 16/01/18 mar 18/12/18 
mié 17/01/18 mié 05/12/18 
mié 17/01/18 mié 05/12/18 
lun 22/01/18 lun 10/12/18 
lun 22/01/18 lun 10/12/18 
lun 29/01/18 lun 03/12/18 
lun 29/01/18 lun 03/12/18 
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