Instituto Nacional de Transparencia, Acceso ala
Informacion y Protacclén da Datos Personales

ACUERDO ACT-PUBI/04/12/2019.06

ACUERDO MEDIANTE CUAL SE APRUEBAN LAS MODIFICACIONES AL
REGLAMENTO DE OPERACION DEL COMITE DE VALORACION DOCUMENTAL DEL
INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 60, apartado A, fraccion Vil de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 21, fraccion XX de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 1, 3, 4 fraccion XXXV, 6, 7, 10, 11y
50 de la Ley General de Archivos; 8, 8 y 12, fracciones XXXIV y XXXV, 18, fracciones Vi y
XV, 18, fracciones |, XIV, XVl y XXVI; 23, fraccion XVH, 26, fraccion V, 32, fraccion XXIX y
39, fracciones |, Xll, del Estatuto Organico del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccién de Datos Personales; y en atencién a las siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Que el quince de junio de dos mil dieciocho, el Ejecutivo Federal promulgoé en el Diario
Oficial de la Federacion el Decreto mediante el cual abrogé la Ley Federal de Archivos
y expidié la Ley General de Archivos.

2. Que en el articulo 1 de la Ley General de Archivos, se establece que dicha Ley es de
observancia obligatoria para los sujetos obligados y debera aplicarse e interpretarse
atendiendo a los principios, definiciones, objetivos, bases generales y procedimientos
para a organizacién de archivos.

3. Que uno de los propésitos del Instituto Nacional de Transparencia, Accesc a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales (Instituto), es la implementacién de una
politica que tienda a garantizar una eficiente organizacién y gestion de los documentos
y archivos que posea y genere cada una de las unidades administrativas y Ponencias
que conforman la estructura organica institucional.

4. Que e} articulo 6° Constitucional le otorga autonomia al Instituto, el Pleno aprobo
mediante ACUERDO ACT-PUB/03/08/2016.06 la creacion del Comité de Valoracion
Documental y su Reglamento de operacion, con la finalidad de llevar a cabo de manera
eficaz los procesos de gestion documental, otorgandole entre ofras, la atribucidn de
emitir el dictamen de destino final y el acta de haja documental.

5. Que asimismo, &l Comité de Valoracion Documental mediante ACUERDO CVD-

24/02/2017.09 aprobé conformar un Grupo de trabajo como apoyo en actividades de .

revisién, para lo cual se designé un representante de cada uno de los integrantes.

6. Que por otra parte, en el articulo 50 de la Ley General de Archivos establece que cada
sujeto obligado deberd contar con un grupo interdisciplinario conformado por los
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titulares de las areas Juridica, Planeacién, Coordinacién de archivos, Tecnologias de la
informacién, Unidad de Transparencia, Organo Interno de Control y las areas o
unidades administrativas productoras de la documentacion, ! cual en el ambito de sus
atribuciones coadyuvara en la valoracion documental.

Que en ese sentido, es necesario que el Comité de Valoracién Documental del Instituto,
cuente con un Reglamento de Operacién actualizado y alineado a la Ley General de
Archivos, en donde se establezcan las bases y criterios generales para la creacién,
integracion y funcionamiento del Comité y su Grupo Interdisciplinario, asi como la
operacién y responsabilidades de guienes lo integran.

Que el Comité de Valoracion Documental del Instituto, estara integrado por las personas
fitulares de la Secretaria Ejecutiva, de Acceso a la Informacién, de Proteccion de Datos
Personales, Técnico del Pleno y Ejecutivo del Sistema Nacional de Transparencia, asi
como |a persona titular de la Coordinacién de Archivos figura que recae en la persona
titular de la Direccién de Gestion de la Informacién y Estudios; y [a persona titular de la
unidad de transparencia y de la Direccién General de Asuntos Juridicos, con derecho a
voz y voto. Asimismo, participa en calidad de asesor con derecho a voz: la persona
titular de la Direccién General de Administracion.

Que la participacién de la persona titular de la Direccion General de Asuntos Juridicos,
tanto en el Comité de Valoracion Documental como en el Grupo interdisciplinario, se da
en cumplimiento a lo establecido en el articulo 32, fraccién XXIX del Estatuto Organico
del Instituto, asi como de lo previsto en la Ley General de Archivos.

Que el articulo 52 de la Ley General de Archivos dota de actividades al Grupo
Interdisciplinario, entre las que se destacan la de formular opiniones, referencias,
técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones
sobre la disposicion documental de las series; sugerir que las fichas técnicas de
valoracién documental estén alineadas a la operacién funcional, misional y objetivos
estratégicos del sujeto obligado; recomendar que se realicen procesos de
automatizacion en apego a lo establecido para la gestién y administracién de archivos.

Que es asi que del analisis de la Ley General de Archivos se advierte que al grupo
interdisciplinario no se le otorga ninguna atribucién para emitir dictAmenes de baja
documental o de transferencia secundaria, en el entendido que para el caso del Instituto
esta atribucion la tiene conferida el Comité de Valoracion Documental.

. Que para el caso del Instituto, deben seguir funcionando ambas instancias: el Grupo

interdisciplinario (que ya venia operando como Grupo de Trabajo del Comiié de
Valoracion Documental) con actividades operativas para coadyuvar en la valoracion y
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disposicién documental y el Comité de Valoracion Documental, como la entidad que
aprobara y autorizara las disposiciones documentales de! Instituto.

Que las modificaciones al Reglamento de Operacidn, permitira asegurar una correcta
gestion documental, ademas de contar con archivos administrativos actualizados y con
una metodologia para la valoracién documental, a fin de garantizar que la informacién
gue se crea, recibe, administra y conserva en el Instituto se encuentre debidamente
resguardada y disponible.

Que otra de las modificaciones relevantes previstas en el Reglamento de Operacién, es
la aprobacién de diversa normatividad en materia de archivos como el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico, la Politica de gestion documental del Instituto; los
Lineamientos para la produccidn, organizacidén, acceso, consulta, valoracidn,
disposicién y conservacién documental del Instituto y el Manual de procedimientos de
gestion documental, entre otra.

Que de o anteriormente expuesto, es necesario contar con (os instrumentos normativos
y estructurales, y dada la naturaleza del Instituto como organismo auténomo, el Comité
de Valoracion Documental y el Grupo Interdisciplinario deben coexistir de forma
complementaria con sus atribuciones y actividades, respectivamente, con la finalidad
de dar cumplimiento a [o establecido en la Ley General de Archivos y la normatividad
interna del INAI.

Por lo antes expuesto, en las consideraciones de hecho y de derecho, el Pleno del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales,
emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban las modificaciones del Reglamento de Operacién del Comité de
Valoracién Documental del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales, conforme al documento anexo que forma parfe del
presente Acuerdo.

SEGUNDOQ. Se instruye a la Secretaria Técnica del Pleno para que, por conducio de ia
Direccion General de Atencion al Pleno, realice las gestiones necesarias a efecto de que el
presente Acuerdo se publique en el portal de internet del Instituto.

TERCERQO. El presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su aprobacidn por el Pleno
del Instituto.
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Asi lo acordd, por unanimidad, el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacidn y Proteccidon de Datos Personales, en sesion ordinaria celebrada el cuatro
de diciembre de dos mil diecinueve. Las Comisionadas y los Comisionados presentes
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firman ai calce, para todos los efectos legales a que haya lugar.

o

Francisco Javier Acufia Llamas
Comisionado Presidente

Oscar Mauricio/Guerra Ford
Comis' nado

Maria Patricia Kurczy Villalobos
Comisionada

Joel Salas Sué

&isi‘o’n'ado

/

Hugo&iej

Secretari

écnico del Pleno

Esta hoja perenece al ACUERDO ACT-PUB/04/12/2019.06, aprobado por unanimidad de fas Comisionadas y los
Comisionados en sesion ordinaria del Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de

Datos, celebrada el 04 de diciembre de} 2019.

Blanca Lilia Ibarra Cadena
Comisionada
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REGLAMENTO DE OPERACION DEL COMITE DE VALORACION DOCUMENTAL DEL
INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente Reglamenio es de observancia obligatoria para las personas
servidoras pulblicas adscritas al Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales.

Artfculo adicionado,

Articulo 2. El objetivo de este Reglamento es establecer las bases y criterios generales
para la integracién y funcionamiento del Comité de Valoracién Documental del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos Personales y su
Grupo Interdisciplinario.

El Comité de Valoracién Documental del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales, tiene por objeto emitir los dictdmenes de
baja documental o de transferencia secundaria de los documentos de archivo con valor
historico generados por el Instituto; asi como aprobar la valoraciéon documental, a fin de
asegurar la debida produccion, organizacion, acceso, consulta, disposicién documental y
conservacion de documentos.

Articulc adicionado y modificado.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento y su &mbito de aplicacién, ademas de
las definiciones contenidas en los articulos 3 de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, 3 de la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, 4 de la Ley General de Archivos, 4 de la Ley Federai fe

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y 3 de la Ley Federal de Proteccion ¢
Datos Personales en Posesién de los Particulares, se entendera por:
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Acta de baja documental: Documento mediante el cual el Comité de Valoracion
Documental del Instituto hace constar la eliminacion de aquella documentacién que
ha prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, y que no
contiene valores histéricos;

Comité: El Comité de Valoracion Documental del Instituto;
Se elimina la fraccion 11,

Coordinacién de Archivos: sera la persona Titular de a Direccién General de
Gestién de la Informacion y Estudios, designada en cumplimiento a los articulos 27
y 28 de la Ley General de Archivos, asi como al Lineamiento noveno, fraccion |,
inciso a) de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos.

Fraceién adicionada.

Dictamen de destino final: Documento mediante el cual el Comité determina si la
serie documental que haya prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales
o contables, sera conservada de manera permanenie por tener valor histérico, o
bien, se autoriza su baja documental por no contener valores historicos;

Se elimina Ja fraccién V.

Disposicion Documental: La seleccion sistematica de los expedientes de los
archivos de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito,
con el fin de realizar la baja documental o transferirlos;

Documentacién de comprobacion administrativa inmediata: Documentos
creados o recibidos por las personas servidoras publicas del instituto, en el curso
de diversos tramites administrativos o sustantivos mismos que ya no contienen
valores administrativos, legales, fiscales, contables o histéricos; por lo que no son
transferidos al Archivo de Concentracidn y su eliminacion debe darse al término de
su utilidad, bajo supervision del area coordinadora de archivos;

Eliminacion: Procedimiento de destruccion fisica y/o tecnolégica de documentos e
informacién, utilizando los métodos y iécnicas basadas en las mejores practicas y
estandares, garantizando la eliminacién segura de los datos personales vy
confidenciales.

Formato de Valoracion Documental: Documento en el que se regisira \a
identificacion y analisis de los valores de una serie documental, v se establecen |

criterios de disposicién, plazos de conservacion y destino final,
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IX. Gestién Documental: E! tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su
ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de recepcion, produccion,
organizacion, acceso, consulta, conservacién, valoracion y disposicién documental;

X. Instituto: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales;

Xl. Reglamento: Reglamento de Operaciéon del Comité de Valoracién Documental del
Instituto,
Se elimina fraccion Xii.

Xll.  Tramite: El curso del documento desde su produccidn o recepcién hasta el
cumplimiento de su funcién administrativa.

Articulo 4. Son atribuciones del Comité:

L Proponer al Pleno y/o a la Comision Permanente de Gestién Documental y Archivos
la Politica de gestion documental del Instituto; los Lineamientos para la produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracién, disposicion y conservacién documental
y el Manual de procedimientos de gestidon documental propuestos por la persona
titular de ia Coordinacién de Archivos;

Fraceién modificada.

.  Aprobar las propuestas de mejoras a los procesos y procedimientos institucionales
gue dan origen a la documentacién que integra los expedientes de cada serie, asi
como para analizar, valorar y decidir el destino final de los soportes documentales
del Instituto;

Fracecion maodificada.

. Determinar la locacién e infraestructura necesaria para la debida conservacion,
preservacion y orden de los archivos del Instituto;

IV. Emitir el dictamen de baja documental o de transferencia secundaria de los
documentos de archivo con valor histérico generados por el Instituto; ?

fraccion modificada.
Catdlogo de Disposicion Documental, que incluye el listado de documentos

comprobacién administrativa inmediata, y la Guia Simpie de Archivos propuesto

V. Aprobar las actualizaciones al Cuadro General de Clasificacidén Archivistica, el
por |la persona titular de fa Coordinacion de Archivos; gg\

Fraccién modificada.
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Analizar y emitir comentarios y observaciones al Programa Anual de Desarrotio
Archivistico, propuesto por la persona titular de ta Coordinacién de Archivos,
para posteriormente someterlo a consideracién del Pleno del Instituto;

Fraccion modificada.

Informar en la primera sesion ordinaria de la Comision Permanente de Gestién
Documental y Archivos del Instituto, los acuerdos de baja documental emitidos
durante el afio inmediato anterior;

Emitir dictamenes técnicos sobre archivos en peligro de destruccién o pérdida,
y las medidas necesarias para su rescate;

Fraceitn adicionada.

Aprobar el informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio
Archivistico, asi como los informes anuales correspondientes del Comité,

Proponer modificaciones al presente Reglamento.

CAPITULO Il

De la integracion del Comité

Articulo 6. El Comité se integrara por la persona titular de:

L

Il

Vi

VI

La Secretaria Ejecutiva;

La Coordinacion de Archivos;

La Secretaria Téchica del Pleno;

La Secretaria de Acceso a la Informacion;

l.a Secretaria de Proteccion de Datos Personales;

La Secretaria Ejecutiva del Sisterna Nacional de Transparencia;

La Direccion General de Asuntos Juridicos;

Y
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Los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto, y podran nombrar un
representante, que tendra que ser designado mediante oficio, mismo que no debera ocupar
un nivel inferior a la persona titular de la direccién de area.

Asimismo, participara en calidad de asesor con derecho a voz el Titular de la Direccién
General de Administracién, Eil Comité pcdra contar con la asesoria de los integrantes del
grupo interdisciplinario, asi como de especialistas en materias relacionadas con asuntos
sometidos a consideracion del mismo, quienes solo tendran derecho a voz.

Articulo modificado.

Articulo 7. La Presidencia del Comité recaera en la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva dei Instituto de manera permanente.

En caso de ausencia de la persona iitular de la Presidencia, sera suplida por la persona
titular de la Coordinacion de Archivos.

Articulo modificado.
Articulo 8. La persona titular de la Presidencia tendra las siguientes atribuciones:
I. Presidir las sesiones del Comité;
Il. Someter a la aprobacién del Comité el calendario anual de sesiones ordinarias;
ll. Convocar a las sesiones;
IV. Someter a consideracion del Comité el orden del dia; é
V. Emitir voto de calidad en caso de empate,

VI. Presentar ante el Pleno y (a Comisién Permanente de Gestién Documental y Archivos
los informes anuales correspondientes del Comité.

VIl. Representar al Comité ante la Comision Permanente de Gestidn Documeniglly
Archivos: G/
VIll. Someter a la aprobacién del Comité las modificaciones al presente Reglamento, y

IX. Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.
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Articulo 9. La persona iitular de la Coordinacién de Archivos tendra las siguientes
atribuciones:

VI,

VIL.

Vil

IX.

Xl.

XIl.

Xl

Fungir como persona titular de la Secretaria Técnica del Comité de manera
permanente;

Proponer a la persona titular de la Presidencia la convocatoria y el orden del dia de
las sesiones ordinarias y extraordinarias:

Convocar a las reuniones del grupo interdisciplinario del Comité;

Proponer a la persona titular de [a Presidencia el calendario anual de las sesiones
ordinarias del Comité;

Elaborar el acta de cada sesién y recabar {as firmas correspondientes, asi como en
el resto de los documentos administrativos en que se hagan constar las actividades
del Comité;

Registrar la asistencia de todos los participantes en cada sesion del Comité,

Suscribir las actas y acuerdos en los que conste la participacion del Comité;

Integrar la carpeta para cada sesidn y remitirla a los integrantes del Comité e
invitados, en su caso;

Requisitar los formatos y dictamenes que corresponda, de acuerdo con las
resoluciones adoptadas por el Comité, asi como recabar {a firma de los integrantes
del Comité en dichos documentos;

Llevar el regisiro y seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emitidos en la
sesiones del Comité e informar a la persona titular de la Presidencia al respecto;

Fraccién modificada.

Notificar los acuerdos del Comité a las unidades administrativas correspondientes;

Remitir los Dictamenes de destino final a las unidades administrativas, qu
corresponda;

Elaborar y someter al Comité el Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

Fraccion modificada.
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Elaborar, en coordinacién con los responsables de los archivos de trédmite y el
responsable del archivo de concentracion, el cuadro general de clasificacion
archivistica, el catalogo de disposicion documental, el inventario general, y la guia de
archivo dacumental de conformidad con las disposiciones aplicables;

Fraceibn modificada.

Elaborar y someter al Comité la Politica de gestién documental del Instituto, los
Lineamientos para la produccidn, organizacion, acceso, consulta, valoracion,
disposicion y conservacion documental del Instituto y el Manual de procedimientos de
gestion documental,

Fraccién modificada.

Proponer para aprobaciéon del Comité de Valeracién Documental, {as bajas
documentales gue promueva el Responsable dei Archivo de Concentracién para
aquellos expedientes que han cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos
de conservacion y que ademas no posean valores histéricos;

Fraccién adicionada.

Informar al Comité de Valoracion Documental los inventarios de las transferencias
secundarias que elabore el Responsable del Archivo de Concentracién de aquellos
expedientes que han cumplide su vigencia documental y poseen valores evidenciales,
testimoniales e informativos, los cuales formaran parte del Archivo Histérico del
Instituto;

Fraccién adicionada.

Las demds que le confiera la persona titular de la Presidencia del Comité de
Valoracion Documental, el Comité y otras disposiciones aplicables.

En casoc de ausencia de la persona titular de la Coordinacién de Archivos, éste serd suplid
por el titular de la Direccidn de Gestién Documental.

Parrafo adicionado.

Articulo 10. Los integrantes del Com’ité tendran las siguientes atribuciones:

I

Aprobar la convocatoria y el orden del dia de sus sesiones;

Emitir su opinién general y voto respecto a los asuntos que se traten en sus sesion



Instituto Nacional de Transparensia, Acceso ala
Informacian v Proteccian de Datos Personales

tl.

V.

V.

VL

ANEXO DEL ACUERDO ACT-PUB/04/12/2019.06

Suscribir [as actas y acuerdos del Comité, en los que obre constancia de su
participacion;

Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las facultades y objetivos
del Comité;
Sugerir la participacion de especialistas a las sesiones;

Las demas que les encomiende la persona iitular de la Presidencia del Comité de
Valoracién Documental, el Comité en colegio, asi como las demas disposiciones
aplicables.

Articulo 11. El Comité contara con un Grupo interdisciplinario, que coadyuvara en la
valoracion documental, el cual se integrara por las personas titulares de:

V.

Vi,

Vil

La Direccion General de Atencién al Pleno;

La Direccion General de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia;
La Direccion General de Planeacion y Desempefio Institucional;

La Coordinacién de Archivos:

La Direccion General de Tecnologias de la Informacion,;

El Organo Interno de Control, y

Las areas o unidades administrativas generadoras de la documentacién.

Articufo adicionado.

Articulo 12. Los integrantes del Grupo interdisciplinario del Instituto, tienen las siguientes
atribuciones:

Iv

.

Emitir sus reglas de operacién, las cuales deberan contemplar las actividades qu
mandata el articulo 52 de la Ley General de Archivos;

Coadyuvar con las areas o unidades administrativas generadoras de
documentacion, en el andlisis de procesos y procedimientos institucionales que da
origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental,

Colaborar con las areas © unidades administrativas generadoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracion

8
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de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental mismas que, en conjunto,
conforman el catalogo de disposicién documental;

IV. Podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto social del
instituto;

V. Proponer la celebracién de convenios de colaboracion.

VL. Participar en las sesiones del Comité de Valoracion Documental con voz pero sin
voto.

Articulo adicionado.
CAPITULO Il

De la operacion del Comité

Articulo 13. Las sesiones del Comité podran ser ordinarlas y extraordinarias.

Articulo 14. Las sesiones ordinarias se realizaran cada cuatro meses, en las fechas
establecidas en el calendario anual de sesiones ordinarias del Comité, ef cual debera ser
aprobado en la Ultima sesién anual del ejercicio anterior.

Artfeulo modificado.
Articulo 15. Las sesiones exfraordinarias se celebraran en razon de la importancia del tema
a tratar. Podran ser convocadas por la persona titular de la Presidencia del Comité de
Valoracién Documental o por cuando menos cuatro integrantes del Comité,

Articulo modificado,

Articulo 16. El Comité sesionard previa convocatoria que debera modificarse conforme
los siguientes plazos:

. Las sesiones ordinarias con, al menos, 5 dias habiles de anticipacion;

Il. Las sesiones extraordinarias con, al menos, 2 dias habiles de anticipacién.

Articulo 17. La convocatoria debera contener:
. Eldia, horay lugar en que tendra verificativo la sesién;

lI. Tipo de sesién;
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. Ordendeldia;y

IV. Documentacion soporte de los asuntos del orden del dia, los cuales seran
entregados en medios electrénicos.
Fraccion modificada.

Articulo 18. Las sesiones ordinarias o extraordinarias, se tendran por instaladas siempre y
cuando se encuentren presentes, por lo menos cuatro de sus integrantes.

Articulo 19. De no existir el quérum necesario para la celebracidén de la sesién, los
integrantes presentes fijaran nueva fecha, hora y lugar y se realizara una segunda
convocatoria, que sera notificada a los integrantes del Comité a través de la persona titular
de la Coordinacién de Archivos.

Articulo 20. En caso de que algin integrante no esté de acuerdo con el sentido de la
votacion, podra emitir un voto particular en el que exponga los argumentos que motivaron
su disenso, el cual debera incluirse en el acta de la sesidn correspondiente.

Articulo 21. En cada sesion del Comité se elaborara un acta, en la que la persona titular
de la Coordinacion de Archivos debera especificar:

I. Eltipo y niUmero de sesion;
Fraccién modificada.

Il. Fecha de celebracién;

Hi. Lista de asistencia;

IV. Orden del dia; /
V. Una breve descripcidn de los asuntos tratados;

Vi. Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento identificados con
respectivo nimero consecutivo; y
da.

Fraccion modifica

VIl. E! sentido de los votos emitidos v, en su caso, los plazos establecidos para el
cumplimiento de los acuerdos.
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Articulo 22. E proyecto del acta se sometera a consideracién de los integrantes del Comité.
Una vez aprobada deberd ser firmada por los asistentes en un plazo no mayor a 10 dias
habiles después de celebrada la sesion.

CAPITULO IV

De los acuerdos del Comité

Articulo 23. Los acuerdos del Comité de Valoracion Documental serdn obfigatorios para
las unidades administrativas generadoras de la informacion y/o documentacion.

CAPITULO V

De la transparencia proactiva

Articulo 24. La documentacion que emita el Comité de Valoracién Documental, relativa a
las actas del comité, actas de baja documental, dictamenes de destino final, dictémenes de-
valoracién documental, listado de documentos de comprobacidn administrativa inmediata,
formatos de valoracion documental, e inventarios de baja documental, entre ofros, es
publica, bajo las salvedades establecidas en la normativa aplicable en materia de
clasificacién de la informacion.

Articulo 25. La informacién generada por el Comité de Valoracién Documental se difundira
en un micrositio ubicado en la pagina de internet del Instituto enfocada a la gestién
documental. Dicha informacion se publicara en formatos abiertos, fos cuales deberan ser
accesibles, integrales, gratuitos, oportunos, permanentes y de libre uso.

La publicacion de la informacién del Comité de Valoracién Documental tiene como finalidad
generar conocimiento publico util, sobre los criterios y procedimientos a través de los cuales
se determinan los plazos de conservacion documental y se dictamina el destino final de los
expedientes.

Artfeulo modificado.

Articulo 26. Los dictamenes, actas de baja documental y transferencia secundar
referidos en Jos articulos antericres se deberan publicar en datos abiertos, comoe obligacié
de transparencia, en el formato correspondiente a la informacion de interés ptblico del
articulo 70, fraccion XLVIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, dentro del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de |a Plataforma
Nacional de Transparencia. Adicionalments, seran conservados por el Responsable del
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Archivo de Concentracion por un periodo minimo de siete afos a partir de su fecha de
elaboracion.

El Responsable del Archivo de Concentracion, de acuerdo con el articulo 31, fraccidn VII,
de la Ley General de Archivos, debe integrar los expedientes con el registro de {os procesos
de disposiciéon documental, que incluye los dictdmenes, actas de baja documental y
transferencia secundaria.

Anticulo adicionado.

Articulo 27. El Programa Anuzl de Desarrollo Archivistico del Instituto debera publicarse
los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal, de conformidad con el articulo 23 de
la Ley General de Archivos.

Artlctifo adicionado.

Transitorios

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su aprobacion por el Pleno
del Instituto.

SEGUNDO. El Grupo interdisciplinario del Instituto contara con un plazo maximo de sesenta
dias habiles posteriores a la aprobacion del presente reglamento para elaborar y publicar
las reglas de operacion que mandata el articulo 12 fraccion | del presente Reglamento.

Artfculo adicionado.

TERCERO. El Comité de Valoracién Documental contara con un plazo maximo de sesent
dias habiles posteriores a la aprobacidn del presente reglamento para actualizar, elaborar
y publicar la Politica de gestién documental del Instituto y los Lineamientos para la
produccién, organizacion, acceso, consulta, valoracion, disposicion y conservacion
documental del Instituto a que se refiere el Articulo 4, fraccién | del presente Reglamento.

Articulo modificado. O_/
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