Instituto Nacional de Transparencia, Acceso ala
Informacion y Proteccion de Datos Personales

ACUERDO ACT-PUB/05/04/2017.04

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS QUE REGULAN
LAS SESIONES DEL PLENO DEL INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, EN
MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL SECTOR PUBLICO.

CONSIDERANDO

1. Que el siete de febrero de dos mil catorce, el Ejecutivo Federal promulgd en el Diario
Oficial de la Federacién, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, modificando,
entre otros, e! articulo 6°, apartado A, a efecto de establecer que {a Federacién contara
con un organismo autdonomo, especializado, imparcial, colegiado, con personalidad
juridica y patrimonio propio, con plena autonomia técnica, de gestidn, con capacidad
para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacién interna,
responsable de garantizar el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion
publica y la proteccion de datos personales en posesién de los sujetos obligados.

2. Que con motivo de la reforma Constitucional referida, el catorce de mayo de dos mil
catorce, el Senado de la Republica tomé protesta a los siete Comisionados integrantes
del Pleno del otrora Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos.

3. Que el Congreso de la Unidn en cumplimiento al articulo Segundo Transitorio del Decreto
de reforma en materia de transparencia, expididé la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica (Ley General), la cual fue publicada el cuatro de mayo
de dos mil quince en el Diario Oficial de la Federacidn, entrando en vigor al dia siguiente
de su publicacién de acuerdo con lo dispuesto en el articulo Primero Transitorio de [a
referida Ley General. Con ella, el Instituto Federal de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos cambié su denominacién por la de Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI o
instituto), el cual se robustece con nuevas atribuciones que lo consclidan como
organismo garante a nivel nacional.

4. Que en atencion a lo establecido en el Quinto Transitorio de la Ley General, el nueve de
mayo de dos mil dieciséis se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por
el que se abroga la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y se expide la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica (Ley Federal), la cual entr¢ en vigor al dia siguiente de su publicacion, teniendo
por objeto proveer lo necesario en el ambito federal, para garantizar el derecho de acceso
a la Informacion Publica en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo
de los poderes Legislative, Ejecutivo y Judicial, érganos autonomos, partidos politicos,
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fideicomisos y fondos plblicos, asi como de cualquier persona fisica, moral ¢ sindicato
que reciba y ejerza recursos publicos federales o realice actos de autoridad.

Que mediante Acuerdo ACT-PUB/01/11/2016.04 fue aprobado por el Pleno el Estatuto
Organico del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales (Estatuto Organico), publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el diecisiete de enero de dos mil diecisiete.

Que el articuio 35, fracciones | y V de la Ley Federal faculta al Pleno de! Instituto para
emitir las normas que faciliten su organizacion y funcionamiento, asi como los
Lineamientos tendientes a cumplir con los objetivos de la referida Ley,

Que el articulo 31, fraccion HI de la Ley Federal dispone que es facultad de la
Comisionada Presidente presentar a la aprobaciéon. del Pleno los Lineamientos
necesarios para el funcionamiento de éste ultimo.

Que en términos de lo dispuesto por el articulo 29 fraccidon Vil del Estatute Organico la
Direccion General de Atencidn al Pleno, ha elaborado los Lineamientos que se proponen,
mismos que en documento anexo forman parte integral del presente Acuerdo, ello en
cumplimiento al articulo Sexto Transitorio del Estatuto Organico, que dispone que dentro
de los siguientes freinta dias habiles a la entrada en vigor del referido Estatuto, se
sometera a consideracion del Pleno la propuesta de lineamientos para regular el
funcionamiento del mismo.

Que los Lineamientos de Sesiones del Pleno del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales tienen por objeto regular la
preparacion, desarrollo y seguimiento de las sesiones de dicho 6rgano colegiado,
conforme a las disposiciones de la nueva Ley Federal.

Que los articulos 6 y 8 del Estatuto Organico establecen que el Pleno es el érgano
superior de direccidn del instituto y la maxima autoridad frente a los Comisionados en su
conjunto y en lo particular y sus resoluciones son obligatorias para estos, asimismo el
articulo 12 fraccidn | def mismo Estatuto establece que corresponde al Pleno del Instituto
ejercer las atribuciones que le otorgan la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley General, la Ley Federal, la Ley de Proteccion de Datos Personales,
asi como los demas ordenamientos legales, reglamentos y disposiciones que le resulten
aplicables.

Que el Estatuto Organico establece en el articulo 12, fracciones XXXIV y XXXV la

facultad del Pleno para aprobar los lineamientos, criterios y demas disposiciones
normativas, asi como sus modificaciones, que resulten necesarias para el ejercicio de
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sus atribuciones y funcionamiento, asi como deliberar y votar los proyectos de Acuerdos,
resoluciones y dictamenes que se sometan a su consideracion.

12. Que el articulo 29, fraccién | de la Ley Federal, establece que corresponde a los
Comisionados participar en las sesiones y votar los asuntos que sean presentados al
Pleno.

13. Que en términos de los articulos 31, fraccion Xl de la LFTAIP, 18, fraccién Vi, 18,
fracciones XIV, XVI y XXVI del Estatuto Organico, la Comisionada Presidente, a solicitud
de la Direccién General de Atencién al Pleno, propone al Pleno del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales el Proyecto
de Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos de Sesiones del Pleno del
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales, en materia de acceso a la informacién y proteccién de datos personales del
sector publico.

Por lo antes expuesto en las consideraciones de hecho y de derecho y con fundamento en
los articulos 6°, apartado A, fraccion Vil de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; asi como los articulos Transitorios Octavo y Noveno del Decreto por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones de’'la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia de transparencia, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el siete de febrero de dos mil catorce; 3, fraccidn XIH y los Transitorios Primero
y Quinto de ta Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 29, fraccién
I'y 31, fracciones Il y Xl de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; 6, 8, 12, fracciones |, XXXIV y XXXV, 16, fraccion VI, 18, fracciones XIV, XVIy XXVI,
29 fraccidn VIi del Estatuto Organico det Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales, el Pleno del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERQ. Se aprueban los Lineamientos de Sesiones del Pleno del Institutc Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidn de Datos Personales, en materia de
acceso a la informacidn y proteccién de datos personales del sector publico, de conformidad
con el documento anexo que forma parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a fa Direccion General de Asuntos Juridicos, realice las gestiones
necesarias, a efecto de que el presente Acuerdo junto con su anexo se publique en el Diario
Oficial de ia Federacion.
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TERCERO. Se instruye a la Direccion General de Atencion al Pleno, realice las gestiones
necesarias a efecto de que el presente Acuerdo y su anexo se publiquen en el portal de

Internet del INAI.

CUARTO. EI presente Acuerdo junto con su anexo, entrara en vigor al dia siguiente de su

publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Asi lo acordd, por unanimidad de los Comisionfados presentes, el Pleno del Instituto Nacional

de Transparencia, Acceso a la Informacion

Proteccion de Datos Personales, en sesion

ordinaria celebrada el cinco de abril de dos mi|\diecisiete. Los Comisionados firman al calce

para todos los efectos a que haya lugar.

Ximena Puemnte de la Mora
Comisionada Presidente

Francisco Javier Acuna Llamas reli Cano Guadj
Comisionado Comision

Oscar Mauricio Guerra Ford Maria Patricia Kurczyn Villalobos
Comisionado Comisiona

Joel Salas Suarez
Comisi 0

Esta hoja pertenece al ACUERDO ACT-PUB/05/04/2017.04, aprobado por unanimidad de los Comisionados presentes, en

sesion de Pleno de este Instituto, celebrada el 05 de abril de 2017,
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e T
Rosa Maria Barcena Canuas

Directora General de Atencién al Pleno

En suplencia por ausencia del Secretario Técnico del Pleno, de
conformidad con el articulo 29, fraccion XXXVII y el articulo 53
del Estatuto Organico del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de enero de 2017.

Esta hoja pertenece al ACUERDO ACT-PUB/05/04/2017.04, aprobado por unanimidad de los Comisionados presentes, en
sesion de Pleno de este Instituto, celebrada el 05 de abril de 2017.
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LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS SESIONES DEL PLENO DEL
INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, EN MATERIA
DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES, DEL SECTOR PUBLICO

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.
Ambito de aplicacién

Los presentes Lineamientos tienen su fundamento en el articulo 6, apartado A,
fraccion VIII de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi
como los articulos 37 de la Ley General de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica; 89 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados y 33, 35, fraccion | y 36 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica y su ambito de aplicacién
corresponde a |la preparacion, desarrollo y seguimiento de las sesiones del Pleno
del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales.

SEGUNDO.
Glosario

Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

1. Ausencia: Obstaculo o condicion que impide a un Comisionado conocer,
resolver o votar un recurso de revision o un acuerdo, por no estar presente.

2. Comisionados: Los integrantes del Pleno del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales a que
hace referencia el articulo 6, apartado A, fraccién VIiI, parrafo octavo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

3. Comisionado Presidente: E| Comisionado que tiene la representacion legal
del Instituto, quien constituye el eje de coordinacién y direccién institucional;

4. Dias habiles: Todos los del afio, excepto sabados, domingos y aquellos
sefialados en el acuerdo anual correspondiente que emita el Instituto, gue sera
publicado en el Diario Oficial de la Federacion;

5. Diferimiento: Mocion de orden consistente en el requerimiento que realice un
Comisionado después de haberse aprobado el proyecto de orden del dia, para
que un proyecto de resolucion o propuesta de acuerdo, no sea votado en la
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sesion, cuando se considere que no se cuenta con suficientes elementos para
resolver el mismo;

6. Engrose: Argumentos, consideraciones o razonamientos que maodifican el
texto de un proyecto de resolucion o acuerdo, en atencion a la deliberacion
alcanzada por la mayoria de los Comisionados, durante la sesidén en gue se vota
el mismo;

7. Estatuto: Estatuto Organico del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacién y Proteccién de Datos Personales;

8. Excusa: Razbon o causa por fa que un Comisionado se exime de conocer 0
resolver y votar un recurso de revision o acuerdo.

9. Firma Electronica: El conjunto de datos y caracteres que permite la
identificacion del firmante, creada por medios electrénicos bajo su exclusivo
control, de manera que esta vinculada unicamente al mismo y a los datos a los
que se refiere, lo que permite que sea detectable cualquier modificacion ulterior
de éstos, la cual produce los mismos efectos juridicos que la firma autégrafa;
10. Impedimento: Obstaculo o condicién que impide a un Comisionado conocer,
resolver o votar un recurso de revision o un acuerdo, por existir un conflicto de
interés, previsto en alguna disposicién normativa.

11. Instituto: El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales;

12. Ley Federal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica;

13. Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

14. Ley General de Datos: Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados;

15. Lineamientos: Lineamientos que regulan las Sesiones del Pleno del Instituto
Nacional De Transparencia, Acceso a la Informacidén y Protecciéon de Datos
Personales, det Sector Publico;

16. Mocion: Proposicion que hace un Comisionado durante la sesion del Pleno
a otro Comisionado en el uso de la palabra.

17. Pieno: El 6rgano maximo de direccidn y decision del Instituto, integrado por
los siete Comisionados con voz y voto, incluido su Presidente:

18. Quorum: Es el nimero de Comisionados integrantes del Pleno que deben
estar presentes para sesionar de manera valida, el cual sera de por lo menos
cinco Comisionados, en términos del articulo 33 de la Ley Federal;

19. Recusa: Solicitud fundada y motivada que formula alguna persona con
interés juridico en algiin medio de impugnacién o acuerdo respecto de uno o mas
Comisionados para que se abstenga de conocer del asunto respectivo.
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20. Retiro: Es la instruccidon que dé un Comisionado al Secretario Tecnico del
Pleno, antes del inicio de la sesidn, para que se elimine del orden del dia un
proyecto de resolucion o propuesta de acuerdo;

21. Secretario Técnico: Titular de la Secretaria Técnica del Pleno, que cuenta
con las atribuciones que le confiere la Ley Federal, el Estatuto y las demas que
establezca la normatividad aplicable;

22. Voto disidente: Posicionamiento verbal y por escrito que puede expresar un
Comisionado cuando disienta con la totalidad de la resolucion o acuerdo
adoptado por la mayoria del Pleng, y

23. Voto particular: Posicionamiento verbal y por escrito, a través del cual se
expresa el desacuerdo con uno o varios resolutivos y sus efectos o bien, solo
con la parte argumentativa, de la resolucidén o acuerdo respectivo;

TERCERO.
Integracion del Pleno y principios generales.

1. Ef Pleno se integra por un Comisionado Presidente y seis Comisionados, todos
con voz y voto.

2. £l Pleno del Instituto, en su funcionamiento se regira por los principios de
certeza, eficacia, imparcialidad, independencia, legalidad, méaxima publicidad,
objetividad, profesionalismo vy fransparencia, de conformidad con el articuio 6°
apartado A, fraccién VIl parrafo tercero de la Constitucion Politica de los
estados Unidos Mexicanos; 8 de la Ley General y 17 de la Ley Federal, asi como
el de igualdad previsto en el articulo 7 del Estatuto.

CAPITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES Y
OBLIGACIONES DE LOS COMISIONADOS EN LAS SESIONES

CUARTO.
Atribuciones del Pleno

Corresponde al Pleno, sin menoscabo de lo dispuesto en algin otro
ordenamiento normativo, en el desarrollo de sus sesiones, las siguientes
atribuciones:

1. Aprobar el proyecto de orden del dia;

2. Acordar los recesos;

3. Determinar la procedencia o improcedencia de una mocién de orden. -

4. Acordar que la celebracién de las sesiones ordinarias y extraordinarias se lleve
a cabo en una sede diferente,
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5. Determinar la procedencia de la recusacion de unc o mas Comisionados
cuando sea requerida por una de las partes involucradas en un acuerdo o medio
de impugnacion;

6. Determinar la procedencia de la excusa de uno o mas Comisionados,

7. Dictar los acuerdos necesarios para hacer efectivas las atribuciones que le
otorga la ley federal y demas disposiciones aplicables, en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica;

8. Votar los asuntos que son sometidos a su consideracion;

9. Emitir los criterios generales a que se refiere el articulo 199 de la Ley General;
89, fraccidn XXIX de la Ley General de Datos Personales y 172 de la Ley Federal,

y
10. Todas las demas que le otorguen las disposiciones aplicables.

QUINTO.
Atribuciones del Comisionado Presidente

Correspondera al Comisionado Presidente las siguientes atribuciones:

1. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Pleno, con el auxilio del
Secretario Técnico;

2. Presidir, conducir y participar, con voz y voto, en las sesiones del Pleno;

3. Asegurar los apoyos institucionales necesarios para la buena marcha de las
sesiones del Pleno y para hacer frente a cualquier eventualidad que obstaculice
su desarrollo;

4. Instruir al Secretario Técnico que garantice las condiciones indispensables
para el desarrollo de las sesiones del Pleno, en el supuesto de que por fuerza
mayor o caso fortuito, ésta tenga que celebrarse fuera de las instalaciones del
Instituto;

5. Verificar, por conducto del Secretario Tecnico, el quérum de asistencia de los
Comisionados en la sesién del Pleno;

6. Declarar la existencia del guérum legal de los Comisionados en la sesion del
Pleno;

7. Someter el proyecto de orden del dia de las sesiones a aprobacidén de los
integrantes def Pleno;

8. Preguntar a los Comisionados si tienen algun asunto general que deseen
incluir para la sesion;

9. Instruir al Secretario Técnico para que incluya asuntos generales en el orden
del dia, cuando algun Comisionado lo haya propuesto una vez iniciada la sesion
del Pleno;

10. Iniciar y levantar las sesiones del Pleno, asi como decretar los recesos previa
consulta, a dicho cuerpo colegiado,
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11. Conceder el usc de ta palabra en el orden solicitado a los integrantes del
Pleno:

12. Otorgar la palabra a un invitado, a peticion de algun Comisionado;

13. Coordinar el debate de las sesiones y moderar la discusion en las mismas;
14. Solicitar a los Comisionados que concluyan su intervencién en 1a exposicion
y discusidén de un asunto, en los casos en los que se excedan del tiempo previsto
en los presentes Lineamientos;

15. Consultar a los integrantes del Pleno si un asunto ha sido suficientemente
discutido, o bien, si requiere ser diferido;

16. Someter a consideracion del Pleno cualquier asunto competencia dei
Instituto;

17. Someter a votacion los proyectos de acuerdos y resoluciones, por medio del
Secretario Técnico;

18. Ejercer voto de calidad cuando haya empate en la votacion;

19. Tomar la protesta de ley, cuando se integre un nuevo miembro al Pleno, y
20. Todas las demas que le otorguen las disposiciones aplicables.

SEXTO.
Atribuciones de los Comisionados en el Pleno

Corresponde a los Comisionados las siguientes atribuciones:

1. Solicitar al Comisionado Presidente, al menos con otros dos Comisionados, la
celebracion de una sesign extracrdinaria;

2. Participar en las sesiones y votar fos asuntos que sean presentados al Pleno;
3. Proporcionar al Plenao la informacion que les sea solicitada en el ambito de su
competencia;

4. Remitir a los otros Comisionados, al Secretario Técnico y a los Secretarios de
Acuerdos y Ponencia, los proyectos de resoluciones y acuerdos que seran
sometidos a consideracion del Pleno, por conducto de sus Secretarios de
Acuerdos y Ponencia,

5. Someter a consideracién del Pleno cualquier asunto competencia del Instituto;
B. Instruir al Secretario Técnico, la inclusién o retiro de asuntos en el proyecto de
orden del dia, antes del inicio de la sesién, o cuando lo estimen pertinente;

7. Excusarse oportunamente de conocer, opinar y votar sobre los asuntos en los
que exista conflicto de intereses o situaciones que le impidan resolver un asunto
de su competencia con plena independencia, profesionalismo e imparcialidad;
8. Comunicar al Comisionado Presidente, al inicio de una sesién, si asisten
invitados a [a misma, asi como €l nombre de éstos;

9. Hacer del conocimiento del Pleno la recusacion gue requiere alguna de ias
partes involucradas en algin proyecto de resolucion o acuerdo, con respecto a
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su persona o a otro de los Comisionados, para lo que debera acompafiar el
escrito respectivo;

10. Manifestar por escrito lo que considere pertinente, cuando se le solicite
recusarse;

11. Presidir la sesién en caso de ausencia del Comisionado Presidente, en los
términos de los articulos 30, parrafo segundo de la Ley Federal; 17 del Estatuto
Organico del instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccidn de Datos Personales.

12. Conducir el desarrcllo de la sesiéon en aquellos casos en los que el
Comisionado Presidente deba ausentarse momentaneamente de la misma;

13. Proponer el diferimiento o retiro de un proyecto de resotucion o acuerdo a su
cargo, o presentado por otro Comisionado, una vez que haya sido aprobado el
orden del dia, cuando se considere que no se cuenta con suficientes elementos
para resolver sobre el mismo;

14. Presentar, para su discusion, los proyectos de resoluciones y acuerdos o en
su caso, instruir al Secretario Técnico para que realice lo anterior,

15. Solicitar gue un proyecto de resolucidon incluido en el orden del dia sea
expuesto en la sesidon publica del Pleno por el Comisionado Ponente.

16. Solicitar al Comisionado Presidente otorgue la palabra a los invitados,;

17. Solicitar al Comisionado Presidente o al Comisionado que presida o
conduzca la sesién, las mociones que sean necesarias para garantizar el
desarrollo de las sesiones del Pleno;

18. Emitir voto disidente o particular de resoluciones y acuerdos;

19. Engrosar las resoluciones cuando les corresponda;

20. Suscribir los acuerdos, actas y resoluciones del Pleno;

21. Formular observaciones a las actas de las sesiones del Pleno, y

22. Todas las demas que les otorguen las disposiciones aplicables.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES
DEL SECRETARIO TECNICO DEL PLENO Y DE LA DIRECCION GENERAL
DE ATENCION AL PLENO RELACIONADAS CON LAS SESIONES

SEPTIMO.
Atribuciones del Secretario Técnico

El Secretario Técnico tendra las siguientes atribuciones:

1. Auxiliar al Comisionado Presidente en [a conduccion de las sesiones del
Pleno;
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2. Colaborar con el Comisionado Presidente en la convocatoria a las sesiones
del Pleno por instruccion de éste;

3. Supervisar [a integracién de los proyectos de acuerdos, que la Direccion
General de Atencion al Pleno, junto con las areas responsabiles de los mismos,
realicen a partir de los insumos que le sean proporcionados;

4. Integrar el proyecto de orden del dia de las sesiones del Pleno;

5. Asegurar que la Direccién General de Atencién al Pleno realice las acciones
necesarias para la debida difusién del proyecto de orden del dia que en la fecha
correspondiente, sera sometido a consideracion del Pleno,

6. Remitir las propuestas de decisién o resolucion con su informacion asociada
a los Comisionados, asi como toda la informacién que considere relevante para
el mejor despacho de los asuntos;

7. Remitir los documentos y anexos necesarios para el estudio y discusién de los
asuntos contenidos en el proyecto de orden del dia de las sesiones
extraordinarias, el mismo dia de la notificacién de la convocatoria, salvo que los
Comisionados decidan sesionar en el momento;

8. Asistir a las sesiones con voz, pero sin voto, asi como auxiliar al Pleno;

9. Verificar, a peticion del Comisionado Presidente, la existencia del qudrum en
las sesiones del Pleno;

10. Incluir algun asunto general en el orden del dia, cuando el Comisionado
Presidente se lo instruya, una vez iniciada la sesién del Pieno;

11. Dar cuenta al Pleno de los asuntos que se someten a su consideracion;

12. Tomar, a peticidn del Comisionado Presidente, los tiempos de las rondas de
discusion de los asuntos que se expongan en el Pleno;

13. Tomar la votacién de los Comisionados, previa instruccién del Comisionado
Presidente, y dar a conocer el resultado de las mismas;

14. Enviar la versién estenografica a los Comisionados, al dia habil siguiente de
la sesion;

15. Supervisar que las areas responsables realicen engroses a los acuerdos que
hayan sometido a consideracion def Pleno, cuando éste asi lo determine;

16. Supervisar por conducto de la Direccion General de Atencién al Pleno, que
los Comisionados suscriban las resoluciones y acuerdos del Pleno en el Sistema
de Firma Electrénica;

17. Supervisar que la Direccidn General de Atencién al Pleno recabe la firma de
los Comisionados en las actas de sesiones del Pleno;

18. Supervisar que la Direccién General de Atencidn al Pleno recabe [a firma de
los Comisionados en las resoluciones y acuerdos que deban ser suscritas de
manera autografa, cuando asi lo determine el Pleno;

19. Responsabilizarse de la redaccién, guarda y conservacion de las actas de
las sesiones, en términos de la normativa en materia de archivos;
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20. Asegurarse de que las resocluciones y acuerdos suscritos con Firma
Elecfrénica sean debidamente resguardados por la Direccibn General de
Atencién al Pleno en el sistema correspondiente. Dicha atribucién es
independiente de gue las resoluciones obren en el expediente fisico,

21. Dar constancia de las resoluciones, acuerdos y cualquier otro documento y
emitir certificacion de las decisiones del Pleno, y

22. Todas las demas que le otorguen las disposiciones aplicables.

QCTAVO.
Atribuciones del Director General de Atencién al Pleno

El Director General de Atencion al Pleno tendra las siguientes atribuciones:

1. Realizar las acciones necesarias para el desarrollo 6ptimo de Ias sesiones;

2. Integrar la informacion y documentacion que sustenta el proyecto de orden del
dia;

3. Integrar los proyectos de acuerdo de los asuntos que se presentan al Pleno,
con los elementos de fundamentacion y motivacién que las areas proporcionen
en el &mbito de su competencia;

4. Elaborar y resguardar las actas de las sesiones del Pleno;

5. Levar a cabo las acciones necesarias para integrar y resguardar las versiones
estenograficas de las sesiones,

6. Incorporar, con apoyo de las areas responsables, las instrucciones,
observaciones y sugerencias emitidas por el Pleno en las resoluciones,
acuerdos, recomendaciones, informes y ofros asuntos;

7. Recabar las firmas de los Comisionados en Ilas resoluciones,
recomendaciones y acuerdos que emita el Pleng;

8. Notificar las resoluciones, recomendaciones y acuerdos que emita el Instituto;
9. Llevar a cabo las acciones necesarias para difundir las versiones publicas de
las resoluciones que entreguen las ponencias, y la publicacién de las mismas en
el portal de internet del Instituto;

10. Elaborar, a mas tardar en el (itimo mes del ario, la propuesta del programa
de sesiones del Pleno del afio siguiente, y

11. Las demas que se deriven del presente ordenamiento y las normas
aplicables, asi como aquellas que determinen el Secretario Técnico, el
Comisionado Presidente o el Pleno del Instituto.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES
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NOVENO.
Tipos de sesiones, lugar y dia para su celebracion

1. Las sesiones del Pleno pueden ser ordinarias y extraordinarias. Las ordinarias
podran tener el caracter de permanentes.

2. Las sesiones se llevaran a cabo en la sede det Instituto salvo que, por causas
justificadas, el Pleno acuerde que se lleve a cabo en un lugar distinto y en la
convocatoria se sefiale el mismo.

3. Las sesiones ordinarias del Pleno se celebraran semanalmente, de acuerdo
al calendario que éste apruebe, y seran convocadas por el Comisionado
Presidente.

4. El Comisionado Presidente presentara a mas tardar en el mes de diciembre,
la propuesta del programa de sesiones del Pleno del afo siguiente, misma que
podra modificarse a consideracién de los integrantes del Pleno.

5. Sera sesidon extraordinaria cuando el caso 1o amerite y sea convocada por el
Comisionado Presidente o por al menos tres Comisionados, quienes se
aseguraran que todos los Comisionados sean debidamente notificados, haran
explicitas las razones para sesionar, y asumiran el compromiso expreso de
asistir a ta misma.

6. Las convocatorias a las sesiones extraordinarias deben ser enviadas, al
menos con un dia habil de anticipacion a la fecha de [a celebracion, salvo que
los Comisionados decidan sesionar en el momento.

Sesién permanente

7. De estimarse conveniente, el Comisionado Presidente por si mismo o a
propuesta de cualquier Comisionado, podra someter a consideracion del Pleno
declararse en sesién permanente. En estos casos, se podran decretar los
recesos que fueren necesarios.

CAPITULOV
DE LAS CONVOCATORIAS Y
EL ORDEN DEL DiA DE LAS SESIONES

DECIMO.
Convocatorias

1. La convocatoria de la sesidn que se trate debera consignar la fecha, la hora y

el lugar en gue la misma se celebrard, y la mencion de si es ordinaria, o
extraordinaria.
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2. Las convocatorias a las sesiones ordinarias, deberan ser nofificadas por
escrito a los integrantes del Pleno al menos con tres dias habiles de anticipacion
a la sesidn. Los documentos y anexos necesarios para el analisis de ios puntos
a tratarse en la sesién, deberan ser remitidos el mismo dia en que se notifique la
convocatoria y, de manera excepcional, al dia habil siguiente.

3. Las convocatorias a las sesiones extraordinarias deberan ser notificadas al
menos con un dia habil de anticipacién a su celebracion, junto con los
documentos y anexos necesarios para el analisis de los puntos a tratarse en la
sesidn correspondiente.

DECIMO PRIMERO.
Del proyecto del orden del dia y circulacion de documentos

1. Recibida la convocatoria a una sesién ordinaria, cualquier Comisionado podra
solicitar al Secretario Técnico la inclusion de asuntos en el proyecto del orden
del dia, a mas tardar a las 15:00 horas del tercer dia habil anterior a aquél en
que se lleve a cabo la sesion ordinaria del Pleno. Los Secretarios de Acuerdos y
Ponencia deberan remitir al Secretario Técnico los asuntos correspondientes,
con objeto de que los circule a los integrantes del Pleno, ese mismo dia.

No se incluirdn en el orden del dia los proyectos que se remitan en horario
posterior al sefialado en el parrafo inmediato anterior, excepto cuando se trate
de los proyectos de resoluciones o acuerdos a que hace referencia el numeral 3
del presente lineamiento.

2. En el caso de la celebracion de .sesiones exiraordinarias, no sera posible
incluir asuntos generales, en razén de la naturaleza de ese tipo de sesiones.

3. Las Secretarias y Direcciones Generales, deberan remitir al Secretario
Técnico o a la Direccion General de Atencion al Pleno, 1os proyectos de acuerdos
que pretendan someter a consideracién del Pleno, con una antelacion minima
de siete dias habiles a la fecha programada para la celebracion de la misma.
Excepcionalmente, al menos con 24 horas de anticipacion a la sesion ordinaria
del Pleno de que se trate, se podran incluir en el orden del dia proyectos de
resoluciones o acuerdos cuya votacién sea urgente, asi como solicitudes de
autorizacién para celebrar audiencias o acceso a informacion clasificada.
Tratandose de proyectos de resoluciones, el Pleno tendréa que aprobar su
inclusion, siempre tomando en cuenta gue el resto de los Comisionados hayan
conocido los asuntos respectivos.

4. Si derivado del volumen de la documentacidn, no es posible acompafar los

anexos necesarios para la discusion de los asuntos contenidos en el orden del

dia; asi como la informacion y documentacion relacionada, éstos se pondran a

disposicion de los Comisionados, a partir de la fecha de ia emision de la

convocatoria, en la carpeta electrénica compartida de la sesién del Pleno
Pagina 10 de 28



INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE

DATOS PERSONALES
[,\

Instifute Nociondl de Transporencio, Acceso G o
Informacian y Proleccion de Daotas Personales

correspondiente, caso en que el Secretario Técnico debera comunicar dicha
situacion y ubicacién especifica a los Comisionados al circular la convocatoria
respectiva.

DECIMO SEGUNDO.
Modificaciones a los proyectos de resoluciones y acuerdos

1. Una vez enviados los proyectos, se aceptara la remisidn de modificaciones a
los mismos, siempre y cuando se encuentren debidamente sefialadas y sean
remitidas al menos con un dia habil de antelacion a la sesion correspondiente.
Las modificaciones a los proyectos que se realicen fuera del plazo sefalado en
el péarrafo anterior, deberan diferirse para su consideracién por parte de los
integrantes del Pleno en la siguiente sesion, salvo que esté proxima su fecha de
vencimiento.

2. En el caso de las sesiones exiraordinarias, se aceptard la remisién de
modificaciones a los proyectos o propuestas enviadas, siempre y cuando se
encuentren debidamente sefialadas y sean remitidas al menos con una hora de
anticipacién a la celebracion de las mismas, para que los Comisionados las
conozcan a defalie; salvo que por encontrarse presentes los integrantes del
Pleno, sea posible obviar el envio previo de los documentos.

DECIMO TERCERO.
Retiro de asuntos del orden del dia.

1. El Comisionado Ponente o los Secretarios de Acuerdos y Ponencia, podran
requerir al Secretario Técnico, el retiro de alguno de los asuntos que haya
solicitado incluir en el orden del dia, mediante correo electrénico, y debera hacer
del conocimiento del resto de los Comisionados, dicho cofreo electronico.

DECIMO CUARTO.
Publicacion en Internet del orden del dia

Para efectos de promover la transparencia en la discusion de los asuntos que se
someteran a consideracion del Pleno, el proyecto de orden del dia se publicara
en el sitio de internet del Instituto, con un dia habil de antelacién a la celebracidn
de la sesion ordinaria del Pleno, identificando en cada caso el folio de la solicitud,
el sujeto obligado, el nimero de recurso y el Comisionado Ponente. En el caso
de las sesiones exiraordinarias el proyecto de orden del dia se publicara tan
pronto como se cuente con él.
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CAPITULO VI
DE LAS AUSENCIAS, IMPEDIMENTOS,
EXCUSAS y RECUSACIONES
DECIMO QUINTO.
Ausencia del Comisionado Presidente

1. Cuando el Comisionado Presidente no pueda asistir a la sesion del Pleno, le
suplira el Comisionado de mayor antigliedad y, a igualdad de antigliedad, el de
mayor edad.

DECIMO SEXTO.
Ausencia de los Comisionados

1. Cuando aiguno de los Comisionados no pueda asistir a ia sesion de Pleno por
razones justificadas, el Comisionado Presidente instruira al Secretario Técnico
para que lo haga constar en el acta con las razones correspondientes.

2. Los Comisionados podran ausentarse de forma momentanea de la sesion del
Plenoc, salvo al realizarse la votacién.

3. El retiro permanente de cualquier Comisionado de la sesion del Pleno se
asentara en el Acta de la sesidn correspondiente con las razones que lo motivan.

4. Los Comisionados que prevean su ausencia justificada, procuraran remitir los
proyectos de resolucion gue, de haber estado presentes, hubieren sometido a
votacion.

5. Cualquier Comisionado podra someter a votacion del Pleno los proyectos de
resolucion de un Comisionado ausente, siempre y cuando exista causa
justificada para ello.

DECIMO SEPTIMO.
Ausencias del Secretaric Técnico en la sesion

En caso de ausencia del Secretario Técnico a la sesidn, sus funciones seran
realizadas por el Director General de Atencién al Pleno y, en ausencia de este
ultimo, por el servidor publico que designe el Comisionado Presidente para ese
efecto.

DECIMO OCTAVO.
Causas de impedimento para los Comisionados del Instituto

1. Los Comisionados estaran impedidos de conocer asuntos en los que exista
una o varias situaciones que le impidan resolverios con independencia,
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profesionalismo e imparcialidad. Para efectos de lo anterior, los Comisionados
estaran impedidos para conocer de un asunto en el gue tengan interés directo o
indirecto,

Se considerara que existe interés directo o indirecto cuando un Comisionado:

I. Tenga parentesco en linea recta sin limitacién de grado, en la colateral por
consanguinidad hasta el cuarto grado y en la colateral por afinidad hasta el
segundo, con alguna de las partes en los asuntos o sus representantes;

{l. Tenga interés perscnal, familiar o de negocics en el asunio, incluyendo
aquelios de los que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o sus
parientes en los grados que expresa la fraccion | de este articulo;

lI. El, su conyuge o alguno de sus parientes en linea recta sin limitacién de
grado, sea heredero, legatario, donatario o fiador de alguna de las partes o
sus representantes, si aquélios han aceptado la herencia, el legado o la
donacién; '

IV. Haya sido perito, testigo, apoderado, patrono o defensor en el asunto de
gue se trate o haya gestionado anteriormente el asunto en favor o en contra
de alguna de las partes, y

V. Haya fijado publica e inequivocamente el sentido de su voto antes de gue el
Pleno resuelva el asunto.

Solo podran invocarse como causales de impedimento para conocer asuntos
que se tramiten ante el Instituto tas enumeradas en este articulo. Bajo ninguna
circunstancia podra decretarse la recusacién de los Comisionados por la
expresion de una opinidn técnica o académica, ni por explicar piblicamente la
fundamentacion y motivaciéon de una resolucion dictada por el Instituto o por
haber emitido un voto particular.

DECIMO NOVENO.
De las excusas

1. Los Comisionados deberan observar el principio de imparcialidad en sus
decisiones, por lo que deberan plantear la excusa oportunamente ante el Pleno
cuando exista posibilidad de conflicto de interés respecto de un asunto.

2. Los Comisionados tienen el deber de excusarse de opinar y votar respecto de
los asuntos en el gue tengan un conflicto de interés.

Pagina 13 de 28



INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE

DATOS PERSONALES
E,\

Instituto Nacienal de Tronsparencio, ACeso a o
Informocidn y Profeccion de Dalos Personales

3. Para plantear la excusa, los Comisionados deberan informar al Pieno por
escrito de manera fundada y motivada, en cuanto tengan conocimiento del
impedimento vy, previo al desarrollo de la sesién en la que se discutira el asunto
del que deriva éste. Excepcionalmente, los Comisionados podran informar al
Pleng, ia excusa de manera verbal durante el desarrolio de la sesion, lo anterior
no le exime de presentaria por escrito.

4. El Pleno calificara la excusa por mayoria de votos de sus miembros presentes,
sin necesidad de dar intervencion a los sujetos obligados con interées en ¢l
asunto. La determinacion del Pleno que califiqgue una excusa no es recurrible.

VIGESIMO.
Del procedimiento de recusacion

1. Cuando las partes en el procedimiento requieran la recusacion de uno o mas
Comisionados por escrito, la misma debera sustentarse en elementos de prueba
iddneos que soporten la solicitud, y estar fundada y motivada, y el Comisionado
respecto de quien se requiera la recusacion, tendra dos dias habiles para
manifestar por escrito lo que considere pertinente y o entregara a los otros
Comisionados.

2. Si el Comisionado no presentara el escrito de referencia, se entendera que se
allana a la recusacién.

3. El Pleno calificara la recusa por mayoria de votos de sus miembros presentes,
sin necesidad de dar intervencion a los sujetos obligados con interés en el
asunto.

CAPITULO VII
DE LA INSTALACION Y DESARROLLO
DE LAS SESIONES

VIGESIMC PRIMERO.
Instalacion de las sesiones

1. En el dia, hora y lugar fijado para la sesion se reuniran los Comisionados a
efecto de llevar a cabo la sesién de Pleno correspondiente. Et Comisionado
Presidente declarara instalada la sesion, previa verificacion por parte del
Secretario Técnico de la existencia del quérum.

2. Para que exista quérum y se pueda sesionar validamente, es necesario contar
con la presencia de minimo cincoe Comisionados, incluyendo al Comisionado

Presidente o al Comisionado que lo supla.
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3. En caso de no reunirse el quérum establecido en el punto anterior, se
concedera un tiempo maximo de espera de veinte minutos, una vez transcurrido
el plazo referido sin que se logre [a integracidon del quérum, el Secretario Técnico
elaborara un acta circunstanciada de hechos en la que hara constar dicha
circunstancia, asimismo, se citara para la celebracion de la misma para el dia
habil siguiente, en la fecha y hora acordada por los Comisionados presentes

VIGESIMO SEGUNDO.
Aprobacion delf orden del dia

1. Instalada la sesién, se pondra a consideracion del Pleno el contenide del
proyecto de orden del dia.

2. Previa aprobacion del proyecto de orden del dia, el Comisionado Presidente
consultara si los Comisionados desean inscribir en asuntos generales temas gue
consistan en la entrega de propuestas; asi como otros que no requieran examen
previo de documentos.

3. En el caso de que no existan planteamientos respecto del orden del dia, el
Comisionado Presidente solicitara al Secretario Técnico que tome la votacion

para la aprobacion det orden del dia.

VIGESIMO TERCERO.
Determinaci6n de la procedencia de excusas

1. Previo a la discusion de las resoluciones de los medios de impugnacién, el
Pleno calificara la excusa por mayoria de votos de sus miembros presentes, sin
necesidad de dar intervencion a los sujetos obligados con interés en el asunto,
inscribiendose el acuerdo en el acta del Pleno respectiva y anexandose a la
misma, el escrito de excusa.

2. Aguel o aguellos Comisionados que presenten una excusa no podran votar el
acuerdo para su calificacion.

Cuando se trate de la excusa det Comisicnado Presidente, el Comisionado que
presida 1a sesidn sera quien, en su caso, ejerza el voto de calidad.

3. Cuando el Comisionado Ponente esté impedido para conocer del asunto,
previa calificacion de la excusa correspondiente, el Pleno ordenard el returno del
asunto.

VIGESIMO CUARTO.
Determinacidn de la procedencia de la recusacién
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1. Los Comisionados acordaran la procedencia o improcedencia de la recusacion
con base en el escrito en el que se solicita ésta, asi como en el que en su caso,
presente el Comisionado de quien se requiere la recusacion, previo a la discusion
de las resoluciones de los medios de impugnacion.

2. Aquel o aquellos Comisionados respecto de quienes se requiera a recusacion,
no podran votar el acuerdo para su calificacion.

3. Cuando el Comisionado Ponente sea quien resulte impedido para conocer del
asunto, previa calificacion de la recusacidn correspondiente, el Pleno ordenara
el returno del asunto.

4. £l acuerdo deberd inscribirse en el acta del Pleno respectiva, anexandose a
la misma los escritos referidos.

5. Bajo ninguna circunstancia podra decretarse la recusaciébn de los
Comisionados por la expresién de una opinién técnica o académica, ni por
explicar publicamente la fundamentacién y motivacion de una resoluciéon dictada
por el Instituto o por haber emitido un voto particular.

VIGESIMO QUINTO.
Orden de discusion de los asuntos

1. Los asuntos contenidos en el orden del dia seran discutidos y, en su caso,
votados en el orden que al efecto se acuerde, salvo cuando el propio Pieno
determine posponer o cambiar el orden de su discusion o votacion.

VIGESIMO SEXTO.
Presentacion de los proyectos de resoluciones y acuerdos

1. No se requerira la lectura de los documentos que hayan sido previamente
circutados. Ello no obstara para que el Comisionado que proponga un asunto
pueda exponerto ante el Pleno.

2. El Pleno podra determinar, a peticion de alguno de 1os Comisionados y con el
fin de itustrar mejor la discusion, dar lectura completa o parcial a los documentos
relativos a los proyectos de resolucion, actuaciones conienidas en sus
expedientes o acuerdos gue correspondan.

VIGESIMO SEPTIMO.
Observaciones, sugerencias o propuestas de engroses

1. Los Comisionados que tengan interés en realizar observaciones, sugerencias

o propuestas de engroses a los proyectos de resoluciones o acuerdos, podran
presentarlas por escrito o de forma verbal, previa o durante el desarrollo de la
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sesién, sin perjuicio de que durante la discusion del punto puedan presentar
nuevas observaciones, sugerencias o propuestas.
2. Las observaciones, sugerencias o propuestas de engroses a los proyectos de

resolucion o acuerdos deberan someterse a votacion del Pleno.

VIGESIMO OCTAVO.
Orden en que los Comisionados presentaran sus asuntos

El orden en que los Comisionados presentaran sus asuntos, se determinara en
razén del consecutivo que se le hubiera asignado al asunto, salvo cuando el
propioc Plenc determine un orden distinto.

VIGESIMO NOVENO.
Discusion de asuntos

1. Los Comisionados podran solicitar al Secretario Técnico que los proyectos de
resolucién en que no exista discrepancia alguna por parte de algun Comisionado,
o bien, existiendo ésta, pero no sea necesaria su discusidn, se agrupen con el
fin de que se proceda a su votacion en blogue.

En el caso de los asuntos en los que exista discrepancia, pero no sea necesaria
su discusion, el Secretario Técnico debera precisar el tipo de voto que debera
emitir el Comisionado o Comisionados cuya propuesta sea minoritaria.

De ser este el caso, el Comisionado Presidente solicitara al Secretario Técnico
que someta a votacion del Pleno el biogue de proyectos de resolucion que no
seran discutidos.

2. Los Comisionados podran precisar, de ser el caso, qué asuntos se discutiran
en forma particular, ya sea por la existencia de propuestas diversas en relacion
con el proyecto o acuerdo presentado, o bien, por su interés y relevancia, por lo
que su votfacion se sometera a consideracion del Pleno una vez que se haya
discutido o expuesto el asunto correspondiente.

TRIGESIMO.
Discusion de los asuntos en rondas

1. Los asuntos inscritos en el orden del dia aprobado, se discutiran hasta en tres
rondas. En cada ronda el Comisionado tendra una oportunidad para participar.

2. La primera ronda inictara con la exposicion del proyecto de resolucion, para lo
cual el Comisionado Ponente o a peticidon de éste, el Secretario Técnico,
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expondra el proyecte de resolucidn que se discutira, sin que ello cuente como
participacion, limitandose a sefialar los términos en que se propone el proyecto.
3. En la primera ronda, los Comisionados podran hacer uso de la palabra en el
orden en gue asi lo hayan solicitado al Comisionado Presidente, por un maximo
de diez minutos cada uno.

4. Después de haberse efectuadoe la primera ronda de discusidn, el Comisionado
Presidente preguntara si el punto esta suficientemente discutido. En caso de que
no sea necesario continuar la discusién, instruiré al Secretario Técnico, proceda
a tomar la votacién, pero de no ser asi, se realizara una segunda ronda. Bastara
que un solo Comisionado solicite el uso de la palabra para que se lleve a cabo
la siguiente ronda.

5. En la segunda ronda [a participacion de cada Comisionado no podra exceder
de cinco minutos.

6. Al final de [a segunda ronda si el punto se encuenira lo suficientemente
discutido, el Comisionado Presidente instruira al Secretario Técnico, proceda a
tomar la votacion, pero de no ser asi, se realizara otra ronda. Bastara gue un
solo Comisionado solicite el uso de la palabra para que se realice la tercera
ronda.

7. En la tercera ronda la participacion de cada Comisionado no podra exceder
de cinco minutos.

8. Al final de la tercera ronda, si un Comisionado determina que el asunto no esta
suficientemente discutido, el Comisionado Presidente preguntara al Pleno si
aqueél debe ser diferido para otra sesién, haciendo constar la votacion
correspondiente en el acta.

9. En caso de que se determine que el asunto sea diferido, el Comisionado
Ponente podré solicitar que se acuerde la ampliacion del plazo de la resolucion,
para los efectos correspondientes.

10. En aquellos casos donde el plazo de la resolucioén esté por vencerse y no
exista posibilidad de ampliacidn, en la tercera ronda de intervenciones deberé
resotverse en definitiva ajustandose a lo ya mencionado,

11. Las oportunidades de participar en cada ronda no son acumulativas, por lo
gue, en caso de no intervenir en una ronda, se perdera la oportunidad para ello,
por tanto, los minutos correspondientes no podran ser utilizados en una ronda
subsecuente.

TRIGESIMO PRIMERO.
Uso de la palabra
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1. Los integrantes del Pleno sdlo podran hacer uso de la palabra con fa anuencia
previa det Comisionado Presidente.

2. Enel curso de las deliberaciones, los Comisionados se abstendran de entablar
dialogo, asi como de realizar alusiones personales que pudiesen generar
controversias o discusiones ajenas a los asuntos del orden del dia. De ser el
caso, el Comisionado Presidente podra interrumpir las manifestaciones de quien
cometa las referidas conductas, con el objeto de conminarlo a que se conduzca
en los términos previsto en los presentes Lineamientos,

3. Los oradores no podran ser interrumpidos, salvo por medio de una mocién
siguiendo las reglas establecidas para tal efecto en el presente documento o
para conminarlo a que se conduzca dentro de los supuestos previstos por este
ordenamiento.

TRIGESIMO SEGUNDO.
Invitados a la sesion

A propuesta de algun Comisionado y con la aprobacion previa del Pleno se podra
invitar a cualquier servidor publico del instituto, para tratar algun asunto
comprendido en el orden del dia, sin que éste haya sido previamente resuelto.

TRIGESIMO TERCERO.
Intervencion de los invitados a la Sesién del Pleno

1. Los Comisionados podran durante la sesién, solicitar al Comisionado
Presidente otorgue la palabra a un invitado, que consideren pueda coadyuvar en
el desahogo de algun punto del orden del dia de la sesién.

2. El Comisionado Presidente podra otorgar la palabra a un invitado, a solicitud
de algun Comisionado; y en el transcurso de la discusién, sera posible que
cualquiera de los Comisionados le requiera, informe ¢ aclare alguna cuestion
relacionada con los asuntos en discusion.

TRIGESIMO CUARTO.
Suspensién de la sesion

1. El Comisionado Presidente, o en su caso, el Comisionado gue presida, debera
suspender la sesién del Pleno si durante el transcurso de ésta:
a) Se ausentara definitivamente alguno de los Comisionados y con ello no
se alcance el guérum.
b} Cuando se presente una grave alteracion al orden.
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¢) Tratandose de casos fortuitos o de fuerza mayor que impidan el
desarrolio de la sesion.
2. La suspension de la sesion del Pleno, suspende los plazos y términos de las
resoluciones y acuerdos que al efecto se hayan presentado, mismos que se
reanudaran en el momento en que la sesién se declare continuada.

TRIGESIMO QUINTO.
Grabacion de la sesion

La Direccién General de Atencién al Pleno debera llevar a cabo [as acciones
necesarias para gue, de cada sesion publica se realice una grabacién en video
y audio. Lo anterior, no obstara para que durante la sesién se transmitan en
tiempo real su desarrollo en el sitio de Internet del Instituto.

TRIGESIMO SEXTO.
De la Publicidad de las sesiones

1. Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Pleno serdn publicas y las
versiones estenograficas y registros electronicos correspondientes seran
publicados en el sitio de internet del Instituto, a mas tardar al siguiente dia a
aquel en que se celebre la sesion correspondiente. Los acuerdos y resoluciones
seran publicadas de conformidad con lo previsto en el punto 3 del Lineamiento
Quincuagésimo Primero del presente cuerpo normativo.

2. Las versiones estenograficas de todas las resoluciones que tome el Plenoc son
publicas, salvo que en el caso particular exista disposicién contraria en la ley.

TRIGESIMO SEPTIMO.
Proteccién de informacion reservada y confidencial

En la discusién de los proyectos de resoluciones se protegera en todo momento
la informacién clasificada.

CAPITULO VIiI
DE LAS MOCIONES Y DEL ORDEN

TRIGESIMO OCTAVO.
Formulacion de las mociones

1. Toda mocion debera dirigirse al Comisionado Presidente, guien determinara
su procedencia. En caso de que la estime procedente, tomara las medidas
Pigina 20 de 28
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pertinentes para que se lleve a cabo; de considerarla improcedente, 1a sesion
seguira su curso. Ninguna mocién sera considerada como intervencion.

2. De manera excepcional, en el caso de la mocién de diferimiento y de recesos,
ef Presidente debera someter a consideracion del Pleno, la procedencia de ésta.

TRIGESIMO NOVENO.
Moaciones de orden

1. Es mocidén de orden toda proposicidon que tenga alguno de los objetivos
siguientes:

a. Reguerir el diferimiento de un asunto en los términos previstos en fos
presentes Lineamientos,

b. Solicitar algun receso durante la sesion.

c. Solicitar la discusién sobre un aspecto del proyecto para su debate en lo
particular; ‘

d. Solicitar la suspension de ta sesion;

e. Pedir la suspensién de una intervencién gque no se ajuste al orden, gue se
aparte del punto a discusion, o que sea ofensiva para algun miembro del
Pleno;

f. llustrar la discusion con [a lectura breve por parte del Secretario Técnico
o de un invitado de algin documento;

g. Solicitar la aclaracién del procedimiento especifico de votacién de un
punto en particular,;

h. Pedir la aplicacién de los presentes Lineamientos, y

2. Tratdndose de mociones cuyo objeto sea la lectura de un documento, se
detendra el crondmetro de participacion del orador y se solicitara al Secretario
Técnico que realice dicha lectura.

CUADRAGESIMO.
Mociones de cuestionamiento al orador

1. Cualquier miembro del Pleno podra solicitar al Comisionado Presidente,
realizar mociones de cuestionamiento al orador que esté haciendo uso de la
palabra una vez que haya finalizado su participacion, con el objeto de que le
autorice hacerle una pregunta o solicitarle una aclaraciéon sobre algun punto de
su intervencion.

2. En el curso de las discusiones, los Comisionados se abstendran de intervenir
cuando no se les haya concedido el uso de la palabra; de hacer alusiones
personales que pudiesen ofender a cualguier persona; de interrumpir a otros
Comisionados en el uso de la palabra; asi como de generar controversias o
discusiones y hacer menciones ajenas a los asuntos del orden del dia.
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3. Las mociones al orador, Unicamente podran efectuarse en primera y segunda
ronda, deberan dirigirse al Comisionado Presidente. Cada uno de los integrantes
del Pleno podra formular hasta dos mociones por punto del orden del dia.

4. En caso de ser determinadas procedentes por el Comisionado Presidente y
aceptadas por el orador, la intervencién del solicitante de ta mocion no podra
durar mas de tres minutos; y para dar respuesta a la mocion formulada, ef orador
contara con tres minutos.

CUADRAGESIMO PRIMERO.
Orden entre el publico asistente en las sesiones

Para garantizar el orden entre el publico asistente, el Comisionado Presidente,
sin perjuicio de que el Pleno lo pueda acordar, podra tomar las siguientes
medidas:

1. Exhortar a guardar el orden;

2. Conminar para abandonar el recinto, y

3. Solicitar el auxilio de elementos de seguridad del Instituto y, en su caso, de la
fuerza publica, para reestablecer el orden y retirar a quienes lo hayan alterado.

CAPITULO IX
DE LAS VOTACIONES

CUADRAGESIMO SEGUNDO.
Forma de tomar las decisiones y resoluciones

1. Las decisiones y resoluciones se adoptaran por mayoria simple de votos.

2. Los Comisionados no podran abstenerse ni excusarse de votar los asuntos
sometidos a consideracion del Pleno, salvo que se actualice alguno de los
impedimentos previstos en los presentes Lineamientos y demas normativa
aplicable.

3. Una vez iniciado el proceso de votacion, el Comisionado Presidente no podra

conceder el uso de la palabra para continuar con la discusidn del asunto, salvo
gue se solicite alguna mocién de orden excilusivamente para aclaracién del
procedimiento especifico de votacion.

CUADRAGESIMO TERCERO.
Forma de tomar las votaciones

1. La votacidon sera tomada por el Secretario Técnico en atencién a lo siguiente:
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a. Se somete a votacion el asunto en cuestién, en sus términos. Solo en caso
de gue el ponente asi lo considere y solicite, el asunto se sometera a votacion
con ta modificacion correspondiente.
b. Si el asunto no fuera aprobado, se consideraran los argumentos expuestos
por la mayoria y se sometera a votacidn asumiendo fos términos de la
mavyoria. En caso de que no exista una postura mayoritaria, los Comisionados
deberan continuar su deliberacién hasta alcanzarla.
2. Se considerara unanimidad, aquella votacién en la que todos los
Comisionados presentes se pronuncien en el mismo sentido, ya sea a favor o en
contra.
3. Se entenderd por mayorfa, aquella votacién cuando se cuente con el voto de
la mitad mas uno de los Comisionados presentes, ya sea a favor o en contra.
4. En caso de empate, el Comisionado Presidente tendra voto de calidad. En
caso de ausencia de éste, el Comisionado que presida la sesion ejercera el voto
de calidad.

Procedimiento para tomar la votacion

5. Los asuntos seran votados en razén del consecutivo que se e hubiera
asignado al asunto.

6. La votacion sera tomada por el Secretario Técnico, en apoyo del Comisionado
Presidente, mediante el conteo individual de los votos, en estricto orden
alfabético determinado por el primer apellido, salvo el caso del Comisionado
Presidente, quien emitira su voto al final de cada votacion; para tal efecto, una
vez que el Secretario Técnico reciba [a instruccion del Comisionado Presidente,
procedera a consultar a cada uno de los Comisionados presentes el sentido de
st voto. El sentido de la votacion guedara asentado en los asuntos aprobados
por el Pleno; asi como en el acta respectiva.

7. Cuando se emitan votos particulares o disidentes, para efectos del computo
de la votacidon, el Secretario Técnico considerara como votos a favor de la
resolucion el voto particular y comao votos en contra el voto disidente.

CUADRAGESIMO CUARTO.
Voto particular y disidente.

1. En los casos en los que un Comisionado manifieste que emitird un voto

particular o disidente, respecto de algun proyecto sometido a consideracion del
Pleno, debera explicar los motivos que lo llevaron a emitir el mismo.
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2. Tratandose de voto disidente y particular, durante la sesiéon del Pleno, el
Comisionado Ponente debera exponer el proyecto de resolucion respecto del
cual se formula dicho voto, o bien, solicitar al Secretaric Técnico su exposicion.
El Pleno podra determinar que no es necesaria la exposicion de ese asunto, en
caso de que el Comisionado que disiente ya hubiere explicado en otra sesion su
posicion,

3. En los casos en gue no se exponga durante la sesién del Pleno la resoluciéon
ni los votos, el Secretario Técnico Unicamente hara la mencidn del tipo de voto
emitido, con la precision que no serd expuesto ni discutido, en virtud de que las
razones para la emision del mismo ya han sido expresadas en sesiones
anteriores. No obstante, el Comisionado que emita el voto, debera hacer
mencion de algiin precedente a partir del cual se advierta dicho posicionamiento.
4, Cuando dos o mas Comisionados compartan el mismo posicionamiento,
podran emitir de manera conjunta su voto.

5. Los votos particular y disidente, deberan entregarse a la Secretaria Técnica
del Pleno, al dia habil siguiente de aprobada la resolucion, a efecto de que se
inserte al final de [a misma.

6. Al someter a consideracion del Pleno un acuerde, también podran emitirse los
votos referidos; sin embargo, no sera necesario adjuntarlo al mismo.

Una vez tomada la votacion, el Secretario Técnico precisara su resultado,
especificando si la propuesta original del proyecto de acuerdo o resolucion fue
aprobada, o bien, en caso de no haber sido aprobada, indicara cual fue la
propuesta de modificacién que obtuvo la mayoria, precisando en ambos casos
el tipo de votos emitidos al respecto.

CUADRAGESIMO QUINTO.
Engroses

1. En el supuesto en que una vez sometido a votacion un proyecto, el
Comisionado Ponente emita un voto disidente respecto de la resolucion que
presenta, el engrose del proyecto sera elaborado por el Comisionado que lo
propuso, convirtiéndose en Ponente, o bien, por el Comisionado que determine
el Pleno.

2. Tratandose de criterios de interpretacidn, el Secretario gque haya realizado el
anteproyecto en términos de lo establecido en los Lineamientos para la emision
de criterios de interprefacién del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacidn y Proteccion de Datos Personales, sera el encargado de realizar
el engrose del proyecto votado por el Fleno.
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3 En el caso de los proyectos de acuerdo, el area responsable debera realizar
los engroses correspondientes y remitirlos a la Direccion General de Atencidn al
Pleno para que, bajo la supervision de la Secretaria Técnica, revise la inclusion,
supresion o maodificacion de los elementos que hubiere determinado el Pleno.

4. Los engroses deberan guedar atendidos a mas tardar en el plazo de cinco
dias contados a pariir del dia siguiente a la sesion del Pleno en que fue votado
el asunto. El Comisionado encargado del engrose debera hacerlo del
conocimiento de los demas Comisionados, para su validacién.

5. Cuando asi se considere necesario, el engrose que deba realizarse a un
proyecto, podréa ser presentado a consideracion del Pleno, en la siguiente sesion,
previo conocimiento de sus términos por parte de los Comisionados, para su
votacion.

CAPiITULOX
DE LAS ACTAS DE SESION

CUADRAGESIMO SEXTO
Integracién y publicacién del acta de la sesion

1. El Secretario Técnico, por conducto de la Direccion General de Atencion al
Pleno, debera enviar a los Comisionados el proyecto de acta de cada sesion en
un plazo que no excedera de los tres dias habiles siguientes a su celebracion.
Una vez que el acta sea enviada, los Comisionados tendran dos dias habiles
para realizar observaciones al proyecto correspondiente.

2. En caso de que se reciban observaciones, ia Direccion General de Atencion
al Pleno debera integrarlas en el acta respectiva en el plazo maximo de un dia
habil. Integradas las observaciones, el Secretfario Técnico, por conducto de la
Direccion General de Atencion al Pleno, recabara la firma de los Comisionados.
Firmadas las actas por los Comisionados, el Director General de Atencidn al
Pleno las publicara en el sitio de Internet del Instituto.

CAPITULO Xi i
DE LA FIRMA Y NOTIFICACION
DE RESOLUCIONES Y ACUERDOS DEL PLENO

CUADRAGESIMO SEPTIMO.
Proceso de firma electrénica de resoluciones y Acuerdos

1. Los Comisionados, el Secretaric Técnico, los Secretarios de Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales y, en su caso, quien 1os supla,
deberan utilizar, conforme a sus atribuciones, la Firma Electronica en la
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suscripcion de resoluciones y acuerdos det Pleno, mediante el Sisterna de Firma
Electronica que para tal efecto se instrumente; excepto en aquellos casos en los
que asi lo determine el Pleno.

2. La Firma Electrdnica constituye un medio de identificacidn electronica, y sera
otorgada por el Instituto, a través de la Direccion General de Tecnologias de la
Informacion.

3. Las resoluciones y acuerdos que cuenten con Firma Electronica produciran
los mismos efectos que los presentados con firma autégrafa, toda vez que dichas
firmas tienen la misma validez juridica y, en consecuencia, tendran el mismo
valor probatorio que fas disposicicnes aplicables les otorguen.

CUADRAGESIMO OCTAVO.
Proceso de firma de resoluciones y acuerdos

1. El Secretario Técnico suscribira en el Sistema de Firma Electronica, las
resoluciones y acuerdos adoptados y [a Direccion General de Atencion al Pleno
verificara gue los Comisionados también firmen en dicho sistema.

2. Los Comisionados suscribirdn en el Sistema de Firma Electrénica, el acuerdo
que ordene la atraccion de un recurso de revision o en el que se determine el no
gjercicio de dicha facultad, el mismo dia de su votacion.

3. El Secretario Tecnico suscribira en el Sistema de Firma Electronica, las
resoluciones en el plazo establecido en los Lineamientos correspondientes.

4. Excepcionalmente, el Secretario Técnico y los Comisionados suscribiran
mediante firma autégrafa cuando asi lo determine el Pleno. Para tales efectos,
el Secretario Técnico, por conducto de la Direccion General de Atencion al Pleno,
recabara las firmas dentro de los dos dias habiles siguientes a su votacion.

CUADRAGESIMO NOVENO.
Proceso de notificacion de resoluciones y acuerdos

1. La Direccién General de Atencidén al Pleno notificara a las partes las
resoluciones emitidas por el Pleno, dentro de los tres dias habiles siguientes a
partir de la fecha en que hayan sido votados, a través del sistema electronico
establecido para tales efectos.

2. La Direccion General de Atencién al Pleno notificard los acuerdos adoptados
por el Pleno, una vez que los Comisionados y el Secretario Técnico, los hayan
suscrito en el Sisfema de Firma Electrénica.

3. El Secretario Técnico del Pleno, a través de la Direccion General de Atencién
al Pleno, notificara el acuerdo que ordene la atraccién de un recurso de revision
o en el gue se determine el no ejercicio de dicha facultad, dentro de los tres dias
habiles siguientes a aquél en que se hubiera celebrado la sesidn. En caso de
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gue se hayan emitido votos particulares o disidentes, éstos deberan ser remitidos
a la Direccidon General de Atencidon al Pleno dentro de dicho plazo.

QUINCUAGESIMO.
Publicacién de resoluciones y acuerdos

1. Los Expedientes y las actas resolutivas se consideraran publicos, asegurando
gue la informacidén reservada o confidencial se mantenga con tal caracter.

2. L.as resoluciones y acuerdos del Pleno, incluidas las actas de las sesiones, se
publicaran en el sitio de Internet def Instituto.

3. En el caso de las resoluciones de los medios de impugnacion, la publicacién
debera realizarse en las versiones publicas correspondientes, en las que se
proteja fa informacién reservada o confidencial. El area responsable de la
elaboracion del documento original omitird las partes o secciones clasificadas,
de conformidad con las disposiciones aplicables. Los proyectos de resolucion
que hayan tenido modificaciones ¢ engroses solo podran publicarse cuando se
tenga la versién final firmada por todos los Comisionados.

4. La Direccion General de Atencion al Pleno debera publicar las resoluciones al
tercer dia habil siguiente de su aprobacién. Asimismo, tendra que publicar los
acuerdos en el sitio de Internet del Instituto.

5. En el caso de los acuerdos que deban publicarse en el Diario Oficial de la
Federacion y respecto de los cuales algun Comisionado haya emitido algin voto,
no sera necesario adjuntar este al acuerdo para su publicacién.

_ CAPITULO XII_
DE LA INTERPRETACION Y MODIFICACION DE LOS LINEAMIENTOS

QUINCUAGESIMO PRIMERO
Interpretacion de los lineamientos

Cualguier asunto no previsto o sujeto a interpretacion de los presentes
Lineamientos, sera resuelto por la mayoria de los integrantes del Pleno.

QUINCUAGESIMO SEGUNDO
Modificacion de los lineamientos

Los presentes Lineamientos podran modificarse mediante acuerdo del Pleno de
este Instituto, cuando asi lo considere conveniente.
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INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE

DATOS PERSONALES
E,\

Instibulo Nocional de Tronsparencia, Acceso a le
Inforrmacian y Profeccion de Datos Personales

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacién.

Segundo. Los presentes Lineamientos dejan sin efecto toda disposiciéon en
contrario.

Tercero. Hasta en tanto se implemente el Sistema de Firma Electronica y éste
entre en operacion, as resoluciones se deberan firmar de manera autdgrafa.
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