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Instituto Nacional de Transparencia, Accesoa la
Informacion y Proteccion de Datos Personales

ACUERDO ACT-PUB/28/02/2018.06

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LAS POLITICAS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES.

CONSIDERANDO

1. Que el siete de febrero de dos mil catorce, el Ejecutivo Federal promulgé en el Diario
Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, modificando,
entre otros, el articulo 6°, apartado A, a efecto de establecer que la Federacion contara
con un organismo auténomo, especializado, imparcial, colegiado, con personalidad
juridica y patrimonio propio, con plena autonomia técnica, de gestién, con capacidad
para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacién interna,
responsable de garantizar el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién
publica y la proteccion de datos personales en posesion de los sujetos obligados.

2. Que, con motivo de la reforma constitucional referida, el catorce de mayo de dos mil
catorce, el Senado de la Republica tomé protesta a los siete Comisionados integrantes
del Pleno del otrora Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos.

3. Que el Congreso de ia Union en cumplimiento al articulo Segundo Transitorio del Decreto
de reforma en materia de transparencia, expidié la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica (Ley General), la cual fue publicada el cuatro de mayo
de dos mil quince en el Diario Oficial de la Federacion, entrando en vigor al dia siguiente
de su publicacién de acuerdo con lo dispuesto en el articulo Primero Transitorio de la
referida Ley General. Con ella, el Instituto Federal de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos cambié su denominacion por la de Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI o
Instituto), el cual se robustece con nuevas atribuciones que lo consolidan como
organismo garante a nivel nacional.

4. Que con fecha nueve de mayo de dos mil dieciséis se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion el Decreto por el que se abroga la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamental y se expide la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Publica (LFTAIP), misma que establece en el articulo 21,
fraccidn XX que entre las atribuciones del Instituto se encuentra la de elaborar su
Estatuto Organico y demas normas de operacion.

5. Que mediante Acuerdo ACT-PUB/01/11/2016.04, fue aprobado por el Pleno el Estatuto
Organico del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon
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de Datos Personales (Estatuto Organico), publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el diecisiete de enero de dos mil diecisiete.

Que el articulo 12, fraccion XIV del Estatuto Organico, faculta al Pleno del Instituto, para
autorizar las disposiciones en materia administrativa que sean necesarias para el
funcionamiento y el cumplimiento de los programas, indicadores, proyectos y metas del
Instituto.

Que, por otra parte, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulo 134 establece que los recursos econdmicos asignados a los entes autdbnomos
se administraran con eficiencia, eficacia, economia, honradez y transparencia.

Que de conformidad con el articulo 2, fraccion Xlll de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria (LFPRH), se entendera como ejecutores de gasto los
Poderes Legislativo y Judicial, los entes autdbnomos a los que se asignen recursos del
Presupuesto de Egresos a través de los ramos auténomos.

Que de igual manera, en virtud de lo establecido por el articulo 1° parrafo segundo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico (LAASSP), se
prevé que las personas de derecho publico de caracter federal con autonomia derivada
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como las entidades que
cuenten con un régimen especifico en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, aplicaran los criterios y procedimientos previstos en la Ley.

Que derivado de la naturaleza juridica del Instituto y conforme lo dispone la LAASSP, el
otrora Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos, aprobé el
veintiséis de marzo de dos mil quince, su Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios, mismo que entrd en vigor el primero de abril de mismo afio.

Que en observancia a lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 1° quinto parrafo del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Acceso a la Informacioén y Proteccion
de Datos, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el treinta y uno de marzo de dos
mil quince, el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales, mediante acuerdo ACT-PUB/13/05/2015.05 llevd a
cabo la Autorizacidn de las Politicas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales.
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.Que es menester resaltar, que el Sistema Electronico de Informacién Publica

Gubernamental denominado CompraNet, tiene como fines el contribuir a la generacion
de una politica general en la Administracion Publica Federal en materia de
contrataciones; propiciar la transparencia y seguimiento de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico, asi como de las contrataciones de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, generar la informacién necesaria que
permita la adecuada planeacion, programacion, presupuestaciéon y evaluacion integral
de las contrataciones publicas, asi como garantizar la inalterabilidad y conservacién de
la informacién contenida en el mismo.

El Sistema CompraNet, nacié con los objetivos de reducir la intervencién humana directa,
que los contratistas y proveedores tengan un facil acceso y puedan participar en
procesos de licitacion desde una computadora, sin necesidad de trasladarse de un lugar
a otro. Con lo anterior, se pretendié establecer un cambio de cultura en los ciudadanos
mexicanos pretendiendo transparentar y agilizar los procesos de contratacion,
reduciendo la intervencién de servidores publicos con proveedores y contratistas,
pretendiendo eliminar la corrupcién.

Que a partir del afio 2012 se inicié un movimiento global para promover la divulgacién
de informacién sobre contrataciones publicas y la participacién de diversos actores en
las mismas, cuyo resultado ha sido la creacion de la Alianza para las Contrataciones
Abiertas, en la cual México ha sido un activo participante, desde la adopcién en el afio
de 2013 del compromiso del Gobierno Federal de apoyar sus principios, hasta la
realizacidn de acciones concretas en la materia con la participacién de representantes
de la sociedad civil, del sector privado y del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Protecciéon de Datos Personales.

Que la Alianza para las Contrataciones Abiertas ha disefiado el Estandar de Datos de
Contrataciones Abiertas, como una herramienta que permite difundir plblicamente de
manera homologada y organizada, informacién sobre el ciclo de la contratacion publica,
para lo cual México fue considerado un pais idéneo para la validacion del referido
Estandar y tanto el Gobierno Federal como el INAI han aceptado la adopcién del mismo,
aplicandose actualmente como proyecto piloto en algunas contrataciones
representativas del ambito federal, y de las contrataciones celebradas durante el
ejercicio 2017 en el caso del Instituto.

Que el Estandar de Datos de Contrataciones Abiertas sefialado en el parrafo de
consideraciones que antecede, ha sido armonizado con el marco que regula las
contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, por lo que dicho Estandar constituye el referente conforme al cual



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la

Informacién y Proteccién de Datos Personales

17.

18.

19.

20.

ACUERDO ACT-PUB/28/02/2018.06

CompraNet debe alinearse para difundir la informacion relativa a la planeacién de las
contrataciones y la ejecucioén de los contratos.

Que a partir de la publicacién del “ACUERDO por el que se establece la obligacion de
incorporar a CompraNet, la informacion relativa a la planeacion de las contrataciones y
la ejecucién de contratos que regula la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas”, se establecié la obligacién de incorporar al sistema electrénico de
informacién publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios,
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, denominado CompraNet, la
informacién publica relativa a la planeacién de las contrataciones y la ejecucion de los
contratos que regula la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, bajo el esquema del Estandar de Datos de Contrataciones Abiertas.

Que el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales, se identifica con estos fines, principalmente en lo concerniente en
propiciar la transparencia y seguimiento de las contrataciones de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
buscando en todo momento que se genere la informacion necesaria que permita la
adecuada planeacion, programacion, presupuestacién asi como la evaluacion integral de
las contrataciones, garantizando en todo momento la inalterabilidad y conservacién de
la informacién contenida, para poder asi transparentar en todo momento la informacién
concerniente a las contrataciones que este organismo auténomo realiza, experiencia
ampliamente probada por el Instituto al utilizar el Sistema CompraNet.

Que hasta el dia de hoy el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales, ha venido realizando sus procedimientos de
contratacién de manera electrénica en el Sistema Electronico de Informacion Publica
Gubernamental denominado CompraNet

En este tenor, el Pleno del Instituto mediante “ACUERDO por el que se aprueba la
modificacién del cuarto transitorio del Anexo del Acuerdo ACT-PUB/26/03/2015.04
mediante el cual se aprueba el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos”, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 13 de febrero de 2017, acordé lo siguiente:

“El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales, utilizara el Sistema Electronico de Informacion Publica
Gubernamental denominado CompraNet, para la celebracién de los
procedimientos de contratacion a los que se refiere el Reglamento de
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Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos.”

21. Que derivado de lo anterior se efectué una armonizacién de las disposiciones contenidas
en el otrora Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos, con el objeto de que estas
permitieran el uso del Sistema CompraNet para la celebracién de los procedimientos de
contratacién convocados por el Instituto.

22. Que en este sentido, mediante acuerdo ACT-PUB/29/11/2017.04, el Pleno del! Instituto
aprob6 el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales, mismo que
fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion el catorce de diciembre de dos mil
diecisiete.

23. Que en cumplimiento a lo instruido en el Tercero de los Transitorios del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos, la Direccién General de Administracion
elabor6 el Proyecto de Politicas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de este Instituto.

24. Que el ejercicio de la funciéon publica debe apegarse a los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, establecidos en el articulo 113 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con el propésito de que impere
invariablemente en los servidores publicos una conducta digna que fortalezca a las
instituciones publicas y que a su vez responda a las necesidades de [a sociedad.

25. Que el articulo 134 Constitucional establece que los recursos econémicos de que
dispongan la Federacion, se administraran con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados;
principios que deben ser observados, entre otros, en los procedimientos de contratacion
publica.

26. Que la Ley General de Responsabilidades Administrativas en su articulo 7, previene
obligaciones propias de los servidores publicos, las cuales tienden especificamente a la
salvaguarda de los principios de honradez e imparcialidad en el desemperio de la funcién
publica cuando ésta se desarrolla, entre otros, en interaccién con los particulares, a
efecto de que no obtengan beneficios indebidos utilizando el empleo, cargo o comisién
que ostentan, preservando el interés superior de las necesidades colectivas por encima
de intereses particulares, personales o ajenos al interés general.
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. Que las Politicas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto,
tienen como objetivo impulsar el desempefio organizacional y promover un modelo
institucional de servicio publico orientado a resultados, ejecutandolas en apego a los
principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que
establece el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Que con la finalidad de prevenir la corrupciéon y evitar los conflictos de interés, las
Politicas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto,
establecen politicas de conduccion y de contratacién, con el objetivo de reducir todo
contacto entre particulares y los servidores publicos responsables de los procedimientos
de contrataciones publicas durante el procedimiento de contratacion, al estipular que el
Instituto llevara a cabo los procedimientos de contratacion en forma electrénica, por lo
cual sus servidores publicos no tendran ninguna relacién directa con los licitantes en los
actos.

Que las Politicas, materia de este Acuerdo, se integran por Objetivos, Ambito de
Aplicacioén, Glosario de Términos; Politicas de conduccién, programacién, contratacion y
el pago a proveedores.

Que los instrumentos normativos citados en los considerandos anteriores, son de
observancia obligatoria para todas las unidades administrativas de este Instituto que
intervengan directa o indirectamente en los procedimientos de contratacion que regula
esta materia, sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones juridicas aplicables y
su proposito es facilitar la intervencion de las areas contratantes, técnicas y requirentes,
en los procedimientos de contratacion vinculados con la adquisicién y arrendamiento de
bienes muebles y la prestacion de servicios que se requieran.

. Que las Politicas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos Personales,
permitiran ejercer el presupuesto, alcanzar las metas y cumplir con los programas de las
Unidades administrativas que integran este Instituto, bajo los principios de transparencia,
economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia para la toma de decisiones en la
adquisicion, arrendamiento de bienes muebles, y la prestaciéon de los servicios, por ello

se considera de suma importancia su publicacién a efecto de otorgar una mayor difusion
entre la ciudadania.

. En virtud de lo anterior se presenta el Proyecto de Politicas en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
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Informacion y Proteccién de Datos Personales, cuyo objetivo es establecer las directrices
de actuacién de los servidores publicos para llevar a cabo las adquisiciones,
arrendamientos y la contratacion de servicios en favor del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, asi como
impulsar el desempefio organizacional y promover un modelo institucional de servicio
publico orientado a resultados ejecutandolas en apego a los principios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que establece el articulo 134
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

33. Que los articulos 6 y 8 del Estatuto Organico establecen que el Pleno es el organo
superior de direccion del Instituto y la maxima autoridad frente a los Comisionados en su
conjunto y en lo particular y sus resoluciones son obligatorias para estos, asimismo el
articulo 12 fraccion | del mismo Estatuto establece que corresponde al Pleno del Instituto
gjercer las atribuciones que le otorgan la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley General, la Ley Federal, la Ley de Proteccion de Datos Personales,
asi como los demas ordenamientos legales, reglamentos y disposiciones que le resulten
aplicables.

34. Que el Estatuto Organico establece en el articulo 12, fraccion XXXV la facuitad del Pleno
para deliberar y votar los proyectos de Acuerdos, resoluciones y dictamenes que se
sometan a su consideracion.

35. Que la LFTAIP, establece en su articulo 29, fraccion | que corresponde a los
Comisionados participar en las sesiones y votar los asuntos que sean presentados al
Pleno.

36. Que en términos de los articulos 31, fraccion Xl de la LFTAIP y 18, fracciones XIV, XVI
y XXVI del Estatuto Organico, el Comisionado Presidente propone al Pleno del Instituto,
el proyecto de Acuerdo mediante el cual se aprueban las Politicas en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccidn de Datos Personales.

Por lo antes expuesto en las consideraciones de hecho y de derecho y con fundamento en
los articulos 6°, apartado A, fraccion VIII, 113 y 134 de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 21, fraccion XX, 29, fraccion | y 31, fracciéon Xll de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; articulo 2, fraccion Xl de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 1, parrafo segundo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 1o quinto parrafo del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales; asi como 6, 8,
12, fracciones |, XXXI y XXXV, 18, fracciones XIV, XVI y XXVI y 30, fraccién XV del Estatuto
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Organico del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban las Politicas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales, en términos del documento anexo que forma parte integral del presente
Acuerdo. ‘

SEGUNDO. Se instruye a la Direccién General de Administracion para que dé el seguimiento
que corresponda al presente Acuerdo, dentro del ambito de su competencia.

TERCERO. Se instruye a la Direccion General de Asuntos Juridicos para que realice las
gestiones necesarias a efecto de que el presente Acuerdo, se publiquen en el Diario Oficial
de la Federacion.

CUARTO. Se instruye a la Secretaria Tecnica del Pleno para que, por conducto de la
Direccion General de Atencion al Pleno, realice las gestiones necesarias a efecto de que el
presente Acuerdo se publique en el portal de Internet del INAI.

El presente Acuerdo y su anexo, puede ser consultado en la direccién electrénica siguiente:
http://inicio.inai.org.mx/AcuerdosDelPleno/ACT-PUB-28-02-2018.06.pdf

QUINTO. Se abrogan las Politicas en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales, autorizadas por el Pleno de este Instituto mediante acuerdo ACT-PUB
13/05/2015.05 y sus correspondientes modificaciones aprobadas mediante acuerdo ACT-
PUB/05/07/2017.10, publicado en el Diario Oficial de la Federacioén el doce de julio de dos
mil diecisiete.

SEXTO. El presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion.

Asi lo acordd, por unanimidad de los Comisionados presentes, el Pleno del Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, en sesiéon
ordinaria celebrada el veintiocho de febrero de dos mil dieciocho. Los Comisionados firman
al calce para todos los efectos a que haya lugar.
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Francisco Javier Acuia Llamas
Comisionado Presidente

ik

A‘lﬁi Cano G
Comision

tricia Kurczyn Villalobos
Comisionada

adna Maria

Xi Puente de la Mora

Comisionada

dro Gordova Diaz
Técnico del Pleno

Esta hoja pertenece al ACUERDO ACT-PUB/28/02/2018.06, aprobado por unanimidad de los comisionados
presentes, en sesion de Pleno de este Instituto, celebrada el 28 de febrero de 2018.



o ° O Politicas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del instituto Nacional Transparencia, Acceso a la
In OI [ L Informacién y Proteccion de Datos Personales

hsttulo Noconal e Tronsearencia ACCEso 0 1o
Informacon y Proteccidn ge Calos Perscnoles

PRESENTACION

El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales, tiene como principal compromiso garantizar a la sociedad los derechos
fundamentales de acceso a la informacion y de proteccion de datos personales, con el
objeto de promover la transformacién social.

Derivado de la expedicion de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de mayo de 2015, el Instituto
Federal de Acceso a la Informacién y Proteccidén de Datos, cambia su denominacion por
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales, con naturaleza juridica de organismo auténomo, responsable de garantizar
el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica y la proteccién de datos
personales en posesion de los sujetos obligados.

Como Organismo Descentralizado y hasta al primer trimestre del afio 2015, el Instituto
fundamento sus contrataciones en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, en su Reglamento y en la demas normatividad complementaria. En
virtud de su naturaleza como Organismo Auténomo elaboré su Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, mismo que fue publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el pasado 31 de marzo de 2015.

Que el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales, estd acorde en propiciar la transparencia y seguimiento de las
contrataciones de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, buscando en todo momento que se genere la informaciéon
necesaria que permita la adecuada planeacién, programacién, presupuestacion asi
como la evaluacion integral de las contrataciones, garantizando en todo momento la
inalterabilidad y conservacién de la informacion contenida, para poder asi transparentar
en todo momento la informacioén concerniente a las contrataciones que este organismo
auténomo realiza, experiencia ampliamente probada por el Instituto al utilizar el Sistema
CompraNet.

En virtud de lo anterior, el Pleno de este Instituto mediante acuerdo ACT -
PUB/29/11/2017.04, aprob6é el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales, en el cual se contienen las disposiciones que regularan los
procedimientos de Licitacién Publica, Invitacion a cuando menos Tres Personas y
Adjudicacion Directa; el caracter y modalidad de los mismos; los supuestos de
excepcion; en identidad con los numerales de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, que permitiran el uso de los formatos electronicos de lo
parametros establecidos en CompraNet para la celebracion de manera electrénica
los procesos de contratacion de este Organismo Constitucional Auténomo.
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A efecto de aplicar las disposiciones establecidas en el mencionado Reglamento y en
apego a las directrices y principios que tiene el Instituto, se emiten las presentes Politicas
en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, mismas que deben observar
y respetar los servidores publicos participantes en las diversas etapas que involucran los
procedimientos de contratacion.

OBJETIVO

El objetivo de estas politicas es establecer las directrices de actuacion de los servidores
publicos para llevar a cabo las adquisiciones, arrendamientos y la contratacién de
servicios en favor del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales, asi como impulsar el desempefio organizacional y
promover un modelo institucional de servicio publico orientado a resultados
ejecutandolas en apego a los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia que establece el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

AMBITO DE APLICACION

Las presentes Politicas son de observancia obligatoria para los servidores publicos del
Instituto que lleven a cabo funciones relacionadas con la planeacién, programacion,
presupuestacion, contratacién, gasto, ejecucién, informacién y control de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de estas politicas se considerara lo siguiente:

e Adquisiciones: las consideradas en el articulo tres, fracciones I, Il y Ill del
Reglamento;

o Area contratante: la Direccion General de Administracion del Instituto;

e Area requirente: aquélla que solicita o requiera formalmente la adquisicion,
arrendamiento de bienes y prestaciéon de servicios para el cumplimiento de sus
funciones;

o Area técnica: aquélla que elabora las especificaciones técnicas que se deberan
incluir en el procedimiento de contratacion; evalla la propuesta técnica de las
proposiciones realizando el Dictamen de Evaluacion correspondiente, asimismo
es responsable de responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre
aspectos técnicos realicen los licitantes. El area técnica podra tener también
caracter de area requirente;
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Arrendamiento: figura juridica a través de la cual una de las partes, designada
como arrendador, se obliga a transferir temporalmente el uso y goce de un bien
mueble o inmueble por un periodo determinado a otra parte que se denominara
arrendatario, quien se obliga a pagar un precio cierto en dinero por ese uso y goce
temporal;

Bienes: los que conforme al Cédigo Civil Federal se consideren bienes muebles;

COMPRANET: El sistema electronico de informacién publica gubernamental
sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios, a que hace referencia el articulo

2 fraccion 1l de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Contrato o pedido: instrumento juridico mediante el cual se acuerdan voluntades
entre el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales y los proveedores, creando o transmitiendo derechos y
obligaciones;

Instituto: el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales;

Investigacion de mercado: verificacién previa al inicio del procedimiento de
contratacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios y proveedores
de éstos, a nivel nacional o internacional, de organismos publicos o privados, de
los bienes o prestadores de servicios, o una combinacion de dichas fuentes de
informacién; y del precio estimado basado en la informacién que se obtenga de
las fuentes citadas;

Licitante: persona fisica o moral que oferta bienes o servicios que participe en
cualquier procedimiento de contratacién al amparo del Reglamento;

Pleno: 6rgano maximo de direccién y decision del Instituto;

Presupuesto autorizado: el que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP) comunica al Instituto, mismo que es aprobado por la Camara de
Diputados;

Proveedor: persona fisica o0 moral a quien se le adjudica la adquisicion,
arrendamiento de algun bien o la prestacion de un servicio y suscribiendo para tal
efecto el respectivo contrato y/o pedido con el Instituto;

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios d
Instituto;

Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios d

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales;
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e Reto publico: Procedimiento de competencia abierto y transparente para basar
la decision de contratacion en la evaluacién de prototipos funcionales, maquetas
o bocetos, cuando la naturaleza de los bienes y servicios por contratar asi lo
permita.

e Servicios: Actividad realizada sobre un producto intangible o tangible
suministrado para satisfacer las necesidades del Instituto.

e Unidad Responsable: area administrativa que es ejecutora de gasto.

POLITICAS:
1.- De Conduccion

1.1. Los servidores publicos del Instituto deberan conducirse en todo momento con
probidad, honestidad, rectitud y transparencia en cualquiera de las tareas que les
sean asignadas.

1.2. Los servidores publicos en su contacto con los particulares, deberan conducirse
con diligencia, rectitud, imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, asi como
atender estrictamente las disposiciones juridicas que regulan sus obligaciones, el
conflicto de interés y los casos en que deberan abstenerse de intervenir y de
excusarse para conocer de determinados asuntos.

1.3. Cuando los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de
contrataciones publicas, tengan conocimiento de actos u omisiones de particulares
o de otros servidores publicos que comprometan la actuaciéon con la que deben
desempefarse en sus empleos, cargos 0 comisiones, esto es, que resulten
contrarias a los principios que rigen el servicio publico, deberan hacerlo del
conocimiento del Titular del Organo Interno de Control a efecto de que se tomen
las medidas que resulten conducentes.

2. De Programacion

2.1 Los servidores publicos a cargo de las unidades responsables del Instituto deberan
realizar con la debida anticipacion la programacion de su anteproyecto de
presupuesto a fin de que sea presentado al Pleno del Instituto para su posterior
envio a la SHCP y su respectiva autorizacion por la Camara de Diputados.

2.2 El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS) se
elaborara considerando las necesidades de todas las unidades responsables del
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos
Personales, a efecto de su autorizacion por el Pleno de este Instituto.

3. De Contratacion

3.1 Las areas requirentes previamente al procedimiento de contratacién, deberan
realizar la correspondiente investigacion de mercado en apego a los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia.
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3.2 Tratandose de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
previamente las areas requirentes deberan realizar una busqueda en los archivos
del Instituto, asi como consultar a la Direccion General de Administracion, para
verificar que no se hayan contratado trabajos similares o iguales sobre la materia de
que se trate, en congruencia con los lineamientos de austeridad y disciplina del
gasto de este Instituto.

3.3 A fin de optimizar el uso de los recursos y obtener las mejores condiciones en la
contratacion de bienes y servicios, el Instituto podra recurrir a los mecanismos de
contratos marco y de compras consolidadas, que promueve el Gobierno Federal.

3.4A fin de fomentar la competencia e innovacion, y tratandose de sistemas
informaticos o tecnologias de la informacién, el Instituto podra emitir retos publicos
para crear soluciones tecnoldgicas desarrolladas con software libre, bajo estandares
abiertos, y cuyo uso no esté condicionado al pago de un derecho de propiedad
intelectual o industrial. Con base en los prototipos funcionales concursantes en el
reto publico, el Instituto podra contratar, sujetandose a la normatividad aplicable, el
desarrollo integral de la solucidon tecnolégica que mejor se adapte a sus
requerimientos técnicos y economicos.

3.5 El Instituto, garantizara en los procedimientos de contratacién y en la formalizacién
de los contratos y pedidos, la confidencialidad de la informacién que presenten los
licitantes proveedores, cuando ésta tenga el caracter de reservada o confidencial,
de acuerdo con la normatividad en la materia.

3.6 Los proyectos de convocatorias de los procedimientos de licitacion publica y de
invitacién a cuando menos tres proveedores, deberan sin excepcién alguna, ser
sometidos a la aprobacion del Subcomité Revisor de Convocatorias, con el objeto
de vigilar que por ningin motivo se establezcan requisitos que limiten la libre
participacién de los interesados. Las modificaciones a las convocatorias sélo se
realizaran cuando no restrinjan dicha participacion.

3.7 Las convocatorias deberan ser publicadas en COMPRANET, con la finalidad de que
tengan la mayor difusion posible, permitiendo asi que cualquier interesado emita
comentarios, sugerencias o pronunciamientos de caracter administrativo, técnico y
legal que estimen procedentes.

3.8 El Instituto llevara a cabo los procedimientos de contratacién en forma electrénica,
por lo cual sus servidores publicos no tendran ninguna relaciéon directa con los
licitantes en los actos. Aunado a ello, se procurara transmitir en vivo dichos actos,
con el proposito de lograr mayor transparencia y certeza en la documentacion
recibida y en la conduccién de los mismos.

3.9 El Instituto dara la maxima publicidad y difusién a los procedimientos de contratacion
que lleve a cabo en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como
los documentos que integran el expediente, los cuales podran publicarse en version
publica en caso de contener informacién clasificada.
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3.10Los procedimientos de contratacion que lleve a cabo el Instituto se realizaran
conforme a las mejores practicas nacionales e internacionales en materia de
contrataciones, transparencia y apertura gubernamental, que mejoren la
disponibilidad, calidad y utilidad de la informacién derivada de estos procedimientos,
para facilitar su seguimiento y fomentar la participacion ciudadana en el control y
vigilancia de los mismos.

3.11Los procedimientos de contratacion que lleve a cabo el Instituto se realizaran en
estricto apego a lo establecido en el Reglamento, priorizando en todo momento la
transparencia y rendicion de cuentas y seran preferentemente a través de licitacion
publica, cumpliendo en todo momento con los criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten procedentes para
obtener las mejores condiciones para el Instituto.

3.12A efecto de no limitar la libre participacién de cualquier interesado, en los
procedimientos de adjudicacion directa se deberan de publicar en el sistema
electrénico a efecto de garantizar al Instituto las mejores condiciones en cuanto a
precio, calidad y financiamiento.

3.13Con el proposito de garantizar el debido cumplimiento a las disposiciones del
Reglamento, sélo podran iniciarse los procedimientos de contratacion cuando se
cuente con la documentacién soporte completa y debidamente requisitada.

3.14Los responsables de evaluar las proposiciones que presenten los licitantes en los
procedimientos de contratacion, deberan efectuarla de manera objetiva y en estricto
apego a lo establecido en las convocatorias o solicitudes de cotizacién, evitando el
desechamiento por causas de forma o presentaciéon que no pongan en riesgo su
solvencia.

3.15Los servidores publicos del Instituto deberan elaborar los contratos y/o pedidos
cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento, asi como en lo relativo
a las Bases y Lineamientos que al efecto se emitan.

3.16En el supuesto de que algun proveedor se ubique en incumplimientos de sus
obligaciones contractuales, los Servidores Publicos se deberan conducir con estricto
apego a la normatividad aplicable a fin de procurar el menor dafio posible al Instituto.

4. De Pagos a Proveedores.

4.1. Las erogaciones derivadas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios que
adquiera el Instituto, deberan hacerse con total transparencia y dentro de los plazos
fijados para ello en el Reglamento, a través de la Direccion General de
Administracion del Instituto.



