oA

INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION

® -4 Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
inqi g

R o DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA 2018-2019

Aquellos documentos creados o recibidos por el instituto o sus servidores publicos, en el
curso de diversos framites administrativos o ejecutivos, cuya documentacién no estd

estructurada con relacion a una serie documental.

Vigencia administrativa: Inmediata o no mas de un aio.
TIPO DE DOCUMENTO
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Requisiciones de papeleria

Guias para Envios Locales (DGA-DRMSG-P-49-F-01)

Guias para Envios Nacionales e Internacionales (DGA-DRMSG-P-50-F-01)

Listas de envio de paqueteria o mensajeria

Acuses emitidos por la herramienta HCOM, respecto de envios a Sujetos Obligados

Copia de incidencias de los servidores publicos

Boletas de correspondencia

Registros de visitantes y usuarios del Centro de Documentacién (CEDOC)
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Acuses de notas informativas
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Listado de asignaciéon de nUmeros de oficio y control de entrada y salida

Minutarios, oficios o copias de conocimiento recibidos, y/o girados por la Unidad
Administrativa.
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Minutarios en electrénico de entradas y salidas
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Lista de registro de visitas fisicas y en formato de excel
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Acuse de turnos

Invitaciones
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Felicitaciones
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Acuses de entrega y recepcion de resoluciones

Documentos de los servidores publicos, relativos al consumo de telefonia celular recibidos y/o
girados por la Unidad Administrativa
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Documentos de los servidores pUblicos, relativos a readscripcioén y renivelacién, recibidos y/o
girados por la Unidad Administrativa
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