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1. DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION

El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales
(INAI), a través de la Direccibn General de Administracion (la Convocante), con domicilio en Av.
Insurgentes Sur No. 3211, 4° piso, Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530,
Ciudad de México, emite la presente Convocatoria, con fundamento en la normatividad siguiente:

a) La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 134, parrafo tercero.

b) Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, articulos 3 fraccion VIII, 25, 26 fraccion
I, 27 fraccién I, 28 fraccion I, 29, 40 ultimo parrafo, 42, 43y 47.

c) Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

d) Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observarse para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicado el
28 de junio de 2011, que se referira como el Acuerdo del Sistema CompraNet.

Los participantes se comprometen a conocer la normatividad antes sefialada y darle cabal
cumplimiento en lo que a su ambito corresponda, durante el procedimiento de contratacién y en la
contratacion del servicio, para el caso del Proveedor.

Asimismo, para efectos de la referencia a conceptos y definiciones se entendera lo siguiente:

a. INAL: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Protecciéon de Datos
Personales.

b. Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional

de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales.

Licitante: La persona fisica o moral que participe en el presente procedimiento de contratacion.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebre el contrato o pedido de servicios contenido

en el anexo 8 de esta Convocatoria.

e. CompraNet: El sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, con direccion de Internet http://CompraNet.gob.mx.

f. Balines: Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

g. SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

h.  SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

oo

1.1 Medio que se utilizard para la Invitacidon publicay su caracter.
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Este procedimiento de contratacion se llevar4 cabo de manera electronica, por lo cual los
Licitantes interesados deberan participar exclusivamente a través del sistema CompraNet,
utilizando sus medios de identificacion electronica y las proposiciones deberan enviarse
firmadas electronicamente de acuerdo con lo establecido en el numeral 8.2 de esta
convocatoria. Por ello, toda clase de notificaciones se llevaran a cabo a través de ese medio y
los actos que se deriven de este procedimiento de contratacion se realizaran sin la presencia
de los Licitantes. Asimismo, los escritos mediante los cuales se formularan las
manifestaciones que se refieren en esta convocatoria, podran enviarse sin la firma autégrafa
de sus representantes legales (articulo 27, fracc. Il del Reglamento).

El presente procedimiento de contratacion se llevard a cabo mediante Invitaciébn a cuando
menos tres personas, de caracter de nacional, por lo que so6lo podran participar los Licitantes
que demuestren esta condicidn; se inicia con la publicacion de la convocatoria y concluye con
la emision del fallo. (articulos 26 frac. Il y 28 fracc. |, del Reglamento).

Datos de identificacion.

Clave interna: INAI-DGA-ITP-030-19

Clave electronica: |A-006HHE001-E136-2019

Descripcion: Suministros de insumos de cafeteria para el INAI.

Convocante: Direccion General de Administracion

Domicilio de la Av. Insurgentes Sur No. 3211, 4° piso, Col. Insurgentes

Convocante: Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530, Ciudad de
México.

Teléfonos y correos 5004-2400 exts. 2440, 2949.

de la Convocante: edgar.pastrana@inai.org.mx; francisco.garcia@inai.orqg.mx.
Area requirente: Subdireccion de Servicios Generales.
Piso: PB.

Tel: 5004-2400 ext. 2520
Correo: benito.elias@inai.org.mx
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1.4

15

2.1

Clave electronica: IA-006HHEO01-E136-2019

El idioma en que deberan presentarse las proposiciones serd invariablemente en espafiol.

Notificaciones

Este procedimiento de contratacion se llevara a cabo de manera ELECTRONICA, por lo cual
los licitantes interesados en participar podran hacerlo exclusivamente a través del Sistema
CompraNet, utilizando sus medios de identificacion electrénica. Por ello, toda clase de
notificaciones se llevaran a cabo a través de ese medio y los eventos de este procedimiento
de contratacion se realizaran sin la presencia de los licitantes.

Ejercicio fiscal que abarcara la contratacion que derive del presente procedimiento
Ejercicio fiscal 2020
Disponibilidad presupuestaria

Este procedimiento de contratacion se sustentara con recursos fiscales del ejercicio 2020, de
acuerdo con la disponibilidad presupuestal validada por Direccion de Recursos Financieros,
mediante Reserva No. 301-1/1791 de fecha 16 de octubre de 2019.

El ejercicio de los recursos para el afio 2020, estara sujeto para fines de su ejecucién y pago
al presupuesto que apruebe la Cadmara de Diputados, asi como al calendario de gasto que se
autorice. Seréa responsabilidad del area que lleve a cabo dicha contratacion, verificar que en la
formalizacion de este compromiso no se establezca penalizacién en caso de que ocurra una
variacion en la asignacion presupuestal por la conformacién y monte del presupuesto que se
apruebe.

Para este procedimiento de contratacion, no se cuenta con fondos provenientes de créditos
externos otorgados al Gobierno Federal o con su garantia por organismos financieros
regionales o multilaterales.

OBJETO Y ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Descripcién, unidad de medida y cantidades requeridas

Unidad
Descripcion del Bien de Importes con IVA
Medida

Suministros de insumos de cafeteria para el INAI. Maximo $ 637,000.00

PIEZAS

Minimo $ 254,800.00
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Agrupamiento de partidas

No aplica

Precio méximo de referencia

No aplica

Normas

NN

<]

NMX-F-006-1983 Alimentos - Galletas

NMX-F-084-SCFI-2004  Industria azucarera — Azlcar Estandar -
Especificaciones.

NOM-050-SCFI-2004 informacion comercial — Etiquetado general de productos.
NOM-030-SCFI-2006 informacién comercial — Declaracion de cantidad en la
etiqueta- Especificaciones.

NMX-F-013-SCFI-2010 Café puro tostado, en grano o molido, sin descafeinar o
descafeinado — Especificaciones y métodos de prueba.
NOM-051-SCFI/SSA1-2010 Especificaciones generales de etiquetado para
alimentos y bebidas no alcohdlicas preenvasadas — informacién comercial y
sanitaria

NMX-F-180-SCFI-2010 Café — determinacién del contenido de cafeina —
método de prueba.

NOM-218-SSA1-2011 Productos y servicios. Bebidas saborizadas no
alcohdlicas, sus congelados, productos concentrados para prepararlas vy
bebidas adicionadas con cafeina, Especificaciones y disposiciones sanitarias.
Métodos de prueba.

NMX-F-439-1983 Alimentos — Bebidas no alcohdlicas — Bebidas y refrescos-
Clasificacion y definiciones.

Se acreditard conforme a lo establecido en el Anexo 1 “Anexo Técnico” de esta
convocatoria.

Modalidad del Pedido

Abierto por monto de acuerdo al numeral 2.1

Para este procedimiento de contratacion no aplica lo sefialado en la fraccion X del articulo 29
del Reglamento, sobre pruebas de verificacion de cumplimiento de acuerdo con el Reglamento
Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
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2.8

2.9

2.10

3.1

3.2
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Para la adquisicién de los bienes, objeto de esta Invitacién serd adjudicado a un solo licitante
siempre y cuando se asegure el cumplimiento de la descripcion y especificaciones de los
bienes que se describen en el ANEXO 1 de esta convocatoria y oferte las mejores
condiciones.

Las relaciones contractuales entre la convocante y el proveedor se formalizaran a través del
modelo de Pedido que se presenta en el Anexo 8 de esta Convocatoria, el cual contiene el
detalle de los requisitos a los que se refiere el articulo 45 del Reglamento, en lo aplicable al
presente procedimiento de contratacién. Sus condiciones deberan ser respetadas y no seran
negociables.

La adquisicion de bienes objeto del presente procedimiento de contratacion no estara sujeto a
ofertas subsecuentes de descuento.

La evaluacion de las proposiciones se efectuard mediante el criterio de evaluacién binario.
(articulo 36, Reglamento).

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION

Los actos derivados del presente procedimiento de contratacidbn seran presididos por el
servidor publico autorizado conforme a lo dispuesto en el Capitulo | numeral 4.2 de las
Balines.

Reduccion de plazos

No aplica

Calendario de celebracién de eventos

Los eventos de este procedimiento de contrataciéon se llevaran a cabo en el domicilio de la

Convocante, referido en el numeral 1.2 de esta Convocatoria, sin la presencia de los
Licitantes, por tratarse de un procedimiento electronico, conforme al calendario siguiente.

ACTOS FECHA HORA
A través del Sistema CompraNet en
Publicacién de la Convocatoria | 11 de diciembre de 2019 la direccién electrénica

WWw.compranet.gob.mx

A través del Sistema CompraNet en
la direccién electrénica
www.compranet.qob.mx

19 de diciembre de 2019 a | A través del Sistema CompraNet en
las 12:30 horas la direccion electrénica

Presentacion y apertura de | 17 de diciembre de 2019 a
proposiciones las 14:00 horas

Fallo
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3.3

3.4

34.1

3.4.2

3.4.3

3.4.4
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www.compranet.gob.mx

; . 09 de enero de 2020 a las -
Firma del pedido 17-00 horas En el domicilio de la convocante

No podran asistir a los actos publicos de esta Invitacién, conforme al articulo 27 fraccion Il que
a la letra dice:

“Electrénica, en la cual exclusivamente se permitira la participacion de los licitantes a través de
CompraNet...”

Para este procedimiento de contratacion no se celebrard junta de aclaraciones; no obstante,
los Licitantes invitados podran solicitar aclaraciones a esta Convocatoria y su Anexo Técnico,
a través del sistema CompraNet (Articulo 43, fraccion V del Reglamento):

Las solicitudes de aclaracién deberan realizarse a més tardar 24 horas antes del acto de
presentacion y apertura de proposiciones; plantearse de manera concisa y estar
vinculadas con los puntos contenidos en la Convocatoria. Las respuestas a las dudas que
presenten los Licitantes, seran difundidas en el sistema CompraNet, con la finalidad de que
todos los participantes se encuentren en igualdad de condiciones para elaborar sus
proposiciones. Las solicitudes de aclaracion que se reciban posterior a este horario, no se les
dara respuesta por presentarse extemporaneamente.

Presentacién y Apertura de Proposiciones

El acto de presentacién y apertura de proposiciones se llevara sin la presencia de los
Licitantes conforme al procedimiento siguiente (articulos 27, fraccion I, segundo parrafo; 34
primer parrafo del Reglamento):

Se accesard al sistema CompraNet para verificar y obtener las proposiciones que hayan sido
envidadas por este medio.

Se realizara la apertura de las proposiciones que fueron recibidas, haciéndose constar la
documentacién presentada la cual sera resguardada por la Convocante en su equipo de
computo. En el sistema CompraNet quedara almacenada esta documentacion y su resguardo
serd mediante el uso de tecnologias que garantizan su confidencialidad, conforme a las
disposiciones técnicas establecidas por la SFP.

Conforme se vaya realizando la apertura de cada proposicion, se dara lectura a su monto
propuesto.

Se levantara el acta que contendra la fecha, lugar y hora en que se llevé a cabo el evento, el
nombre del servidor publico que lo presidio, los nombres de los licitantes que presentaron
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3.4.5

3.4.6

3.4.7

3.4.8

3.4.9

3.5

3.5.1

3.5.2

3.5.3

Clave electronica: IA-006HHEO01-E136-2019

proposicion y sus importes, los documentos que fueron o no recibidos; asi como lugar, fecha 'y
hora en que se dar& a conocer el fallo.

El acta sera firmada por los servidores publicos del INAI que asistan al evento y deberd ser
publicada en el sistema CompraNet el mismo dia que se levante, para efectos de su
notificacion a los Licitantes participantes, quedando bajo su responsabilidad enterarse de su
contenido a través de ese medio.

La documentacion de las proposiciones que se reciban en este evento sera revisada de forma
cuantitativa, por lo que en esta etapa no se llevara a cabo la evaluacion y andlisis de su
contenido.

La Convocante podré diferir la fecha de celebracién del Fallo, siempre que el nuevo plazo
fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.
Asimismo, dicho plazo podréa diferirse durante la etapa de la evaluacién de las proposiciones,
previa notificacion a los Licitantes invitados de la nueva fecha programada (articulo 35 del
Reglamento y del capitulo VII, numeral 6, parrafo décimo segundo de los Lineamientos de las
Balines).

Recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran ser
retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del
procedimiento de contratacién hasta su conclusion (Capitulo VI, numeral 10, frac lll, inciso c¢) de
las Balines).

No se consideraran validas las proposiciones recibidas a través de otros medios, tales como
fax, correo electrénico o servicio postal.

El Acto de Fallo

El acto de Fallo se llevara a cabo en el domicilio y la fecha sefialados en los numerales 1.2 y
3.2 de esta Convocatoria, evento al que se invitara a los representantes del Organo Interno de
Control del INAI, de la Direccidon General de Asuntos Juridicos, del &rea requirente o técnica, y
se efectuara sin la presencia de los Licitantes, por tratarse de un procedimiento electrénico
(articulo 27 fracc. Il del Reglamento).

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones para las partes
derivadas del Pedido abierto a suscribirse, sin perjuicio de su obligacion de firmarlo en la fecha
y términos sefalados en el numeral 3.2 y en el acta de fallo, constituyéndose el licitante en
Proveedor.

Mediante el sistema CompraNet se enviara a los Licitantes aviso a sus correos electronicos de
que las actas de apertura de proposiciones y del Fallo se encuentran publicadas en dicho
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3.54

3.5.5

3.5.6

3.6

4.1

Clave electronica: IA-006HHEO01-E136-2019

sistema. Esta notificacion debera considerarse como legalmente practicada, lo cual podra
comprobarse con el envio que se genera automaticamente (articulo 39 del Reglamento).

Contra el fallo no procederda recurso alguno; sin embargo, podra recurrirse a la inconformidad,
en término de lo establecido en el Titulo Séptimo, Capitulo Primero del Reglamento y del
Capitulo XIV de las Balines.

La Convocante fijard una copia del acta de fallo en los estrados de planta baja de su domicilio
referido en el numeral 1.2 de esta Convocatoria, por un término no menor de cinco dias
habiles a partir del dia que se levante. Asimismo, se difundira un ejemplar de dicha acta en
CompraNet.

Ninguna de las condiciones contenidas en esta Convocatoria o los datos asentados en las
proposiciones presentadas por los Licitantes podran ser negociados (art. 26 parrafo séptimo
Reglamento).

Propuestas conjuntas: para este procedimiento de contratacibn no se aceptaran
proposiciones conjuntas, por resultar inconveniente para la Convocante (capitulo IX, numeral
8, quinto parrafo, de las Balines).

OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL PROVEEDOR
Documentacion que deberéa presentar el Proveedor

Con objeto de formalizar el Pedido abierto correspondiente, el Licitante que resulte ganador,
previo a la firma, debera entregar en la Subdireccién de Adquisiciones y Control Patrimonial,
ubicada en planta baja del domicilio de la Convocante referido en el numeral 1.2 de esta
Convocatoria (tel. 5004-2400 ext. 2553), a mas tardar al dia habil siguiente a la fecha del fallo,
en original o copia certificada y copia simple para su archivo, los documentos siguientes:

Persona moral

a) Registro Federal de Contribuyentes.

b) Inscripcién ante la SHCP (Formato R1).

c) Cambio de domicilio fiscal o raz6n social (Formato R2), en su caso.

d) Escritura publica en la que conste que fue constituida conforme a las leyes mexicanas y
sus modificaciones, en su caso.

e) Escritura Publica mediante la cual acredite ser representante legal y/o contar con
facultades para suscribir el Pedido.

f) Comprobante de domicilio legal en territorio nacional no mayor a tres meses.

g) Documento de la resolucion expedido por el S.A.T. sobre el Cumplimiento de sus
Obligaciones Fiscales conforme a lo establecido en la Regla 2.1.31 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2018 (D.O.F. 22-12-2017).
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Documento de la resolucion expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)
para la obtencion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad
Social conforme a lo establecido en la Regla Primera del Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo
Técnico, relativo a las Reglas para la obtencidn de la opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el D.O.F. el 27 de
febrero de 2015 (mismo que debera ser Positivo), asi mismo debera cumplir con el
Acuerdo de fecha 10 de diciembre de 2014 emitido por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social, en el que se establece la vigencia de la misma.
Manifestacion de no encontrarse en el supuesto de conflicto de intereses, segun articulo
49 fraccion I1X de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (ANEXO 10).

Persona fisica

a)
b)
c)
d)
€)

f)

9)

h)

Registro Federal de Contribuyentes.

Inscripcion ante la SHCP (Formato R1).

Cambio de domicilio fiscal (Formato R2), en su caso.

Copia certificada del acta de nacimiento.

Comprobante de domicilio legal en territorio nacional no mayor a tres meses.

Documento de la resolucién expedido por el S.A.T. sobre el Cumplimiento de sus
Obligaciones Fiscales conforme a lo establecido en la Regla 2.1.31 de la Resolucién
Miscelanea Fiscal para 2018 (D.O.F. 22-12-2017).

Documento de la resolucién expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)
para la obtencion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad
Social conforme a lo establecido en la Regla Primera del Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo
Técnico, relativo a las Reglas para la obtencion de la opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el D.O.F. el 27 de
febrero de 2015 (mismo que debera ser Positivo), asi mismo deberd cumplir con el
Acuerdo de fecha 10 de diciembre de 2014 emitido por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social, en el que se establece la vigencia de la misma.
Manifestacion de no encontrarse en el supuesto de conflicto de intereses, segun articulo
49 fraccion 1X de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (ANEXO 10).

Fecha para firmar el Pedido abierto

El Proveedor debera presentarse a firmar el Pedido correspondiente en el domicilio, fecha y
hora establecidos por la convocante en los numerales 1.2 y 3.2 de esta Convocatoria, en la
Subdireccién de Adquisiciones y Control Patrimonial. Si el pedido abierto no se suscribiera
dentro de este término por causas imputables al Proveedor se tendra por no aceptado y, sin
necesidad de un nuevo procedimiento, se adjudicara al licitante que haya presentado la
siguiente proposicion solvente mas baja, siempre y cuando no rebase el 10% respecto de la
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proposicion originalmente ganadora de conformidad con lo asentado en esta Convocatoria y
en el acta de fallo correspondiente.

Asimismo, el Proveedor que no firme el Pedido abierto por causas imputables al mismo, sera
sancionado por el Organo Interno de Control del INAI, en términos del Articulo 62 del
Reglamento y del Capitulo XIlII de las Balines.

El Pedido abierto que se derive del procedimiento de contratacion, podra ser ampliado en
monto o tiempo sin tener que recurrir a la celebracion de nuevo procedimiento, siempre que se
formalice durante su vigencia y que se mantenga el mismo precio de los bienes (articulo 51 del
Reglamento).

Causas generales de desechamiento
Si no se cumple con alguno de los requisitos establecidos en esta Convocatoria y sus anexos.
Si la proposicion es trasmitida sin firma electrénica del licitante.

Si se comprueba que entre los Licitante(es) hayan acordado elevar los precios de los bienes
objeto de este procedimiento de contratacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas Licitantes.

Si se comprueba que algun proveedor se encuentra en los supuestos del articulo 49 del
Reglamento.

Todos aquellos sefialamientos en los que se estipule que la omisién en el cumplimiento del
mismo sea motivo para desechar la proposicion.

EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DE LA CONTRATACION
Criterios de evaluacién

El area requirente realizara el analisis detallado de las proposiciones técnicas bajo el criterio
de evaluacion binario, de acuerdo con lo siguiente:

a) Verificard que los bienes ofertados en las proposiciones técnicas y demas requisitos
solicitados en el Anexo Técnico (Anexo |, numeral 6.1) cumplan con las caracteristicas y
especificaciones requeridas por el INAI:

Por lo que se refiere a la evaluacién de las proposiciones econémicas (numeral 6.2), la
Subdirecciéon de Adquisiciones y Control Patrimonial verificard que cumplan con los requisitos
establecidos en esta Convocatoria, asi como con la vigencia requerida y que sus precios sean
fijos hasta la prestacion completa de los bienes. Asimismo, verificar4 que las manifestaciones

y documentos solicitados en los numerales 6.3 se hayan elaborado respetando el contenido
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de los formatos incluidos en esta Convocatoria y de acuerdo con los requerimientos
especificos solicitados en cada caso.

Se entendera por precio no aceptable, aquél que, derivado de la investigacion de mercado
realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como
mediana en dicha investigacion o en su defecto, del promedio de las ofertas presentadas en la
misma invitacién. Por lo que corresponde a los precios convenientes, éstos seran los que
resulten a partir de obtener el promedio de los precios preponderantes de las proposiciones
aceptadas técnicamente, menos un 40% del mismo (articulo 2, fracc XXVI y XXVII, del
Reglamento).

La Convocante podra desechar aquellos precios ofertados que derivado del andlisis
econdmico resulten no aceptables o no convenientes para el Instituto (articulo 37 fraccién Il,
del Reglamento).

En caso de que se presente un error de célculo en las proposiciones presentadas, sélo habra
lugar a su rectificacion por parte de INAI, cuando la correccién no implique la modificacion de
precios unitarios. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y con
namero, prevalecera la cantidad con letra, por lo que, de presentarse errores en las
cantidades o volimenes solicitados, éstos podran corregirse (articulo 37 séptimo parrafo del
Reglamento), lo que se hara constar en el fallo a que se refiere el articulo 36 del Reglamento.
Si al Licitante a quien se le adjudique el Pedido fue objeto de correcciones y éste no acepta
las mismas, se procedera conforme a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 46 del
Reglamento sin que por ello sea procedente imponer la sancién a que se refiere la fraccion |
del articulo 63 del Reglamento.

Adjudicacion

Una vez realizada la evaluacion de las propuestas, el Pedido se adjudicara al Licitante, cuya
propuesta resulte solvente porque cumple con los criterios, las condiciones legales, técnicas y
econdmicas establecidos en la Convocatoria que garantice satisfactoriamente el cumplimiento
de las obligaciones respectivas, conforme a lo siguiente:

a) Siresultara que dos o0 mas propuestas son solventes y por lo tanto satisfacen la totalidad
de los requerimientos del INAI, el Pedido se adjudicara al Licitante que presente el precio mas
bajo siempre y cuando éste resulte conveniente.

b) Si continuara el empate entre los Licitantes que presenten el mismo precio de los bienes y
éste resulte conveniente, se dard preferencia a los proveedores que integren el sector
primeramente de las micro, después de las pequefias y por ultimo de las medianas empresas
nacionales.
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5.2.2 De subsistir el empate entre las proveedores del sector sefalado, la adjudicacion se efectuara

5.3

en favor del Licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre el
INAI en el propio Acto de Fallo, el cual consistird en la participacién de un boleto por cada
propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraerd en primer
lugar el boleto del licitante ganador y posteriormente los demas boletos empatados, con lo que
se determinardn los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones, de conformidad
con lo establecido en el articulo 37 cuarto parrafo del Reglamento.

Presentacién de la garantia de cumplimento

El Proveedor debera garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del instrumento
juridico a celebrarse, por un importe de su 10% del monto maximo total, sin considerar el
IVA y expedirse dentro de los diez dias naturales siguientes a su firma, la cual debera
entregarse 0 enviarse en ese mismo plazo a la Subdireccion de Adquisiciones y Control
Patrimonial, ubicada en la planta baja del domicilio de la convocante referido en el numeral 1.2
de esta Convocatoria, correos electrénicos: edgar.pastrana@inai.org.mx;
francisco.garcia@inai.org.mx.

Esta garantia podrd ser constituida a través de Cheque certificado o de caja, billete de
depdsito o poliza de fianza expedida por una institucion legalmente autorizada para ello y
podra ser por medios electronicos, siempre que las disposiciones juridicas aplicables permitan
su constitucion por ese medio (articulo 48, fraccion 1l del Reglamento y numeral 8 del capitulo X
de las Balines).

La garantia estara vigente hasta el total cumplimiento de las obligaciones derivadas del
instrumento juridico a celebrarse y sélo podra cancelarse con autorizacidbn expresa y por
escrito de la Direcciébn General de Administracion, a través de la Direccion de Recursos
Materiales. En caso de que el proveedor no entregue la garantia antes referida en el plazo
establecido se procedera a la rescision del Pedido conforme a lo sefialado en el articulo 54 del
Reglamento.

En el caso de que la garantia sea presentada mediante fianza, su redaccion debera incluir las
disposiciones establecidas en el Capitulo X numeral 8, penultimo parrafo de las Balines.

El area requirente debera apoyar en la obtencién de la garantia de cumplimiento antes referida
a fin de garantizar que los servicios y/o bienes contratados sean prestados o entregados
conforme a lo solicitado; o bien, podra solicitar se exente de su presentacion, en términos del
articulo 48 del Reglamento y numeral 9 Capitulo X de las Balines.

DOCUMENTOS E INFORMACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES COMO
PARTE DE SU PROPOSICION.
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Proposicion técnica. Deberd presentarse en formato libre considerando los requerimientos y
especificaciones de los bienes sefialados en el Anexo Técnico (ANEXO 1).

Proposicion econdmica. Debera elaborarse de acuerdo con lo sefialado en esta
Convocatoria, y adjuntarse en la seccién Proposicion Econémica, indicando que, durante la
vigencia, a partir de la fecha del Acto de presentacion de proposiciones y hasta la total entrega
de los bienes, los precios cotizados seran fijos (ANEXO 2).

Documentacién legal y administrativa

Con el objeto de acreditar su personalidad, los Licitantes a través de su representante legal
deberan presentar un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad,
que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada,
mismo que contendrd los siguientes datos (ANEXO 3):

a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su
caso, de su apoderado o representante. TratAndose de personas morales, ademas se
sefialard la descripciéon del objeto social de la empresa, identificando los datos de las
escrituras publicas (numero y fecha de escritura publica, datos del notario publico,
namero y fecha de inscripcion en el Registro Publico de Comercio, etc.) y, de haberlas,
sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales asi como el nombre de los socios, debiendo anexar en copia simple
las_escrituras publicas que permitan constatar su constitucién, las reformas
efectuadas, v el nombre de los socios 0 accionistas, y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas durante el procedimiento de
contratacion, debiendo anexar en copia simple las escrituras publicas que permitan
constatar lo_anterior. (Capitulo VII, numeral 6, fraccién IV _de las Balines maodificacion
DOF 29/03/2019)

Proporcionara una direccién de correo electrénico, en su caso, 0 presentar manifestacion en
donde indigue que no cuenta con el mismo.

Tratdndose de personas fisicas, para acreditar su condicidn legal, los licitantes deberan
presentar acta de nacimiento.

Se reitera gue la omisién en la presentacidon de los documentos antes citados y también
referidos en el Anexo 3, seradn causa de desechamiento de su propuesta.
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Copia simple legible por ambos lados de su identificacidn oficial vigente con fotografia (cédula
profesional, credencial para votar, licencia de conducir o pasaporte), tratandose de personas
fisicas y, en el caso de proveedores morales, de su representante legal.

Declaracion escrita mediante la cual el Licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que
no se encuentra en los supuestos de los articulos 49 y 63, antepenultimo pérrafo del
Reglamento (ANEXO 4).

Declaracion escrita del Licitante mediante la cual manifieste que por si mismo o través de
interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos del
INAI, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento,
u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
Licitantes (ANEXO 5).

Escrito mediante el cual se indique la estratificacion de la empresa. Solo aplica para el caso de
personas morales y en el caso de que no se encuentren dentro del rango de MIPYMES,
bastara con presentar escrito manifestando esa condicion (ANEXO 6).

Documento de la resolucion expedido por el S.A.T. sobre el Cumplimiento de sus
Obligaciones Fiscales conforme a lo establecido en la Regla 2.1.31 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2018 (D.O.F. 22-12-2017).

Escrito del Licitante mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce el
contenido de la “Nota Informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la
Cooperacién y Desarrollo Econémicos y firmantes de la Convencién para Combatir el cohecho de
Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales Internacionales”. Podra omitirse
propiamente el texto de la “Nota Informativa” (ANEXO 7).

Formato de Declaracién de Integridad y No Colusién (ANEXO 9) [Art. 29, antependltimo
parrafo del Reglamento].

Los escritos y declaraciones antes sefialadas deberan elaborarse de acuerdo con los textos de los
formatos que se incluyen como anexos de esta convocatoria, preferentemente en papel membretado
del Licitante y por tratarse de un procedimiento de contratacion electrénico, podra obviarse la firma
autdgrafa de su representante legal.

La falta de presentacion de cualquiera de los documentos citados en los numerales 6.1, 6.2 'y 6.3 sera
motivo para desechar la proposicion, por incumplir las disposiciones juridicas que los establecen.

A efecto de facilitar la identificacién y conservar el orden de la documentacién técnica, econdmica y la
documentacion legal-administrativa que conforman las proposiciones, se sugiere sea enviada foliada
individualmente en todas y cada una de las hojas que las integran, en papel membretado, sin que ello
sea motivo de desechamiento. Esta documentacion no deberd tener tachaduras ni enmendaduras.
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7 SANCIONES E INCONFORMIDADES

7.1 Sanciones

Los Licitantes o proveedores que infrinjan las disposiciones del Reglamento y las Balines, seran
sancionados por el Organo Interno de Control del INAI, conforme a lo establecido en el Titulo Sexto
del Reglamento y capitulo XIIl de las Balines.

7.2 Inconformidades

Los Licitantes podran inconformarse por escrito ante el Organo Interno de Control del INAI, ubicada
en Av. Insurgentes Sur No. 3211, Primer Piso, Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P.
04530, Ciudad de México, por los actos del presente procedimiento de contratacion que contravengan
las disposiciones establecidas en el Reglamento y en las Balines, dentro de los seis dias habiles
siguientes de aquel en que esto ocurra, en términos del Titulo Séptimo, Capitulo Primero, del
Reglamento y Capitulo XIV de las Balines.

8 INSTRUCCIONES PARA ELABORAR Y ENVIAR LA PROPOSICION POR MEDIOS
REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA (COMPRANET):

8.1 El presente es un procedimiento de contratacion electrénico, por lo cual el envio de las
proposiciones técnica y econdmica debera efectuarse exclusivamente a traveés del sistema
CompraNet.

8.2 Las proposiciones que se presenten para participar en este procedimiento de contratacion
deberan firmarse electronicamente, por los cual los Licitantes deberan trasmitir los
documentos que las integran con la firma electrénica, en el entendido de que su omision sera
motivo para desecharlas. Para aclarar dudas o atender problemas sobre el funcionamiento de
la firma electrénica y su aplicacion, los Licitantes deberan recurrir a la SFP.

8.3 Para efectos de la participacion en este procedimiento de contratacion, la firma electronica
surtird los mismos efectos que la firma autdgrafa (Art.7, Ley de Firma Electronica Avanzada).

8.4 Los documentos que integren las propuestas se elaboraran preferente en formatos Word para
Windows version 97-2010, Excel para Windows version 97-2010, PDF y ZIP; tratdndose de
archivos de imagen podran utilizarse los de tipo: JPG o GIF. En caso de enviar archivos
comprimidos podra utilizarse el formato zip y se sugiere no utilizar los formatos .7zip o rar.
En caso de que sean presentados en formatos distintos, la convocante solicitard apoyo a la
Direccion General de Tecnologias de la Informacién para abrirlos, si esto no fuera posible
porque se encuentren dafiados, entre otras causas, sera motivo para desechar las
proposiciones.
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Preferentemente y cuando técnicamente sea posible, cada una de las paginas que integran
las Proposiciones técnica y econdmica de los Licitantes, deberan identificarse con los datos
siguientes: Registro Federal de Contribuyentes, clave electrénica y nUmero de pagina.

Los Licitantes deberan concluir el envio de sus proposiciones y contar con el acuse de recibo
electrénico que emita el sistema CompraNet antes de la hora establecida para la presentacion
y apertura lo cual les garantizara su participacioén, por lo que se les recomienda realizar la
transmision con oportunidad.

Para efecto de su participacion en este procedimiento de contratacion, los Licitantes aceptan
que sus proposiciones se tendran por no presentadas, cuando los archivos electrénicos que
las contengan no puedan abrirse por tener algin virus informatico o por cualquier otra causa
ajena a la Convocante y que asi lo determine el responsable de la Direccion General de
Tecnologias de la Informacién del INAL.

Los sobres serdn generados mediante el uso de tecnologias que resguardan la
confidencialidad de la informacion que contiene el Sistema CompraNet, de tal forma que son
inviolables.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a CompraNet o0 a la Convocante, no sea posible iniciar o continuar con dicho
acto, podra suspenderse hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o
reanudacion, lo cual debera hacerse constar en acta debidamente fundada y motivada. En
este supuesto la Convocante difundird en el mismo Sistema la fecha y hora en la que iniciara o
reanudara el acto, lo anterior de acuerdo con lo previsto en el articulo Unico, numeral
Trigésimo del Acuerdo de CompraNet.

En caso de interrupcién del sistema CompraNet, la Convocante podra verificar en presencia
de representantes del Organo Interno de Control y de la Direccién General de Asuntos
Juridicos, que durante ese lapso no se haya suscitado alguna modificacion a las proposiciones
obtenidas de dicho Sistema.

SUSPENSION, CANCELACION O DECLARATORIA DE DESIERTO
Suspension de la contratacién

En caso fortuito, fuerza mayor o por causas imputables al INAI, el titular del area requirente,
bajo su estricta responsabilidad podra solicitar a la Direccion General de Administracion
suspender la adquisicion de bienes, hasta por un plazo de 30 dias naturales, salvo que solicite
por escrito la ampliacion de este plazo, justificando la conveniencia de ampliar el tiempo de
suspension. En ningun caso deberd rebasarse el ejercicio fiscal que se trate, una vez
transcurridos los plazos a que se refiere este parrafo, podra solicitar a la Direccion General de
Administracion que lleve a cabo los tramites administrativos para la terminacion anticipada del
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Pedido, presentando un dictamen sustentando las razones o causas justificadas que dieron
origen a esta solicitud, asi como el finiquito en el que se establezca el pago de los bienes que
hubiesen sido efectivamente entregados y los gastos no recuperables durante el tiempo que
haya durado esta suspension, en términos del articulo 57 del Reglamento, previa solicitud
fundada y documentada por parte del Proveedor.

La Direccion General de Administracion una vez recibido el dictamen sefialado en el péarrafo
anterior procedera al pago correspondiente en un plazo no mayor a 45 dias naturales.

Cancelacién del procedimiento de contratacion

El procedimiento de contratacion podra cancelarse en los casos siguientes:

Caso fortuito o de fuerza mayor.

Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas que provoquen la extincion de la
necesidad de dichos bienes y que de continuarse con el procedimiento de contratacién se

pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al INAI.

Cuando se cancele este procedimiento de contratacién, se avisard a todos los licitantes a
través del sistema CompraNet.

Declaratoria de desierto
Podré& declararse desierto este procedimiento de contratacion en los siguientes casos:
Si no se presentan proposiciones en el acto de presentacion vy,

Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retnan los requisitos establecidos en
la Convocatoria.

Cesion de derechos

El Licitante que resulte ganador, bajo ninguna circunstancia podra ceder los derechos vy
obligaciones del Pedido derivado del presente procedimiento de contratacion, salvo los de
cobro en términos del Reglamento.

Propiedad intelectual

El Licitante que resulte ganador asumira la responsabilidad total en caso de que al presentar

su proposicion y su cumplimiento infrinja patentes, marcas o violen derechos de la propiedad
industrial de cualquier indole.
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Respecto a las violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estard a cargo del proveedor segun sea el caso. Los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que pudieran derivar de los bienes objeto de esta contratacion, se
constituiran en todo momento propiedad exclusiva del “INAI”, y sera publica en términos de las
disposiciones legales aplicables, con fundamento en el articulo 45, fraccion XXIII del

Reglamento.

Péagina 21 de 45



INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO
A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

. , 0
Inol [ SEGUNDA CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
<) PERSONAS
o Nocion de Toreoenci Acceso oo Carécter del procedimiento: Nacional
Informacion y Profeccién de Datos Personales Clave interna: INAI-DGA-ITP-030-19
Clave electronica: IA-006HHEO01-E136-2019

ANEXO 1
ANEXO TECNICO

SUMINISTROS DE INSUMOS DE
CAFETERIA DEL INAI
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Anexo 1
ANEXO TECNICO

SUMINISTRO DE INSUMOS DE CAFETERIA PARA EL INAI 2020.

CONDICIONES GENERALES PARA LOS LICITANTES.

1. En su propuesta deben tomar en cuenta la totalidad de las partidas que se sefialan en el
presente anexo técnico, considerando las especificaciones de los productos contenidas en
este documento.

2. Presentar carta en la que se comprometan a entregar los productos objeto de la presente
adquisicion L.A.B. s6tano 1 del edificio sede del INAI; ubicado en Av. Insurgentes Sur 3211,
Colonia Insurgentes Cuicuilco, C.P. 04530, Alcaldia Coyoacéan, Ciudad de México.

3. Carta en donde se comprometan que los insumos de cafeteria a entregar son los
siguientes:

» Azucar estandar.

» Sustituto de azulcar.

» Café de altura en grano molido mediano, mezcla gourmet, selecta especial.

» Café de altura en grano entero, mezcla gourmet, selecta especial.

» Galletas presentacion surtido.

» Té. Minimo los siguientes sabores: limon, manzanilla, jamaica, verde, jengibre y
menta.

» Sustituto de crema en polvo para café.

> Refresco enlatado. Minimo los siguientes sabores: cola normal y light, agua

mineral, manzana y limon.

4. Presentar carta en donde se comprometan a entregar los productos antes sefialados de
manera mensual conforme a lo requerido por la Jefatura de Mantenimiento. Cabe mencionar
gue la cantidad solicitada mensualmente podra aumentar o disminuir conforme lo requiera el
INAI, a través de la jefatura de mantenimiento. La entrega se debe realizar a mas tardar 2
dias habiles contados a partir de la solicitud que efectué esta area requirente, via correo
electrénico institucional.

5. Proporcionar carta donde se comprometan a que los productos deben ser entregados
debidamente empaquetados, etiquetados y sellados herméticamente, con el fin de garantizar
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la calidad del producto. Asimismo, los envases deberan estar en optimas condiciones y sin
abolladuras. En el caso del etiquetado, los insumos que propongan los licitantes, deberan
apegarse estrictamente a lo establecido en las Normas NOM 050-SCFI-2004, NOM-030-
SCFI-2006 y NOM-051-SCFI/SSA1-2010.con la tabla nutricional de cada producto con
excepcion del azucar.

6. En el caso del café, se debe incluir en su propuesta, las fichas técnicas del café que
proponga, con las cuales se verificara la especie y procedencia del mismo.

7. En el caso del azlcar, se debe sefalar el ingenio azucarero productor de este insumo, asi
como la zafra de la misma.

8. Incluir en su propuesta la marca de cada uno de los insumos que proponga. Por lo
anterior, debe presentar carta compromiso en donde estipule que las marcas de los
productos ofertados, se encuentran registradas ante el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial, incluidos los insumos con marca propia.

9. Presentar carta compromiso, en donde el licitante haga mencién que todos los productos
gue oferte, con excepcion del bulto de azucar, contendran tabla nutricional y/o informacion
nutricional.

10. Incluir en su propuesta carta compromiso donde estipule que los insumos ofertados
deben ser de marca reconocida.

11. Presentar documento firmado en papel membretado de la empresa, en donde el licitante
se comprometa a que el precio unitario cotizado no se modificara durante la vigencia del
pedido.
12. Presentar escrito mediante el cual el licitante sefiale que los productos a suministrar
durante la vigencia del pedido, se apegan estrictamente a lo establecido por las siguientes
Normas:

» NMX-F-006-1983.- Alimentos — Galletas.
» NMX-F-084-SCFI-2004.- Industria azucarera - AzUcar Estandar - Especificaciones.

» NOM-050-SCFI-2004.- Informacion comercial - Etiquetado general de productos.

Péagina 24 de 45



INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO
A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

L 0 O
Inol [ SEGUNDA CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
< PERSONAS

o Nocion de Toreoenci Acceso oo Carécter del procedimiento: Nacional
Informacion y Profeccién de Datos Personales Clave interna: INAI-DGA-ITP-030-19
Clave electronica: IA-006HHEO01-E136-2019

» NOM-030-SCFI-2006.- Informacion comercial — Declaracién de cantidad en la etiqueta
- Especificaciones.

» NMX-F-013-SCFI-2010.- Café puro tostado, en grano o molido, sin descafeinar o
descafeinado - Especificaciones y métodos de prueba.

» NOM-051-SCFI/SSA1-2010.- Especificaciones generales de etiguetado para
alimentos y bebidas no alcohdlicas preenvasados — Informacion comercial y sanitaria.

> NMX-F-180-SCFI-2010.- Café — determinacion del contenido de cafeina - método de
prueba.

» NOM-218-SSA1-2011.- Productos y servicios. Bebidas saborizadas no alcohdlicas,
sus congelados, productos concentrados para prepararlas y bebidas adicionadas con
cafeina. Especificaciones y disposiciones sanitarias. Métodos de prueba.

» NMX-F-439-1983.- Alimentos - Bebidas no alcohdlicas - Bebidas y refrescos -
Clasificacion y definiciones.

13. El licitante debera presentar carta compromiso, en donde mencione que impartira una
capacitacion acerca de la preparacion del café utilizando las cafeteras propiedad del Instituto,
dentro de los primeros cinco dias habiles contados a partir del dia de la notificacion del fallo.

14. Entregar carta compromiso, indicando que los insumos deberan presentar en la etiqueta
y empaque la fecha de caducidad, la cual no podra ser menor a 6 meses a partir de la fecha
de entrega, solo en el caso de bebidas ligeras o light la caducidad podra ser de 60 dias
naturales como minimo, contados a partir de la fecha de entrega. En caso contrario, estos no
seran recibidos y aceptados, por lo que deberan ser sustituidos en un plazo no mayor a 24
horas.

15. El proveedor debera entregar los productos solicitados por esta area requirente, por lo
gue se solicita que, en su propuesta, el licitante integre los datos de la siguiente tabla y
adicionalmente se deberan anexar fotografias o imagenes de cada uno de los productos que
proponga:

< CANTIDAD
PARTIDA DESCRIPCION DEL INSUMO UNIDAD ESTIMADA*
1 AzUlcar estandar. Bulto de 50 kilogramos. 50
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2 Sustituto de azucar. Caja con 600 sobres de 1 80
gramo.
Café de altura en grano molido
3 mediano, mezcla gourmet, selecta Kilogramo. 1900
especial.
4 Café de altura en grano entero, Kilogramo. 1900
mezcla gourmet, selecta especial.
Caja con un contenido neto de
5 Galletas presentacion surtido. minimo 600 gramos y maximo 2700
750 gramos.
T_e. ,Mlnlmo los siguientes sabores: Paguete con 25 sobres (1
6 limén, manzanilla, jamaica, verde, 750
N paquete por sabor).
jengibre y menta.
7 Sustituto de crema en polvo para café. Caja con 200 sobres de 4 180
gramos.
Refresco enlatado. Minimo los - -
8 siguientes sabores: cola normal y light, Caja con 2f|1_|p|ezas de 355 280
agua mineral, manzana y limén. mililitros.

*ESTAS CANTIDADES SON UTILIZADAS COMO REFERENCIA PARA EL CALCULO DE LOS PRECIOS UNITARIOS Y PARA EFECTO DE
PONDERACION ECONOMICA DE LAS OFERTAS PRESENTADAS EN EL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION. LA ADQUISICION SE REALIZARA A
TRAVES DE LA CELBRACION DE UN PEDIDO ABERTO POR LO QUE EL INAI REQUERIRA LAS CANTIDADES DE CONFORMIDAD A SUS
NECESIDADES, MISMAS QUE PODRAN INCREMENTAR O DISMINUIR POR LO QUE PODRA NO APEGARSE A LAS CANTIDADES SENALADAS SIN
QUE ELLO OCASIONE RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA EL INSTITUTO.

16. El incumplimiento en la presentacion, como parte de su propuesta técnica, de alguna de
las cartas, documentos y/o requerimientos solicitados en el presente anexo técnico, sera
motivo para desechar las propuestas de los licitantes.

CONDICIONES GENERALES PARA EL PROVEEDOR.

1. Presentar carta, a mas tardar tres dias habiles contados a partir del dia de la notificacion
del fallo, en donde se comprometa a sustituir en un plazo no mayor a 24 horas, los productos
gue no se encuentren debidamente empaquetados, etiquetados, sellados herméticamente,
en oOptimas condiciones y/o conforme a lo establecido en este anexo técnico. Para la
realizacion del cambio se le notificara al proveedor via correo electrdnico institucional.

2. En el caso de que el INAI requiera alguna entrega de caracter urgente o anticipada de
algun producto y/o insumo, se le informaréa al proveedor, via correo electronico, con un lapso
de tiempo de hasta un dia natural de anticipacion. Este tipo de entregas no tendra costo extra
para el Instituto.

GENERALIDADES DEL SERVICIO.
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1. El INAI a través de la Jefatura de Mantenimiento, realizara una solicitud de abastecimiento
al proveedor para definir la entrega mes con mes, esta solicitud debera ser via correo
electrénico institucional. Dicha solicitud se presentara en los ultimos cinco dias de cada mes
durante la vigencia del pedido; en relacion con la primera solicitud de abastecimiento, esta se
realizara los primeros tres dias naturales contados a partir del dia de la notificacion del fallo.

2. Las entregas se sujetaran a lo establecido por la Jefatura de Mantenimiento, con horario
de lunes a viernes de 10:00 a 18:00 hrs, los primeros dias de cada mes (préximo).

3. El proveedor debera contar con un representante en la Ciudad de México y proporcionara
nombre, teléfono celular y correo electrénico del mismo, el cual debera ser atendido las 24
horas del dia con el fin de atender cualquier necesidad urgente relacionada con el servicio.

4. El INAI, a través de la Jefatura de Mantenimiento, realizara la inspeccién, revision y
verificacion de los productos que entregue el proveedor, con el fin de validar que se
entreguen en tiempo, forma y de acuerdo a las caracteristicas solicitadas, en caso de que
esta area requirente considere que no cumple con las especificaciones solicitadas, se le
notificara al proveedor que hasta en tanto ello no se cumpla, estos no se tendran por
recibidos, aceptados o proporcionados y no se generara pago alguno a su favor.

5. Es necesario que el proveedor presente garantia de cumplimiento del 10% del monto
maximo total antes de I.V.A. del pedido que se celebre, a mas tardar dentro de diez dias
naturales siguientes contados a partir de la firma del pedido.

6. Se aplicaran penas convencionales del 1% diario antes de 1.V.A. sobre el precio unitario de
cada una de las partidas sefaladas en la tabla del numeral 15 del apartado Condiciones
generales para los licitantes del presente anexo técnico, por cada dia natural de atraso en la
entrega de los insumos adquiridos y entregables requeridos, mismas que no excederan del
10% del monto total del pedido.

7. Se aplicaran deducciones ante el incumplimiento parcial o deficiente por parte del
proveedor con base en la entrega de los bienes sefialados en el numeral 15 del apartado
Condiciones generales para los licitantes, el cual consistird en un 0.5% con base al precio
unitario de cada uno de los insumos adquiridos y entregables requeridos. Las deducciones
no excederan el 8% del monto maximo total del pedido.

FORMA DE PAGO.
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La forma de pago procedera con base en la realizacion y entrega de la totalidad de los
trabajos que a que se refiere el presente anexo técnico y ser4 a mes vencido y dentro de 20
dias naturales contados a partir de la entrega de la factura correspondiente a la Direccidon
General de Administracion, en forma electronica con sus archivos XML y PDF, misma que
debera contener correctamente los datos fiscales completos correspondientes, en base al
servicio prestado y a entera satisfaccion del INAI, a través de la Subdireccion de Servicios
Generales. De manera adjunta a la factura debera presentarse un reporte ejecutivo en el que
detalle las principales actividades realizadas, asi como la lista de asistencia del personal y la
lista de materiales de limpieza entregados al administrador del servicio por parte del INAI
para su uso en el mes que se reporta, en caso de no cumplir con lo solicitado, no se tendran
por recibidos o aceptados y no se generara pago alguno al proveedor. La Subdireccion de
Servicios Generales tendra un lapso de 2 dias habiles, a fin de revisar las facturas y si fuere
el caso de encontrar alguna deficiencia se le devolvera al proveedor para su correccion, el
cual tendra un plazo de 1 dia habil para su entrega con las correcciones sefialadas.

VIGENCIA DE LA CONTRATACION.

La vigencia del pedido sera a partir del dia 01 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2020.
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ANEXO 2
PROPOSICION ECONOMICA
Ciudad de México, a de de 2019
INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO
A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Av. Insurgentes Sur 3211,
Col. Insurgentes Cuicuilco,
Alcaldia Coyoacan
Ciudad de México, C.P. 04530.
Formato de propuesta econdémica.
: L . . Precio I.V.A, Costo
Partida Descripcién Unidad de Medida : I. : :
Unitario (si aplica) total
1 Az(car estandar Bulto de 50 kilogramos
5 Sustituto de azdcar Caja con 600 sobres de 1
gramo
Café de altura en grano molido
3 mediano m_ezcla gourmet, kilogramo
selecta especial
Café de altura en grano entero,
4 mezclg gourmet, selecta kilogramo
especial
B . Caja con un contenido neto
5 Galletas presentacion surtido. de minimo 600 gramos y
maximo 750 gramos
Te, minimo los siguientes
sabores: limon, manzanilla, Paquete con 25 sobres (1
6 Jamaica, verde, jengibre vy paquete por sabor)
menta.
Sustituto de crema en polvo Caja con 200 sobres de 4
7 para café. gramos
Refresco enlatado. Minimo los
o siguientes  sabores:  coca | Caja con 24 piezas de 355

normal, y light, agua, mineral,
manzana, limén.

mililitros.
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IMPORTE CON LETRA IVA INCLUIDO:

Los Licitantes deberan presentar la proposicién econémica de acuerdo a lo sefialado en este Anexo
2 “Proposicion Econdmica”, misma que deberan adjuntar en la seccién “proposicién econémica”, la
omisién en el cumplimiento de este requerimiento sera motivo para desechar la proposicién.

Atentamente
El Licitante

Nombre del Representante legal

Manifestar que:
e Los precios seran fijos durante la vigencia del pedido.

Notas:
1.- Se deberé capturar el desglose de precios unitarios conforme a lo solicitado en el cuadro de propuesta econémica.
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ANEXO 3
ACREDITAMIENTO DE PERSONALIDAD JURIDICA

Tratandose de personas morales: se deberan anexar copias legibles de los documentos notariales que se citen en este
documento. (acta constitutiva, poder notarial, reformas o modificaciones al acta constitutiva) la omisién en la presentacion de
estos documentos serd motivo para desechar su propuesta.

Tratandose de personas fisicas: para acreditar su condicién legal, los licitantes deberan presentar acta de nacimiento. La
omisién en la presentacion de este documento, ser4 motivo para desechar su propuesta.

(Nombre del representante legal) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que
los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la proposicion en la Invitacion a cuando menos tres personas de Caracter Nacional, a
nombre y representacion de: (persona fisica 0 moral).

Entendiéndose por proposicion toda la documentacién que se presente para este evento de Invitacion a cuando
menos tres personas de Caracter Nacional No.

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio:

Calle y Namero:

Colonia: Alcaldia o Municipio:

Cddigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos:

No. de la escritura publica en la que consta su Acta constitutiva (debera incluir documento):
Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Nombre del apoderado o representante del Licitante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades (debera incluir documento):
Escritura pablica numero fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocolizo:

No. de Registro Publico de Comercio del acta constitutiva:

Fecha:

Relacién de Accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Reformas o modificaciones al acta constitutiva (debera incluir documento):

No. de la escritura publica en la que consta la reforma de su Acta constitutiva: Fecha:
Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la(s) misma(s) reforma(s) y nimero
y fecha de inscripcién del Registro Publico de Comercio de las reformas del acta constitutiva:
Descripcion del objeto social:

Correo electrénico:

(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario

Nombre del Representante legal

Notas: 1.- El presente formato debera ser requisitado en su totalidad segun corresponda a una persona fisica o moral, la omision de alguno de los datos
en el llenado de formato, podra ser motivo para desechar su proposicion.
2.- En caso de contar con correo electronico debera sefalarlo y en caso contrario manifestar que no cuenta con el mismo. La omisién de este
requisito no sera motivo para desechar su proposicion.
3.- El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido,
preferentemente, en el orden indicado.
4.- En caso de que el Licitante no cuente con reformas a su Acta Constitutiva, debera sefialarlo en el apartado correspondiente como N/A.
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ANEXO 4

DECLARACION DE LOS ARTICULOS
49Y 63 DEL REGLAMENTO

Ciudad de México, a __ de de 2019

INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO

A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Av. Insurgentes Sur 3211, Col. Insurgentes Cuicuilco,

Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 04530.

CLAVE ELECTRONICA DEL
PROCEDIMIENTO:
DESCRIPCION:

En cumplimiento con lo dispuesto por los articulos 49 y 63delReglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del INAI, para efectos de presentar proposicién y en su caso, estar en condiciones de celebrar el
Pedido respectivo con ese Instituto, que se derive del procedimiento de adquisiciéon referido, manifiesto bajo
protesta de decir verdad que conocemos el contenido de los citados articulos, asi como sus alcances legales y
gue la empresa que represento, sus accionistas, proveedores fisicas o morales, no se encuentran en ninguno
de los supuestos que establecen dichos preceptos.

Atentamente
Nombre de la empresa

C.
Representante legal
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ANEXO 5

DECLARACION DE INTEGRIDAD

Ciudad de México, a de de 2019

INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO

A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Av. Insurgentes Sur 3211, Col. Insurgentes Cuicuilco,

Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 04530.

CLAVE ELECTRONICA DEL
PROCEDIMIENTO:
DESCRIPCION :

En cumplimiento del articulo 29 fraccion IX del Reglamento, manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD que el personal de esta empresa o a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar
cualquier conducta que induzca a los servidores publicos del INAI a alterar las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes, durante el desarrollo del procedimiento de adquisicién antes referido.

Atentamente
Nombre de la empresa

C.
Representante legal
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ANEXO 6
MANIFESTACION DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA

(DEBERA SER LLENADO POR EL LICITANTE)

de de (1)

(2)

INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO

A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Av. Insurgentes Sur 3211, Col. Insurgentes Cuicuilco,

Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 04530.

Presente

Me refiero al procedimiento de 3) No. 4) en el que mi representada,
la empresa (5) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 Capitulo VI, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las Leyes mexicanas, con Registro Federal
de Contribuyentes (6) , Y asimismo que considerando los criterios (sector, nUmero total de
trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacién de las
micro, pequefas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009,
mi representada tiene un Tope Méximo Combinado de (7) , con base en lo cual se
estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la omision,
simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VIII,
sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos del Reglamento Federal Anticorrupcion en
Contrataciones Publicas, y demés disposiciones aplicables.

Atentamente
El Licitante
Nombre de la empresa (5)

C.
Representante legal (9)
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Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes mencionado.

Senfalar la fecha de suscripcion del documento.
Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (licitacion publica o invitacién a cuando menos tres

Indicar el nUmero de procedimiento de contratacién asignado por CompraNet.

Anotar el nombre, razon social o denominacion del Licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del Licitante.

Sefialar el nimero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% +
(Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible
en la pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de la

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la
ultima declaracion anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.
Sefialar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la operaciéon sefialada en

1.
2. Anotar el nombre de la Convocante.
3.
proveedores).
4,
5.
6.
7.
emisién de la manifestacion.
8.
el numeral anterior.
9.

Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del Licitante.

Se establece la estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas, de conformidad con los
siguientes criterios:

Estratificacion
Rango de Rango de monto de Lo
~ . Tope maximo
Tamaifio Sector ndmero de ventas anuales .
. combinado*
trabajadores (mdp)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 hasta | Desde $4.01 hasta 93
30 $100
Industria v Servicios Desde 11 hasta | Desde $4.01 hasta 95
y 50 $100
Mediana . Desde 31 hasta
Comercio
100 Desde $100.01 hasta
235
Servicios Desde 51 hasta $250
100
. Desde 51 hasta | Desde $100.01 hasta
Industria 250 $250 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.
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ANEXO 7
Ciudad de México,a ____ de de 2019

MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CONOCE EL CONTENIDO DE LA
“NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA OCDE

INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO

A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Av. Insurgentes Sur 3211, Col. Insurgentes Cuicuilco,

Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 04530.

CLAVE ELECTRONICA DEL
PROCEDIMIENTO:
DESCRIPCION :

(_Razén Social ) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que esta empresa
conoce el contenido de la “Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la
Cooperacién y Desarrollo Econdémicos y firmantes de la Convencion para combatir el Cohecho de servidores
publicos extranjeros en Transacciones Comerciales Internacionales”.

Atentamente
Nombre de la empresa

C.
Representante legal
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“Nota informativa para participantes de paises miembros de la organizacion para la cooperacion y el desarrollo econémicos y
firmantes de la convenciéon para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales"

El compromiso de México en el Combate a la corrupcion ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de accion del Gobierno Federal. En
el plano internacional y como miembro de la Organizaciéon para la Cooperaciéon y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la
Convenci6n para Combatir el Cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales Internacionales, hemos
adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a los proveedores y a las empresas que prometan o den
gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la
competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las transacciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros que los paises firmantes de la Convencion cumplan con las recomendaciones emitidas
por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacion -la ya fue aprobada- en donde un grupo
de expertos verificard, entre otros:

O La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.

Q El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencién.
El resultado de esta evaluacién impactard el grado de inversion otorgado a México por las agencias calificadoras y la atraccién de inversion
extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

Q Profundizar las reformas legales de inicié en 1999.

Q Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento.
O Presentar caso de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

O Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta, de mejores practicas corporativas
(controles internos, monitoreo, informacion financiera puablica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y
otorgamiento de recursos o SERVICIO a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

O Los contadores publicos: realizar auditorias: no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones indebidas. Como
asientos contables falsificados. Informes financieros fraudulentos, transacciones sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de
la gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegibles.

O Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la convencion (imprimir el caracter vinculatorio entre ésta y la legislacion
nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a los proveedores fisicos 0 morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan las recomendaciones de
la Convencién, implican entre otras, privacion de la libertad, extradicién, decomiso y/o embargo de dinero o servicios.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado independientemente de
que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de
la situacion patrimonial de los servidores publicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable pude ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya
sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais, estaremos contribuyendo a
construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la convencion y por tanto la comisién de actos
de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

Articulo 222. Cometen el delito de cohecho:
1. El servidor publico que, por si, o por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente para si o para otro, dinero o cualquier otra dadiva,
0 acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

1. El gue de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de los proveedores que se mencionan en la fraccion
anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.
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Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el salario minimo diario vigente en el
Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, 0 no sea evaluable, se impondran de tres meses a dos afios de prision, multa de
treinta a trescientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e
inhabilitacion de tres meses a dos afios para desempafiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la diva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito
Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacién de dos afios a catorce afios para desempefiar otro empleo,
cargo o comision publicos.

En ningln caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las mismas se aplicaran en beneficio
del Estado.

Capitulo XI. Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis. Se impondran las penas previstas en el articulo anterior en el desarrollo o conduccién de transacciones comerciales
internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpésita persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en servicios o SERVICIO:

I. A un servidor plblico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacién o resolucién de asuntos relacionados con las
funciones inherentes a su empleo, cargo o comision:

II. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto que se encuentre fuera el ambito de las
funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién, o

IIl. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga llevar a cabo la tramitacion o
resolucién de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este Ultimo.

Para los efectos de éste articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u ocupe un cargo publico
considerado asi por el Reglamento respectiva, en los drganos legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las
agencias o empresas auténomas, independientes o de participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier
organismo u organizacion publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articulo 11 de este Cadigo, el
juez impondréa a la persona moral hasta quinientos dias de multa y podra decretar su suspensioén o disolucién, tomando en consideracion el
grado de conocimiento de los 6rganos de administracion respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el
beneficio obtenido por la persona moral.
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
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Inol [ SEGUNDA CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
> PERSONAS
o Nocion de Toreoenci Acceso oo Carécter del procedimiento: Nacional
Informacién y Proteccién de Dolos Persondles Clave interna: INAI-DGA-ITP-030-19
Clave electronica: IA-006HHE001-E136-2019

(EN PAPEL MEMBRETADO)
EJEMPLO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD Y NO COLUSION

“ANEXO 9”
DECLARACION DE INTEGRIDAD Y NO COLUSION

Ciudad de México, a [] de [] de 2019

Autoridad Convocante
Invitacion a cuando menos tres personas XXX/18
Presente

[Nombre del representante], en representacion de [Nombre de la persona fisica o moral] (en adelante, el
PARTICIPANTE), presento la OFERTA:

[Los poderes para representar deben incluir el de firmar esta declaracion a nombre de todos los que estan
representados]:

Para: XXX/18
Convocado por: XXX (en adelante, la Convocante)

Vengo a presentar por mi y en representacion del PARTICIPANTE, la siguiente Declaracion de Integridad y No
Colusioén (en adelante, la Declaracion de Integridad):

1. Heleido y entiendo los términos de la presente Declaracion de Integridad;

2. Comprendo que si la Declaracion de Integridad no es veridica me expongo a incurrir personalmente y a
comprometer la responsabilidad de mi representada en ilicitos de caracter
civil, penal y administrativo, y en especial de las penas en que incurre quien declara con falsedad ante
autoridad distinta a la judicial, en términos del articulo 247, fraccion |, del Codigo Penal Federal. Lo
anterior, sin perjuicio de las sanciones que en términos de las legislaciones aplicables a este procedimiento
se contemplan. Asimismo, comprendo que la Propuesta sera descalificada si no se ajusta a la
presente declaracion;

3. Conozco la Ley Federal de Competencia Econdmica, publicada el veintitrés de mayo de dos mil catorce en
el Diario Oficial de la Federacion y en vigor desde el siete de julio del mismo afio, en particular, lo previsto
en los articulos 53, 127, fracciones |, IV, X y Xl y parrafos cuarto y quinto, asi como el articulo 254 bis del
Cdédigo Penal Federal.

4. Cada persona cuya firma aparece en la OFERTA que se presenta ha sido autorizada por el
PARTICIPANTE para definir los términos y condiciones de la misma y para formularla en su
representacion;

5. Para los propositos de la presente Declaracion de Integridad y de la OFERTA que se presenta, entiendo
que la palabra “Competidor” comprendera cualquier persona fisica o moral, ademas del PARTICIPANTE,
afiliado o no con el mismo que:

a) Haya presentado o pueda presentar una OFERTA en el presente proceso; y
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b) Podria potencialmente presentar una OFERTA en el mismo proceso.

El PARTICIPANTE declara que [Marque con una X uno de los siguientes cuadros]

a) [...] Se ha presentado a este proceso de forma independiente, sin mediar consulta, comunicacion,
acuerdo, arreglo, combinacién o convenio con Competidor alguno; o

b) [...] Si ha entablado pedidos, convenios, arreglos con uno o mas competidores respecto de esta
convocatoria. En el documento(s) adjunto(s) declara toda la informacion detallada, incluyendo los
nombres de los Competidores y la naturaleza y razones de tales consultas, comunicaciones, acuerdos o
convenios;

7. En patrticular, y sin limitar la generalidad de lo sefialado en los humerales 6 (a) o 6 (b), no ha habido pedidos,

convenios, arreglos o combinaciones con Competidor alguno en relacion con:

a) Precios;

b) Métodos, factores o formulas empleadas para la determinacién de precios;

c) Laintencidn o decisién de presentar o no su OFERTA; o bien

d) La presentacion de una propuesta o la OFERTA que no cumple con los requisitos del presente proceso;
a excepcion de lo expresamente estipulado en el numeral 6 (b) anterior.

Ademas, no ha existido consulta, comunicacion, acuerdo o convenio con Competidor alguno en cuanto a

calidad, cantidad, especificaciones o detalles de envio de los productos o servicios referidos en este

proceso, a excepcion de lo que expresamente autoriza la Convocante o conforme a los hechos revelados

en concordancia con el numeral 6 (b) anterior.

Los términos de la OFERTA que se presenta no han sido ni serén revelados por el PARTICIPANTE para

conocimiento de algin Competidor, en forma directa o indirecta con el objeto o efecto de manipular, fijar o

concertar precios; manipular, establecer o concertar métodos, factores o férmulas empleadas para la

determinacion de precios; afectar o inducir la intencién o decisién de presentar o no una OFERTA; o bien

la presentacion de una propuesta u OFERTA que no cumple con las especificaciones del presente

proceso.

Ademas, los términos de la OFERTA que se presenta no han sido ni seran revelados por el PARTICIPANTE
hasta el ACTO DE FALLO, para conocimiento de algin Competidor, en forma directa o indirecta con el objeto o
efecto de manipular, fijar, o concertar la calidad, cantidad, especificaciones o detalles de envio de los productos
0 servicios referidos en este proceso o conforme a lo expuesto en el numeral 6 (b) anterior.

10.

Asimismo, manifiesto que, por mi mismo o a través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar
conductas para que los servidores publicos de la Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de la
OFERTA, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas PARTICIPANTES.

Fecha:

Nombre del representante legal:

Firma:
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(EN PAPEL MEMBRETADO) (1)
FORMATO APLICABLE SOLO AL LICITANTE GANADOR (PERSONA MORAL)

ANEXO 10
MANIFESTACION DEL SUPUESTO DE CONFLICTO DE INTERES
Articulo 49 Fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas

__de de 2019 (2)
INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO
A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Av. Insurgentes Sur 3211, Col. Insurgentes Cuicuilco,
Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 04530.
Presente
Me refiero al procedimiento de contratacion efectuado mediante (3)con clave
electrénica (4) por medio del cual fueron adjudicados a este proveedor los
servicios o] bienes consistentes en:

(5), por un monto minimo

de $ (monto con letra) y un monto maximo $ (monto con letra) (6), con
IVA incluido en ambos casos y una vigencia comprendida del
(.

Al respecto y con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 49 fracciébn IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas que sefala “...Cerciorarse, antes de la celebraciéon de pedidos de
adquisiciones, arrendamientos o para la enajenacion de todo tipo de bienes, prestacién de servicios de
cualquier naturaleza o la contratacion de obra publica o servicios relacionados con ésta, que el particular
manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comisidon en el servicio
publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del pedido correspondiente no
se actualiza un Conflicto de Interés...”, hago de su conocimiento que los socios y/o accionistas que ejercen

control sobre la sociedad son los siguientes:

®)
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En este tenor, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que conocemos el contenido del articulo
citado, especificando que ninguna de las personas antes mencionadas desempefia empleo, cargo o

comision en el servicio publico.

EN CASO DE QUE ALGUN SOCIO O ACCIONISTA SEA SERVIDO PUBLICO. Sustituir el Gltimo parrafo

por el texto siguiente (color azul):

En este tenor, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que conocemos el contenido del articulo
citado, especificando que las personas mencionadas a continuacion si desempefian algin empleo, cargo o

comisién en el servicio publico:

Nombre Cargo Institucion donde desempenia el servicio

©)

No obstante, lo anterior, manifestamos que con la suscripcion del contrato o pedido correspondiente no se

actualiza ningin supuesto de conflicto de interés.

Atentamente

C.
Nombre del Apoderado Legal (10)

Instructivo de llenado
Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes mencionado.

1. Insertar membrete del proveedor

2. Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

3. Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (licitacion publica o invitaciébn a cuando menos tres
personas).

Indicar el nUmero de procedimiento de contratacién asignado por CompraNet.

Objeto del contrato o pedido

Monto total del contrato o pedido en caso de contratacion cerrada, en caso de contratacién abierta asentar montos
minimo y méximo.

Vigencia del contrato o pedido

Nombre de cada uno de los socios y/o accionistas que ejercen control sobre la sociedad

Nombre del socio o accionista, cargo y lugar donde se desempefia el cargo publico

o0 A

© o~
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10. Nombre y firma autodgrafa del apoderado legal del proveedor

NOTA: El presente formato debera presentarse en forma original y EN DUPLICADO con firma autografa del proveedor. En
caso de no presentarse antes de la firma del contrato o pedido, este no se formalizara por causas imputables al proveedor
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