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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién v Proteccidn de Datos Personales

ACUERDO ACT-PUB/03/08/2016.06

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA LA CREACION DEL COMITE DE
VALORACION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO
A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, ASi COMO LA
APROBACION DE SU REGLAMENTO DE OPERACION.

CONSIDERANDO

1. Que el siete de febrero de dos mil catorce, el Ejecutive Federal publicé en el Diario Oficial de
la Federacion, el Decreto por-el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de transparencia,
modificando entre otros, el articulo 6°, el cual establece que la Federacién contara con un
organismo constitucional autdbnomo, especializado, imparcial, colegiado, con personalidad
juridica y patrimonio propio, con plena autonomia técnica, de gestién, con capacidad para
decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacion interna, responsable
de garantizar el cumplimiento del derecho de acceso a la informacidn publica y Ia proteccion
de datos personales en poséesién de los sujetos obligados.

2. Que con metivo de la reforma Constitucional referida, el catorce de mayo de dos mil catorce,
el Senado de la Republica tomd protesta a los siete Comisionados integrantes del Pleno del
Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos.

3. Que el cuatro de mayo de dos mil quince, el Ejecutivo Federal promulgé en el Diario Oficial
de la Federacion, el Decreto por el que se expide la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica (LGTAIP), en cuyo articulo 3, fraccion Xill se establece que el érgano
garante federal se denominara Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
y Proteccién de Datos Personbiles (INAl o Instituto), en sustitucion del Instituto Federal de
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos (IFAL).
-

4. Que el nueve de mayo del dos mil dieciséis, el Ejecutive Federal promulgé en el Diario Oficial
de la Federacién el Decreto mediante el cual abrogd la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Plablica Gubernamental y expidié la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica (LFTAIP)..

5. Que en el articulo 5 de la LFTAIP, se establece que dicha Ley es de observancia obligatoria
para los sujetos obligados y deberd aplicarse e interpretarse atendiendo a los principios,
definiciones; objetivos, bases generales y procedimientos sefialados en la LGTAIP.

6. Que entre las atribuciones del Instituto se encuentra la de elaborar su Estatuto Organico y
demas normas de operacién, de conformidad con el articulo 21, fraccion XX de la LFTAIP.
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Que de acuerdo con lo establecido en los articulos 15, fraccion XVill y 16, fraccion Il del
Reglamento Interior del entonces Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos vigente (Reglamentoe Interior), corresponde al Pleno aprobar la creacion de
comisiones, comités de apoyo y grupos de trabajo; ademas de aprobar las normas que regiran
la operacién y administracion del Instifuto, asf como sus reformas o adiciones,
respectivamente.

Que el articulo 12 de la LGTAIP, en relacion con el articulo 3 de la LFTAIP, dispone que toda
la informacién publica generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesidén de los
sujetos obligados es publica y sera accesible a cualquier persona, para lo que se deberan
habilitar todos ios medios, acciones y esfuerzos disponibles en los términos y condiciones de
dicha Ley, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y demas
normas aplicables.

Quee el articulo 18 de la LGTAIP, asi como el articulo 12 de la LFTAIP, sefialan que los sujetos
obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones.

Que el articulo 24, fraccion IV de la LGTAIP, asi como el articulo 11, fraccidn |V de la LFTAIP,
establecen como obligaciones de los sujetos obligados, entre otras, el constituir y mantener
actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la normatividad
aplicable.

Que de conformidad con el articulo 25 de la Ley Federal de Archivos, los sujetos obligados
distintos al Poder Ejecutivo Federal, en el ambito de sus respectivas competencias,
estableceran mediante reglamentos o acuerdos de caracter general las autoridades
encargadas de aplicar dicha Ley y demas disposiciones secundarias a que refiere dicho
ordenamiento.

Que el lineamiento sexto, fraccién IV de los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
fa Informacién y Proteccion de Datos Personales, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el cuatro de mayo de dos mil dieciséis, dispone que para la sistematizacion de los
archivos, los sujetos obligados deberan constituir un Grupo interdisciplinario que permita
establecer los valores. documentales, plazos de conservacién y politicas que garanticen el
acceso a la informacion, asf como la disposicién documental.

Que el Séptimo de los Transitorios de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de los Archivos emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
y Proteéccién de Datos Personales, establece que los sujetos obligados deberan contar con el
Grupo interdisciplinario referido en el considerando que antecede, a mas tardar a los doce
meses posteriores a la entrada en vigor de dichos lineamientos.
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Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 35, fraccién 1l del Reglamento Interior, la
Direccion General de Gestion de la Informacion y Estudios tiene la atribucion de elaborar
proyectos encaminados al establecimiento del marco juridico que permita consolidar las
bases de organizacion y conservacién de los archivos.

Que asimismo, la Direccion General de Gestién de la Informacion y Estudios debe coordinar
las acciones necesarias para organizar, conservar y disponer de |os archivos que genere,
administre, posea y resguarde el Instituto, en su etapa de tramite y concentracion, de
conformidad con la fraccion XI, numeral 1 del Anexo del Acuerdo ACT-PUB/24/06/2015.04
mediante el cual se aprueban las modificaciones a la Esfructura Organica del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales,
emitido por el Plenc del Instituto el veinticuatro de junio de dos mil quince y publicado en el
Diario Oficial de |la Federacion el primero de julio de dos mil quince.

Que uno de los propdsitos del INAI es la implementacion de una politica que tienda a
garantizar una eficiente organizacion y gestion de los documentos y archivos que posea y
genere cada una de las unidades administrativas y Ponencias que conforman la estructura
organica institucional.

Que para tal efecto, es necesario que el INAI realice la valoracién documental de las series
gue conforman su Cuadro General de Clasificacion Archivistica conforme a las mejores
practicas, entendida la valoracion como la fase del tratamiento archivistico consistente en
analizar y determinar los valores primarios y secundarios para fijar los plazos de transferencia,
acceso y conservacion o eliminacién total o parcial.

Que enh esé sentido, se considera necesario crear el Comité de Valoracion Documental del
instituto Nacional de Transparencia, Accese a la Informacion y Proteccién de Datos
Personales, el cualtendra como caracteristica ser un Grupo interdisciplinario cuyo objeto es
asegurar la debida conservacion y destino final de los archivos fisicos y electrénicos del INAI.

Que dicho Comité de Valoracion Documental del instituto, debera estar integrado por: un
Presidente; el Coordinador de Archivos; el Coordihador Técnico del Pleno; el Coordinador de
Acceso a la Informacién; el Coordinador de Proteccion de Datos Personales y el Coordinador
del Secretariado Ejecutive del Sistema Nacional de Transparencia con derecho a voz y voto.
Asimismo, participaran en calidad de asesores con derecho a voz: el Titular de la Direccion
‘General de Administracion; el Titular de la Direccion General de Planeacion y Desempeno
Institucional; el Titular de |a Direccién General de Tecnologias de la Informacion; el Titular de
la Unidad de Transparencia y el Titular del Organo Interno de Control.

Que por otra parte, con la finalidad de que el Comité de Valoracidon Documental del Instituto
cuente con sus respectivas funciones, operacion y responsabilidades de quienes lo integran,
debera contar con un Reglamento de operacion.
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. Que el Reglamento de operacion del Comité tiene como objetivo establecer las bases y

criterios generales para la creacion, integracién y funcionamiento del Comité de Valoracion
Documental del Instituto, mismo que esta integrado por cinco capitulos y veinticinco articulos.

Que la ecreacién del Comité de Valoracion Documental del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, asi como la
aprobacién de su Reglamento de operacion, permitird asegurar una correcta gestion
documental, ademas de contar con archivos administrativos actualizados y con una
metodologia para la valoracion documental, a fin de garantizar que la informacién que se crea,
recibe, administra y conserva en el Instituto se encuentre debidamente resguardada y
disponible.

Que durante la Segunda Sesién Ordinaria de fecha tres de junio de dos mil dieciséis, se
presento a la Comision de Gestion Documental y Archives el anteproyecto de Reglamento
para la Operacién del Comité de Valoracién Documental del INAI,

Que el articulo 14 del Reglamento Interior establece que todas las decisiones y funciones son
competencia originaria del Pleno det Instituto, asimismo que el articulo 15, fraccion | del mismo
Reglamento establece que corresponde al Pleno del Instituto ejercer las atribuciones que le
otorgan la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las leyes, asi como los
demas ordenamientos legales, reglamentos y disposiciones administrativas que le resulten
aplicables.

Que el Reglamento Interior establece en el articulo 15, fraccion 111 la facultad del Pleno para
deliberar y votar los proyectos de Acuerdo que propongan los Comisionados.

Que de conformidad con el articulo 29, fraccion | de la LFTAIP corresponde a les
Comisionados participar en las sesiones y votar los asuntos que sean presentados al Pleno.

Que en términos del articulo 31, fraccion Xll de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pdblica y 21, fracciones I, Ill y IV del Reglamento Interior, la Comisionada
Presidente somete a consideracion del Pleno el proyecto de Acuerdo mediante el cual se
aprueba la creacion del Comité de Valoracion Documental del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, asi como la
aprobacion de su Reglamento de operacion.

Por lo antes expuesto, en las consideraciones de hecho y de derecho y con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 12, 18
y 24, fraccion 1V de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica; 3, 11,
fraccién IV, 12, 21, fraccion XX, 29, fraccion | y 31, fraccion Xll de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, 25 de la Ley Federal de Archivos; 14, 15, fracciones |, lll y
XVIII, 16, fraccidn 1, 21, fracciones I, [l y IV, y 35, fraccion |l del Reglamento Interior del Instituto
Federal de Acceso a la Informacién y Protaccion de Datos; el lineamiento sexto, fraccion IV de
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los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos y la fraccion XI, numeral
1 del Anexo del Acuerdo ACT-PUB/24/06/2015.4 mediante el cual se aprueban las modificaciones
a la Estructura Organica del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales; el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba la creacion del Comité de Valoracién Documental del Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidon de Datos Personales, en términos de lo
sefialado en los considerandos 18 y 19 del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se aprueba el Reglamento de operacion del Comité de Valoracién Documental del
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales,
en términos del documento anexo que forma parte integral del presente Acuerdo.

TERCERO. Se instruye al Presidente del Comité de Valoracion Documental del Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, para que a través
del Coordinador de Archivos, en un plazo de treinta dias habiles, contados a partir de la entrada
en vigor del presente Acuerdo, instale el Comité previamente aprobado.

CUARTO. Se instruye a la Coordinacién Técnica del Pleno, para que por conducto de la Direccién
General de Atencion al Pleno, realice las gestiones necesarias a efecto de que el presente
Acuerdo se publique en el portal de internet del INAL

QUINTO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Pleno del
Instituto.

Asi lo acordd, por unanimidad, el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales, én sesion celebrada el tres de agosto de dos mil
dieciséis. Los Comisionados firman al calce paraltodos los efectos a que haya lugar.

Ximena Puente de la Mora
Comisionada Presidenta
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Francisco Javier Acuiia Llamas
Comisionado

Oscar Mauricio Guerra Ford
Comisionado

’D W e 6,

ri Zuckermann Pérez
Codrdinador Técnico del Pleno

Comisionada

2
Maria Patricia %urczy; Villalobos

Comisionada

=Joel Salas Suare
Comisionado _{\

A

Esta hoja pertenece al ACUERDO ACT-PUB/03/08/2016.06 aprobado por unanimidad en sesion del Pleno de este

Instituto, celebrada el 03 de agosto de 2016.
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REGLAMENTO DE OPERACION DEL COMITE DE VALORACION DOCUMENTAL,
DEL INAI

| CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia cobligatoria para todos los servidores
publicos del INAl gue deban conservar archivos y a los integrantes del Comité de Valoracion
Documental del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales.

Articulo 2. El objetivo de este Reglamento es establecer las bases y criterios generales para la
creacién, integracién y funcionamiento del Comité de Valoracion Documental del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

El Comité de Valoracidbn Documental del Institute Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacion y Proteccién de Datos Personales es el Grupo interdisciplinario que tiene por objeto
asegurar la debida conservacién y destino final de los archivos fisicos y electronicos det Instituto
mediante el establecimiento de |a politica y criterios de valoracién documental institucional.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento y su ambito de aplicacion, ademas de las
definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, articulo 4 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica, articulo 3 de la Ley Federal de Proteccion de Datos Persongies en Posesién de los
Particulares y el articulo 4 de Ley Federal de Archivos, se entendera por:

I.  Acta de baja documental: Documento en el que el Comité de Valoracién Documental del

instituto da fe de haberse realizado la eliminacion de aquella documentacién que ha

" prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contiene
valores historicos;

. Comité: El Comité de Valoracion Documental del Instituto,

.  Custodia: El procedimiento de la gestién documental que implica la existencia de un
tercero que se responsabiliza de salvaguardar con garantias técnicas y legales los
documentos;

[V. Dictamen de destino final: Documento en el que el Comité determma si la serie
documental que haya prescrito en sus valores -administrativos, legales, fiscales o
contables, sera conservada de manera permanente por tener valor histérico, o bien, se
autoriza su baja documental por no contener valores historicos,

V. Dictamen de valoracion documental: Acuerdo emitido por el Comité en el que se
documenta un resumen de los criterios de disposicion documental y los plazos de
conservacién adoptados para las series documentales del Instituto; '
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Vi,

ViL.

Vi

XL
Xil.
X!l

XIv.

XV,

Disposicion Documental: La seleccion sistematica de los expedientes de Jos archivos
de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de
realizar la baja documental o transferirlos;

Documentacion de comprobacion administrativa inmediata: Documentos creados o
recibidos por el Iinstituto 0 sus servidores publicos, en el cursoe de diversos tramites
administrativos o sustantivos, los cuales ya no contienen valores administrativos, legales,
fiscales, contables o histéricos; por lo que no son transferidos al Archivo de Concentracion.
Su eliminacion debe darse al término de su utilidad, bajo supervision del area
coordinadora de archivos;

Eliminacién: Procedimiento de destruccién fisica y/o tecnoldgica de documentos e
informacion, utilizando los métodos y técnicas basadas en las mejores practicas y
estandares, garantizando la eliminacién segura de los datos personales y confidenciales.
Formato de Valoracion Documental: Documento en el que se deja registro de la
identificacién y analisis de los valores de una serie documental, y mediante el cual se
establecen los criterios de disposicion, plazos de conservacion y destino final;

Gestion Documental: El tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucion de procesos de recepcion, produccion, organizacién, acceso
y consulta, consérvacién, valoracidn y disposicion documental:

Instituto: Instituto Naciona! de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales;

Instrumentos de consulta: Los inventarios generales, de transferencia o baja
documental, asi como las guias de fondos y los catdlogos documentales;

Reglamento: Reglamento de operacion del Comité de Valoracién Documental del
Instituto.

Responsable del Area Coordinadora de Archives: El Coordinador de Archivos del
Instituto es el servidor publico.designado en cumplimiento a los articulos 10y 11 de la Ley
Federal de Archivos, asi como al Lineamiento noveno, fraccion |, inciso a) de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de los Archivos emitidos por el
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos
Personales.

Tramite: Ei curso del documento desde su produccion o recepcién hasta el cumplimiento
de su funcién administrativa. '

Articulo 4. Son atribuciones del Comité:

1.

Proponer al Pleno y/o a la Comisidn Permanente de Gestién Documental y Archivos del
Instifuto la politica y lineamientos en materia de valoracion documental, gestion
documental y organizaciéon de archivos del Instituto,

Analizar y proponer mejoras a los procesos y procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacion que integra los expedientes de cada serie;

Establecer los procedimientos para analizar, valorar y decidir el destino final de los
soportes documentales del Instituto;
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V.
V.
VI
Vil.

VIIL.
IX.

Xl

Determinar la locaciéon e infraestructura necesaria para la debida conservacion,
preservacion y orden de los archivos del Instituto;

Conocer, y en su caso, opinar el alta, modificacién o actualizacién de las series
documentales, asi como los plazos de conservacion y el destino final de las mismas;
Emitir el Dictamen de destino final;

Emitir el Acta de baja-documental,

Autarizar el listado de documentos de comprobacion administrativa inmediata;

Analizar, emitir comeéntarios y observaciones al Plan Anual de Desarrollo Archivistico,
propueste por el Coordinador de Archivos, para su posterior presentacién y, en su caso,

‘aprobacion del Comité de Transparencia;

Informar en la primera sesidon ordinaria de la Comisién Permanente de Gestion
Documental y Archivos del Instituto, los acuerdos de baja documental emitidos durante el
ano inmediato anterior;

Proponer modificaciones al presente Reglamento.

Articulo 5. La interpretacién del presente Reglamento corresponde al Comité y a la Direccion
General de Asuntos Juridicos del Instituto.

CAPITULO Il
De la integracion del Comité

Articulo 6. El Comité se integrara por:

}
.
.
2
V.
VI,

Un Presidente;

El Coordinador de Archivos;

El Coordinador Técnico del Pleno:

El Coordinador de Acceso a la Informacion;

El Coordinador de Proteccidén de Datos Personales;

El Coordinador del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Transparencia;

Los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto.

Asimismo, participaran en calidad de asesores con derecho a voz:

V.
V.

El Titular de la Direccion General de Administracion;

El Titular de la Direccion General de Planeacion y Desempefo Institucional,
El Titular de la Direccidn General de Tecnologias de [a Informacion;

El Titular de la Unidad de Transparencia;

El Titular del Organo Interno de Control;

Los coordinadores y titulares podran nombrar un representante, mismo que no podré tener un
nive! inferior a director de area, quienes tendran gque ser designados mediante oficio.
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dra contar con la participacion de invitados relacionades con asuntos sometidos a

consideracion del mismo, quienes tendran sélo derecho a voz.

Articulo 7. La Presidencia del Comité fecaera en el Coordinador Ejecutivo del Instituto; el

Coordinador
Estudios.

En casode a
Articulo 8. E

.

H.

[l

V.

V.

Vi,

VII.

VI

IX.
Articulo 9. E

Il
V.

de Archives sera el Titular de la Direccion General de Gestion de la Informacién y

usencia del Presidente, éste sera suplido por el Coordinador de Archivos.
| Presidente tendra las siguientes atribuciones:

Presidir las sesiones del Comité;

Someter a la aprobacion del Comlte el calendario anual de sesiones ordinarias;
Convocar a las sesiones;

Someter a consideracion del Comité el orden del dia;

Emitir veto de calidad en caso de empate;

Presentar ante el Pleno y la Comision Permanente de Gestion Documental y
Archivos los informes anuales correspondientes del Comité.

Representar al Comité arte la Comisién Permanente de Gestiébn Documental y
Archivos;

Someter a la aprobacién del Comité las modificaciones al presente Reglamento; y
Las demas gue le encomienden las disposiciones aplicables.

t Coordinador de Archivos tendra las siguientes atribuciones:

Fungir como Secretario Té&cnico del Comité;

Proponer al Presidente la convocatoria y el orden del dia de las sesiones ordinarias
y extraordinarias;

Proponer al Presidente el calendario anual de las sesiones ordinarias del Comité;
Elaborar el acta de cada sesién y recabar las firmas correspondientes, asi como en
el resto de los documentos administrativos en que se hagan constar las actividades

del Gomité;

VL
VIl

VI,

Registrar la asistencia de todos los participantes en cada sesion del Comité;
Suscribir las actas y acuerdos en los que conste la participacién del Comité;
Integrar la carpeta para cada sesién y remitirla a los integrantes del Comite e
invitados, en su caso;

Requisitar los formatos y dictamenes que corresponda, de acuerdo con las
resoluciones adoptadas por el Comité, asi como recabar la firma de [os integrantes
del Comité en dichos documentos:

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emanados de las sesiones del
Comité e informar al Presidente al respecto;
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X.  Notificar los acuerdos del Comité a las unidades administrativas correspondientes;
Xl. Remitir los Dictamenes de destino final a las unidades administrativas, que

corresponda, _
Xll.  Elaborar y someter al Comité el Plan Anual de Desarrollo Archivistico,
XII. Elaborar, en coordinaciéon con los responsables de los archivos de tramite y el

responsable del archivo de concentracion, el cuadro general de clasificacion
archivistica, el catdlogo de disposicién documental, el inventario general, y la guja
de archivo documental;

XIV. Elaborar y someter al Comité la politica y lineamientos en materia de valoracidn
documental, gestién documental y organizacidén de archivos del Instituto;

XV. Lasdemas que le confiera el Presidente o el Comité y otras disposiciones aplicables.

Articulo 10. Los integrantes del Comité tendran las siguientes atribuciones:

l. Aprobar la convocatoria y el orden del dia;
Il. Emitir su opinidn general y voto respecto a los asuntos que sé traten en |las sesiones
del Comité;
[1l. Suscribir las actas y acuerdos del Comité, en los que obre constancia de su
participacion;
IV. Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las facultades y objetivos
del Comité;
V. Sugerir la participacién de invitados a las sesiones del Comité;
VI. Firmar los formatos de valoracién documental, los dictdmenes de valoracion
documental y de destino final, asi como las actas de baja documental;
Vil. Las deméas que les encomiende el Presidente, el Comité, asi como las demas
disposiciones aplicables,

Articulo 11. Los asesores del Comité tendran las siguientes atribuciones:

[. Emitir su opinidn técnica respecto a los asuntos que se traten en las sesiones del

Comite,

[I. Suscribir las actas y acuerdos del Comitg;

Ill. Sugerir mejoras para el cumplimiento de la politica de gestién documental del
Instituto;

IV. Firmar los formatos de valoracion documental, los dictdmenes de valoracion
documental y de destino final, asi como las actas de baja documental;

V. Las demas gue les encomiende el Comité.

CAPITULO I
De la operacion del Comité

Articuio 12, Las sesionés del Comité podran ser ordinarias y extraordinarias.
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Articulo 13. Las sesiones ordinarias e realizaran cada tres meses, en las fechas establecidas
en el calendario anual de sesiones ordinarias del Comité, el cual debera ser aprobado en la
primera sesién anual.

Articulo 14. Las sesiones extraordinarias se celebrarén en razdn de la importancia del tema a
tratar. Podran ser convocadas por el Presidente o por cuando menos cuatro integrantes del
Comité.

Articulo 15. EI Comité sesionara previa convocatoria conforme a los siguientes plazos:
l. Las sesicnes ordinarias con 5 dias habiles de anticipacion;
If. Las sesiones extraordinarias con 2 dias habiles de anticipacion.

Articulo 16. La convocatoria debera contener;
I.  Eldia, horay lugar en que tendra verificativo la sesion;
Il. Tipo de sesidn;
1. Orden del dia; y
V.  Documentacién soporte de los asuntos del orden del dia.

Articulo 17, Las sésiones ordinarias o extraordinarias, se tendran por instaladas siempre y
cuando se encuentren presentes, por lo menos cuatro de sus integranies o representantes.

Articulo 18. De no existir el quérum necesario para la celebracion de la sesion, se fijara hueva
‘convocatoria por parte de los presentes estableciendo fecha, hora y lugar, misma que sera
notificada a los ausentes a traves del Coordinador de Archivos.

Articulo 19. En caso de que algun integrante no esté de acuerdo con el sentide de la votacion,
podra emitir un voto particular en el que exponga los argumentos que motivaron su disenso, el
cual debera incluirse en el acta de |a sesion correspondiente.

Articulo 20. Se elaborara un acta, en la que el Coordinador de Archivos debera especificar:

I. Eltipo de sesidn;

ll. Fecha de celebracién;

lll. Lista de asistencia,;

IV. Orden del dig;

V. Una breve descripcion de los asuntos tratados;

VI. ‘Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento; y

VII. El sentide de los votos emitidos y, en su caso, los plazos establecidos para el

- cumplimiento de los acuerdos,
Articulo 21. El proyecto del Acta se someters a consideracién de los infegrantes del Comite. Una
vez aprobada debera ser firmada por los asistentes, en un plazo no mayor a 10 dias habiles
después de celebrada la sesion.
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CAPITULO IV
De los acuerdos del Comité

Articulo 22. Los acuerdos del Comité de valoracion documental, seran obligatorios para las
unidades administrativas generadoras de la informacion y/o documentacién. Dichos acuerdos
seran difundidos a todos los servidores publicos del Instituto, a través del Coordinador de Archivos
para su conocimjento y/o cumplimiento.

CAPITULO V
De la transparencia proactiva

Articulo 23. La documentacion que emita el Comité de Valoracion, relativa a las actas del comité,
actas de baja documental, dictamenes de destino final, dictdmenes de valoracién documental,
listado de documentos de comprobacién administrativa inmediata, formatos de valoracidn
documental, e inventarios de baja documental, entre otros, son publicos, bajo las salvedades
establecidas en la normativa aplicable en materia de clasificacién de la informacién.

Articulo 24. La informacion generada por el Comité de Valoracion se difundiréd en un micrositio
ubicado en la pagina de internet del Instituto enfocada a la gestion documental. Dicha informacion
se publicara en formatos abiertos, los cuales deberan ser accesibles, integrales, gratuitos,
oportunos, permanentes y de libre uso.

Articulo 25. La publicacion de la informacién del Comité de Valoracién tiene comao finalidad
generar conocimiento plblico dtil, sobre los criterios y procedimientos a través de los cuales se
determinan los plazos de conservacidn documental y se dictamina el destino final de los
expedientes.

Transitorios

PRIMERO. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Plenc del Instituto.

SEGUNDO. El Comité de Valoracion Documental contard con un plazo maximo de sesenta dias
habiles posteriores a su creacion para elaborar la politica y lineamientos de valoracion
documental a que se refiere el Articulo 4, fraccién | del presente Reglamento.



