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Habiéndose analizado el listado de baja de documentacion de comprobacion
administrativa inmediata, producida y bajo resguardo de la Oficina de la ex
Comisionada Ximena Puente de la Mora, correspondiente a fichas de control
gestion documental, acuses de folios de turno, requerimientos de papeleria,
felicitaciones, del periodo 2012 a 2015, y
CONSIDERANDO
PRIMERO. Que en el articulo 3, fraccion VII del Reglamento de Operacion del
Comité de Valoracion Documental del INAI, se define como:

VIl. Documentacion de comprobacion administrativa inmediata:
Documentos creados o recibidos por el Instituto o sus servidores publicos,
en el curso de diversos tramites administrativos o sustantivos, los cuales
ya no contienen valores administrativos, legales, fiscales, contables o
histéricos; por lo que no son transferidos al Archivo de Concentracion. Su £
eliminacién debe darse al término de su utilidad, bajo supervision del area
coordinadora de archivos.

SEGUNDO. Que en el articulo 4, fraccion VIII del Reglamento de Operacién del
Comité de Valoracion Documental del INAI, se estipula que dicho Comité autorizara
el Listado de documentos de comprobacion administrativa inmediata. -----------------
TERCERO. Que el Manual de Procedimientos de Gestion Documental y Archivos
del INAI, sefiala que se entendera por:
Acta administrativa: Documento a través del cual el Titular de la Unidad
Administrativa Productora y su Responsable del Archivo de Tramite,
solicitan la baja de la documentacién de comprobacion administrativa
inmediata.
CUARTO. Que las Politicas de Operacion del Procedimiento de Baja Document
del Manual de Procedimientos de Gestion Documental y Archivos del INAI, senal
que, para la eliminacién de la documentacién de comprobacion administrativa
inmediata, la unidad administrativa productora atendera la vigencia sefialada en el
Listado de documentacion de comprobacion inmediata, anexo al Catélogo de
———Disposicion Documental 2016-del INAl,-que-establece que el periodo-de guardade—
esta documentacion en el archivo de tramite de cada unidad administrativa, no
excedera de un ano.
QUINTO. Que en las mismas Politicas de Operacion del Procedimiento de Baja
Documental del Manual de Procedimientos de Gestion Documental y Archivos del
INAI, se indica que para la eliminacion de la documentacion de comprobacion
administrativa inmediata, la unidad administrativa productora elaborara un Acta
administrativa, en tres tantos, la cual contendra: a) Nimero del acta administrativa

5




" s ACTA ADMINISTRATIVA DE BAJA DE
INQIC DOCUMENTACION DE COMPROBACION
5 ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Instiute Hoclonad de Tronsparencia Acceso alo
nFormacian  Proteccidn de Dohos Personaies

Num. INAI/CVD-002/2018

y afio; b) Nombre de la unidad administrativa; ¢) Descripcion de la documentacion
administrativa de comprobacion inmediata que se eliminara, asi como el afio de la
misma; d) Numero de cajas; e) Fundamento legal en que sustentan la eliminacion;
y f) Firmas autografas del titular de la unidad administrativa que resguarda la
documentacion, del responsable del archivo de tramite del area, del Coordinador de
Archivos y del Titular del Organo Interno de Control.
SEXTO. Que el ultimo parrafo del articulo 5 del Estatuto Organico del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales, sefiala que para el ejercicio de sus atribuciones y el despacho de los
asuntos que le competen, el Instituto contara con un Organo Interno de Control.----
SEPTIMO. Que el articulo 51, fraccién XVI sefiala que el Organo Interno de Control
actuara con independencia técnica, operativa y de gestion para ejercer sus
funciones, entre las que se encuentra, participar conforme a las disposiciones
vigentes en los Comités y Subcomités de los que forme parte e intervenir en los
actos que se deriven de los mismos.

Tenemos a bien, dictar la siguiente:

DECLARATORIA :
1.- A peticion del Diagnéstico de no utilidad que emitié la Oficina de la e

Comisionada Ximena Puente de la Mora en fecha 17 de mayo de 2017, remitido
por la Dra. Laura Sofia Gomez Madrigal, Jefe de Ponencia y considerando el
Convenio No. 1016/031/2017, celebrado con la Comision Nacional de Libros de
Texto Gratuitos (CONALITEG), para la donacion de papel no util, documento que
se adjunta, el cual consta de 4 fojas, se procedio a dar de baja la documentacién
que obra bajo resguardo de la Oficina de la ex Comisionada Ximena Puente de
la Mora de este Instituto, cuya vigencia administrativa ha vencido. Misma que se
encuentra integrada por fichas de control gestion documental, acuses de folios de
turno, requerimientos de papeleria, felicitaciones de los afos 2012 a 2015
contenidos en una caja y equivalentes a 1,620 fojas. Y habiendo tomado
conocimiento el Comité de Valoracion Documental a través del ACUERDO CVD-
EXT-12/06/2018.05.

Dada el dia 17 de diciembre de 2018, en el Instituto Nacional dé Transparencia,
Acceso a la Informaciéon y Proteccion de Datos Personales, con domicilio en

Insurgentes Sur No. 3211, Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacan,
C.P. 04530.
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Autoriza por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
y Proteccion de Datos Personales

SOLICITANTES

’ —
Laura Sofia Gomez Madrigal, Laura m Segovia 'ﬁz
Oficina de la ex Comisionada Responsable del Archivo de
Ximena Puente de la Mora _ Tramite
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Alf j Claudia Alin Escoto Velazquez
Coordinadorde Archivos Directora de Gestion Documental
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lleana Hidalgo Rioja
Directora de Auditoria Interna
en suplencia por ausencia del
Titular del Organo Interno de
Control del INAI .
-------- RESPONSABLES DE LA ELIMINACION Y DONACIO\N
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Aniceto Alvdrado 'Gonzalez Fernan @'e ndez Flores
Director de Recursos Materiales Subdjre€torde Servicios
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