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NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

CODIGO DE
CLASIFICACION SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS)
SCO01S PLENO
SEO1 PLENO

SS01|Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias en materia de la LFTAIP

SS02|Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias en materia de la LFPDPPP
Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias en materia presupuestal y

SS03 - )
administrativa
SE02 CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS APROBADOS POR EL PLENO
ESTADISTICA DEL ESTADO QUE GUARDAN LOS MEDIOS DE IMPUGNACION INGRESADOS
SE03 AL INSTITUTO

SEGUIMIENTO A LAS DENUNCIAS PRESENTADAS POR INCUMPLIMIENTO DE LAS
RESOLUCIONES

SEGUIMIENTO A LAS VISTAS ORDENADAS POR EL PLENO A LOS ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL

SC025 ACCESO A LA INFORMACION

SEO1 RECURSOS

SS01|Recurso de revision

SEO4

SEO5

SS02|Recurso de inconformidad

SS03[{Recurso atraido
Facultad de atraccion de recursos de revision de organismos garantes de entidades
federativas
SE02 DISPOSICIONES NORMATIVAS EN MATERIA ACCESO A LA INFORMACION
SE04 ORIENTACION, CONSULTAS, ASESORIAS Y APOYO TECNICO
SS01|En materia de normatividad
SS02|Plataforma Nacional de Transparencia
SS03|Acciones de Fortalecimiento
SS04(En materia de gestion de la informacion y administracion de archivos
SE05 GESTION DE LA INFORMACION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
SS01|Proyectos normativos
Vinculaciéon nacional e internacional con organismos especializados en la materia

SS04

$S02

SS03|Difusion de mejores practicas nacionales e internacionales
SS04|Consejo Nacional de Archivos (CONARCH)

SE08 DIAGNOSTICOS, ESTUDIOS Y OPINIONES
SE09 COMITE DE CRITERIOS DEL INSTITUTO
SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SEO01 RECURSOS DE REVISION
SE02 DISPOSICIONES NORMATIVAS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SE03 INFORMES Y ESTUDIOS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SE04 ORIENTACION, CONSULTAS, ASESORIAS Y APOYO TECNICO

SS01|Sector Puablico
$S02|Sector Privado

SS03|Mixtas
SE05 PROCEDIMIENTO DE PROTECCION DE DERECHOS
SE06 PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE SANCIONES
SEO7 VERIFICACIONES

$S01|Sector Publico
SS02|Sector Privado
SS03|Mixtas
SEO8 INVESTIGACIONES PRELIMINARES
$S01|Sector Publico
SS02|Sector Privado
SS03|Mixtas
SE09 AUTORREGULACION




SE10

FACILITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN LA MATERIA

SE11

EVALUACION DE IMPACTO A LA PRIVACIDAD

SE12

PRIVACIDAD POR DISENO

SE14

REGISTRO DE ESQUEMAS DE AUTORREGULACION

SS01

Autorizacion de Entidades de Acreditacion

5502

Evaluacion de los Esquemas de Autorregulacion

SS03

Organismos de certificacion

SS04

Certificados

SS05

Reglas para adaptar normativa

SS06

Esquemas internacionales

SE15

AUTORIZACION DE MEDIDAS COMPENSATORIAS

SS01

Autorizacion de solicitudes de autorizacion de medidas compensatorias

$S02

Autorizacion para la implementacion de medidas compensatorias por medio de
hiperenlaces o hipervinculos situados en una pagina de Internet del Instituto.

SE16

DIAGNOSTICOS, ESTUDIOS Y OPINIONES

SE17

SISTEMAS DE REGLAS TRANSFRONTERIZAS DE PRIVACIDAD (CBPR)

SS01

Entidades de acreditacion

SS02

Terceros certificadores

SS03

Certificados Foro de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico (APEC)

SE18

RECURSOS JURIDICOS DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SC04S

VERIFICACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION A SUJETOS OBLIGADOS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

SEO1

DISPOSICIONES REGULATORIAS

SEO2

ESTADISTICAS E INFORMES DE LOS RESULTADOS DE LA VERIFICACION Y VIGILANCIA DE
LAS OBLIGACIONES

SEO3

VERIFICACION Y VIGILANCIA

SS01

Dimension Unidades de Transparencia

$S02

Dimensién Acciones de Capacitacion

SS03

Dimensién Portales de Transparencia

SS04

Dimension Solicitudes de Informacion

SS05

De Plazos Legales (Sistema de indices de Expedientes Reservados, Sistema Persona,
Respuesta a Solicitudes de Informacion)/Otras Dimensiones

SEO4

PADRON DE SUJETOS OBLIGADOS

SC05S

CAPACITACION Y FORMACION EDUCATIVA DE ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SEO1

CONCERTACION Y EJECUCION DE TRANSPARENCIA EN RED CON ORGANIZACIONES DE
LA SOCIEDAD CIVIL

SE02

TALLERES DE SENSIBILIZACION EN ACADEMIA

SEO3

TALLERES DE SENSIBILIZACION A CIUDADANIA

SEO5

CAPACITACION A LOS SUJETOS OBLIGADOS Y ORGANOS GARANTES

SE06

CAPACITACION A LOS SUJETOS REGULADOS POR LA LFPDPPP

SE12

FORMACION EDUCATIVA

SS01

Maestrias y diplomados

SS02

Aula Iberoamericana

SCO06S

VINCULACION, PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SEO1

PREMIOS Y CERTAMENES

SEO2

CON LA SOCIEDAD ORGANIZADA E INSTITUCIONES ACADEMICAS

SS01

Mecanismos de didlogo

$S02

Programas y proyectos

SEO3

VINCULACION, COORDINACION Y COLABORACION CON ENTIDADES FEDERATIVAS

SEO4

PROMOCION DE LOS DERECHOS

SS01

A través de redes sociales

SS02

Eventos

SS03

Red de promotores

SS04

Red de bibliotecas publicas




SE05 INFORMES DE LABORES ANTE EL H. CONGRESO DE LA UNION
ARMONIZACION DE LEYES DE ACCESO, TRANSPARENCIA Y DE DATOS PERSONALES DE LAS

SE06 ENTIDADES FEDERATIVAS
SEQ7 COMITE EDITORIAL
SEO8 PROMOCION Y VINCULACION INTERNACIONAL

SS01|Viajes (Agenda internacional y otros)

SS02|Visitas (Visitas técnicas, de cortesia)

SS03|Eventos (Con componente internacional, capacitaciones)
SE09 COOPERACION INTERNACIONAL

SS01|Organismos Internacionales (CoE, UE, OEA, ONU, OCDE)

SS02|Relaciones Bilaterales

SS03|Relaciones Multilaterales/Mecanismos Regionales (Redes de Trabajo)

SS04|Instrumentos internacionales (Convenios, Consultas)

SS05|Relaciones Interinstitucionales

SCO07S COMISIONADO PRESIDENTE
SEO1 REPRESENTACION INSTITUCIONAL
SC08S SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION
SEO1 DISPOSICIONES NORMATIVAS
SE02 DOCUMENTOS DERIVADOS DE LAS INSTANCIAS DEL SISTEMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SEO3 PROGRAMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
sco1cC LEGISLACION
SE10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (Convenios, Bases de Colaboracion,
Acuerdos, etc.)
SS01|Convenios
SS02|Contratos
SE13 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION (PUBLICACIONES EN EL)
SC02C ASUNTOS JURIDICOS
SE06 ASISTENCIA, CONSULTA ,ESTUDIOS Y ASESORIA

SS01|Tramites Administrativos

SS02|Consultas y Asesorias
SE10 AMPAROS

SS01|En materia de acceso

SS02|En materia de proteccion de datos
SE21 PROCESOS JURIDICOS

SS01|Juicios de Nulidad en materia de acceso
SS02|Laborales

SS03|Administrativos

SS04|Civiles

SS05|Mercantiles

SS06|Penales

SS07|Constitucionales
$508|Juicios de Nulidad en materia de datos personales

SC03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SEO01 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION

SE04 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES

SEO8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION

SE10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS

SE11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION
SE17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

SE18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTO

SS01|Anteproyectos
SS02|Informes
SS03|Reservas y Certificaciones




SE19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
SS01|Ministraciones
SS02|Tesofe
SS03|Afectaciones
SE20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
SC04C RECURSOS HUMANOS
SEO3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
SE04 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS
SE05 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
SE06 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
SEQ7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL
SE0S E:T(él\;TROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES,
SE10 DESCUENTOS
SE16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO
PARA EL RETIRO, SEGURQOS, ETC.)
SE22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS ,
SE23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
SS01|Servicio Social
5$s02|Practicas profesionales
SE28 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
SC05C RECURSOS FINANCIEROS
SEO1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
SE04 INGRESOS
SE05 LIBROS CONTABLES
SE06 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)
SS01|Pdliza de Contratos
SS02|Pdliza de Pedidos
SS03|Pdliza de Traspaso
SS04|Pdliza de Sistema de pagos Electrénicos Interbancarios (SPEI)
SS05|Pdlizas de Cuentas por Pagar
SS06|Pdlizas de Ajuste
SE12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS
SE17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
SE18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
SE19 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DIARIO
SE22 REGISTRO DE CHEQUES
SE23 CONCILIACIONES
SE24 ESTADOS FINANCIEROS
SC06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SEO1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION
Y MANTENIMIENTO
SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO.
SS01|Programa Anual de Adquisiciones
SS02|Programa Anual de Obra Publica
SEO3 LICITACIONES
SE04 ADQUISICIONES
$so1|Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
SS02|Adjudicaciones Directas
SEO05 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADAS DE CONTRATOS
SE06 CONTRATOS
SEQ7 SEGUROS Y FIANZAS
SE16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO
SE17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
SE18 INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES
SS01|Altas
SS02|Bajas
SS03|Destino Final
SE19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES

SE20

DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES




SCo7C

SE22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES

SE23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
$S01|Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
$S02|Subcomité Revisor de Bases y Convocatorias

SE24 COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

SERVICIOS GENERALES

SEO1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES

SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN SERVICIOS GENERALES

SEO3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC).
SE05 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

SE06 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION
SEO7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION

SEO8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION
SE09 SERVICIO POSTAL

SE10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA

SE11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO
SE13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

SE14 VALES DE COMBUSTIBLE

SE16 PROTECCION CIVIL

SC08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

SE04 DESARROLLO E INFRAESTRUTURA DE TELECOMUNICACIONES

SEOS DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
SE06 DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ

SEO7 DISPOSICIONES EN MATERIA INFORMATICA

SEO8 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE INFORMATICA

SE09 DESARROLLO INFORMATICO

SE10 SEGURIDAD INFORMATICA

SE11 DESARROLLO DE SISTEMAS

SE12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS

SE13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO

SE14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION

SE15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
SE16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

SS01

Plan anual de desarrollo archivistico

§S02

Sistema Institucional de Archivos

SS03

Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

SS04

Automatizacion de archivos y gestion de documentos electrénicos

SS05

Actas de baja documental

SS06

Actas de Transferencias documentales

SC09C COMUNICACION SOCIAL

SEO1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL

SEO3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

SE04 MATERIAL MULTIMEDIA

SE06 ENTREVISTAS EN MEDIOS

SEO7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS

SEO8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS

SE14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

SE18 ENCUESTAS DE OPINION

sc1oC CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SEO1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
SS01|Proyecto y programa en materia de control
SS02|Proyecto y programa en materia de auditoria
SE03 AUDITORIA
SE05 REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS
SE09 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SS01|Quejas
SS02|Denuncias

SE10

PETICIONES CIUDADANAS




SE11 RESPONSALIBIDADES

SE12 INCONFORMIDADES

SE14 DECLARACIONES PATRIMONIALES
SS01|Declaracion patrimonial inicial
SS02|Declaracion patrimonial de conclusion
SS03|Declaracion patrimonial de modificacion

SE15 ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

SE17 CONCILIACIONES

SE18 PLIEGOS DE OBSERVACIONES

SE19 RECURSO DE'REVISION EN CONTRA DE LAS RESOLUCIONES EMITIDAS POR LA
CONTRALORIA

SS01{Recursos de Revision interpuestos por los inconformes o terceros interesados
Recursos de Revision interpuestos por los licitantes, proveedores o contratistas

SS02 A
sancionados
SE20 SANCION A LICITANTES, PROVEEDOREES O CONTRATISTAS
SE22 DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS EN MATERIA DE QUEJAS Y DENUNCIAS
SEO5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLITICAS

$S01|Politica de Gobierno Abierto
SS02|Politica de Transparencia Proactiva
SS03|Politica de Acceso a la Informacion

SE14 COMISIONES PERMANENTES DEL INSTITUTO

$S01|Comisibn Permanente de Politicas de Acceso a la Informacién

$502|Comisibn Permanente de Asuntos Internacionales

SS03{Comision Permanente de Normativa de Acceso a la Informacién
5504|Comisibn Permanente de Capacitacion y Cultura de Transparencia
SS05{Comision Permanente de Gestion Documental y Archivos
5506|Comision Permanente de Indicadores y Evaluacion

5507|Comision Permanente de Normatividad de Datos Personales
5508|Comisibn Permanente de Supervision, Vigilancia, Verificacion y Sanciones
$S09|Comisibn Permanente de Tecnologias de la Informacion
$510|Comisibn Permanente de Gobierno Abierto y Transparencia
$S11|Comisibn Permanente de Vinculacion con Estados y Municipios
$S12|Comisibn Permanente de Vinculacion con Nuevos Sujetos Obligados
$513| Comision Permanente de Vinculacion y Promocién del Derecho
5S14{Comision Permanente de Comunicacion Social

5S15/Comision Permanente de Presupuesto

SE15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION

SE17 INFORMES TRIMESTRALES ANTE LA SHCP

SE21 NORMAS DE EVALUACION

SE22 MODELOS DE ORGANIZACION

SE04 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SEO05 COMITE DE TRANSPARENCIA

SE06 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION Y DATOS PERSONALES
SEQ7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

SE10 SISTEMA PERSONA

SE11 COMITE DE VALORACION DOCUMENTAL




